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RESOLUCION N° 300-2026-R-CU-UDH.
Huanuco, 25 de marzo de 2026

Visto, el Oficio N° 054-2026-VRAc./UDH, de fecha 24 de febrero de 2026, presentado por el Dr. Froilan
Escobedo Rivera, Vicerrector Académico de la Universidad de Huanuco, mediante el cual solicita la aprobacion del
“‘Reglamento General de Estudios - Nivel Pregrado”, modalidades de estudio: presencial, semipresencial y a
distancia o no presencial, que se adjunta al citado Oficio; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad de Huanuco es una comunidad educativa orientada a la formacion integral,
humanista, cientifica y tecnolégica, conforme a sus fines institucionales y en concordancia con la Ley N° 30220, Ley
Universitaria y su Estatuto institucional;

Que, el articulo 39 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria establece que las universidades organizan su
régimen de estudios, garantizando la calidad educativa y el cumplimiento de los fines universitarios;

Que, el Vicerrectorado Académico pone en conocimiento que los reglamentos vigentes han sufrido
diversas modificaciones que generan dispersion normativa, siendo necesario contar con un solo Reglamento
General de Estudios actualizado, acorde al Modelo Educativo institucional, los nuevos disefios curriculares 2026 y
los avances tecnoldgicos en el proceso de ensefianza-aprendizaje;

Que, el referido Reglamento ha sido elaborado de manera articulada por el Vicerrectorado Académico,
Decanos de las Facultades, Coordinadores Académicos y Jefes de Oficina vinculados a los procesos académicos,
habiendo sido previamente socializado a nivel institucional, lo cual garantiza su pertinencia y aplicabilidad;

Que, el Reglamento General de Estudios - Nivel Pregrado 2026 tiene por objeto normar los
procedimientos académico-administrativos en las modalidades presencial, semipresencial y a distancia o no
presencial, estableciendo disposiciones sobre el régimen de estudios, matricula, evaluacion, actividades
curriculares y demas procesos académicos, constituyéndose en un instrumento normativo fundamental para la
gestion académica de la Universidad;

Que, conforme a lo dispuesto en el Estatuto de la Universidad de Huanuco, corresponde al Consejo
Universitario aprobar los reglamentos institucionales que regulan el funcionamiento académico de la Universidad; y

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en sesion de fecha 27 de febrero de 2026, y a lo
normado en el Estatuto de la Universidad de Huanuco,

SE RESUELVE:

Articulo primero. - APROBAR el Reglamento General de Estudios - Nivel Pregrado 2026 de la
Universidad de Huénuco, aplicable a las modalidades de estudio: presencial, semipresencial y a distancia o no
presencial, el mismo que forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo segundo. - DEROGAR todas las disposiciones que se opongan al presente Reglamento
General de Estudios, asi como dejar sin efecto los reglamentos anteriores que regulaban de manera separada las
distintas modalidades de estudio.

Registrese, comuniquese y archivese.

José A. Beraln Barrantes
RECTOR
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

La Universidad de Huanuco es una comunidad educativa integrada por docentes,
estudiantes, graduados y personal administrativo, orientada a la formacién integral:
humanista, cientifica y tecnolégica; con clara conciencia de la realidad histdrica, social

y multicultural; con responsabilidad social y contribuyendo al desarrollo sostenible.

La Universidad de Huanuco, es persona juridica de Derecho Privado, sin fines de lucro,
fundada y promovida por la Asociacion Promotora Huanuco.

La Universidad de Huanuco fue creada por Ley N° 25049 del 19 de junio de 1989 y
denominada como tal por la Ley N° 26886 del 09 de diciembre de 1997.

Objeto. El objeto del presente reglamento es normar los procedimientos académicos
de la Universidad de Hudnuco, del nivel pregrado, de las modalidades: presencial.
semipresencial y distancia; referente al régimen de estudios, facilitando a los
estudiantes, docentes y drganos de gobierno, de un instrumento normativo.
Principios. La Universidad de Huanuco, se rige por los siguientes principios:

a. Busqueda de la verdad, impulsando la investigacién y el conocimiento, que
contribuyen a un entendimiento mas profundo y preciso de la realidad.

b. Pluralismo y libertad de pensamiento, fomentando un entorno donde se respete
y valore la libertad de pensamiento, critica, expresion y catedra, en concordancia
con los principios constitucionales y los fines de la misma

c. Rechazo de la violencia, intolerancia y discriminacion, oponiéndose a todas las
formas de violencia, intolerancia y discriminacion, promoviendo una comunidad
inclusiva y respetuosa de las diferencias individuales y colectivas.

d. Practica de valores cientificos y morales, en la vida académica y profesional,
asegurando que la busqueda del conocimiento esté alineada con principios
éticos solidos

e. Concepcion cristiana de la vida, en su quehacer educativo, valorando la busqueda
de la verdad y la practica de valores morales, como ejes centrales de la vida
intelectual y académica

Fines. La Universidad de Hudnuco tiene los siguientes fines:

a. Formacion de profesionales competitivos y de alta calidad académica que
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contribuyan al desarrollo local, regional y nacional.

b. Promover y desarrollar la investigacién priorizando la solucién de los problemas
concretos de la sociedad, enmarcados en las lineas de investigacién de los
programas educativos de la Universidad.

c. Desarrollar actividades de proyeccidn social y extensién cultura en el contexto de
responsabilidad social universitaria, contribuyendo a solucionar problemas de los
sectores sociales vulnerables.

d. La produccién de bienes y prestacidon de servicios como medio para apoyar las
actividades académicas y el desarrollo institucional;

Alcance
El presente reglamento es de cumplimiento de los programas académicos de
pregrado y de las modalidades presencial, semipresencial y distancia, como de:
- Vicerrectorado Académico
- Vicerrectorado de Investigacién
- Decanos
- Coordinadores Académicos
- Docentes
- Jefes de practicas
- Estudiantes
- Jefes de Oficinas de la Universidad de Huanuco
- Personal Administrativo

Base Legal
El presente Reglamento académico tiene como base Legal:
- Constitucion Politica del Peru
- Ley Universitaria N° 30220 y sus modificatorias
- Ley N2 28044, Ley General de Educacion, y sus modificatorias
- Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444
- Estatuto de la Universidad de Huanuco
- Manual de Organizacion y Funciones (MOF)
- Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
- Ley N2 28518, Ley sobre modalidades formativas laborales
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- Ley N° 25049 del 19 de junio de 1989 y denominada como tal por la Ley N° 26886
del 09 de diciembre de 1997. Ley de creacién de la Universidad de Hudnuco
(UDH)

- Modelo Educativo de la UDH

- Disefos curriculares y planes de Estudio de la Universidad

CAPITULO I
ORGANIZACION ACADEMICA

Las facultades, son las unidades fundamentales de organizacidn, gestidn, formacion
académica y profesional. Estan integradas por docentes y estudiantes. En ellas se
encuentran adscritos uno o mds programas académicos, segun la afinidad de sus
contenidos y objetivos.
Los Programas Académicos, son organizaciones encargadas, del disefio
y actualizacién curricular, asi como de dirigir su aplicacién, para la formacion vy
capacitacién pertinente, hasta la obtencidn del grado académico y titulo profesional
correspondiente. Esta dirigida por un Coordinador Académico, designado por el
Decano entre los docentes de la Facultad con la especialidad correspondiente al
Programa Académico. Corresponde a la Coordinacion: disenar el curriculo de la
carrera; evaluar su aplicacion; velar por la eficiencia de la ensefanza y la formacion
personal, académica y profesional de los estudiantes, hasta la obtencién del Grado

Académico y Titulo Profesional correspondiente.

CAPITULO |
GENERALIDADES

Es estudiante de la Universidad de Hudnuco la persona que ha cumplido con los
requisitos para su ingreso, establecidos en el Estatuto y Reglamento respectivo, se ha
matriculado y se encuentra estudiando en esta Institucién.

El régimen de estudios de la Universidad de Huanuco se desarrolla anualmente en
dos semestres académicos de 17 semanas cada uno; ademads un ciclo opcional de

nueve semanas de duracion, que se desarrolla en los meses de enero a marzo con
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fines de recuperacién de asignaturas programadas por cada Programa Académico,
al que se le denomina Ciclo de Nivelacién.
Los disenos curriculares y los planes de estudios de los programas académicos de la
Universidad de Hudnuco, en las modalidades: presencial, semipresencial y distancia,
son flexibles y por el sistema de créditos, organizada por ciclos académicos, tienen
las siguientes caracteristicas:
El Plan de Estudios es el conjunto de asignaturas que comprenden los estudios
generales, especificos y de especialidad, las asignaturas electivas y los talleres
formativos.
El crédito académico es una medida de tiempo formativo exigido a los estudiantes,
para lograr aprendizajes tedricos practicos. Un crédito es equivalente a un minimo
de dieciséis (16) horas lectivas de teoria o el doble de horas practicas.
Los estudios de pregrado de la modalidad presencial pueden considerar hasta un
30% de créditos de modo virtual entre asignaturas generales o tedricos.
Los estudios de pregrado de la modalidad semipresencial pueden considerar hasta
un 70% de créditos de modo virtual.
Los estudios de pregrado de la modalidad a distancia pueden considerar hasta el
100% de créditos de modo virtual.
El semestre académico comprende las siguientes actividades: tareas lectivas,
practicas curriculares, evaluaciones escritas, entrega y exposicion de trabajos y otros.
Las asignaturas de los diferentes planes de estudio se agrupan por ciclos académicos
del primero al décimo, undécimo o duodécimo ciclo, segun el programa académico.
Cada programa académico determina el nimero de créditos de cada asignatura vy el
total de créditos de la carrera, necesarios para egresar (obligatorios y electivos) en
concordancia al plan de estudios. El plan de estudios puede ser modificado por
acuerdo del Consejo de Facultad y ratificado por el Consejo Universitario.
El Programa Académico considera las asignaturas de estudios generales, estudios
especificos, de especialidad y electivos, que deben ser consideradas en el plan de
estudios correspondiente.
El titulo profesional se obtiene por una de las modalidades:
- Aprobacidn de una tesis

- Aprobacion del Trabajo de Suficiencia Profesional

UDH | Vicerrectorado Académico Pagina 10|45



REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS | NIVEL PREGRADO

Los estudios estan dirigidos, a la busqueda de la calidad y la excelencia académica en
la formacidon profesional, la investigacién cientifica, la proyeccion y extensién
universitaria con responsabilidad social, orientados hacia el desarrollo Regional y
Nacional.

Para el desarrollo de las asignaturas seleccionadas para ser impartidas de modo
virtual se hard uso de una plataforma de aprendizaje que permita la creacion de aulas
virtuales donde puedan interactuar docentes con estudiantes de manera sincrénica
y asincrénica mediante videoconferencias, chat, foros, intercambio de archivos,

evaluaciones en linea, entre otros.

CAPITULO |
DE LA MATRICULA

La matricula en la Universidad de Huanuco es el acto formal y voluntario que acredita
la condicién de estudiante universitario e implica el compromiso de cumplir con las
disposiciones vigentes, contenidas en la Ley Universitaria, el Estatuto UDH, el
Reglamento General de Estudios y demds normas internas.

La condicién de estudiante de la Universidad de Hudnuco se adquiere con la
matricula. La matricula es un acto que realiza por Unica vez el estudiante que ingresa
a la Universidad. De no matricularse en el periodo que ingreso, pierde su derecho de
ingreso.

La condicion de estudiante de la Universidad de Hudnuco exige observar una
conducta de mutuo respeto entre los miembros de la comunidad universitaria, de
practicas democraticas, desarrollando principios éticos, dedicacidn a los estudios y
demas actividades programadas por la Facultad y la Universidad.

Los ingresantes a la Universidad de Hudnuco, luego de realizar su matricula, deberan
inscribirse en el Programa de Nivelacion Académica, que tiene como propdsito
ayudarlos a corregir deficiencias en ciertos conocimientos o debilidades,
permitiéndoles alcanzar el nivel académico esperado para continuar sus estudios,

incluyendo materias fundamentales.

UDH | Vicerrectorado Académico Pagina 11|45



REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS | NIVEL PREGRADO

Los ingresantes por la modalidad PRE UDH estdn exonerados de participar en el
programa de Nivelacién Académica.

La organizacion del programa de nivelacidn esta a cargo de la Oficina de Evaluacion
de Desarrollo Académico en coordinacién con la Facultad de Ciencias de la Educacion
y Humanidades (Area de Estudios Generales), identificando las asignaturas,

organizando los grupos y horarios, luego de recepcionar los resultados de ingreso.

CAPITULO Il
DE LA INSCRIPCION POR ASIGNATURAS Y CURSOS DIRIGIDOS

La inscripcién por asignaturas, es personal y de estricta responsabilidad del
estudiante, se efectia en cada semestre académico, en las fechas programadas en el
calendario académico de la Universidad, utilizando la plataforma virtual; debiendo
realizar el siguiente procedimiento:

a. Notener deudas pendientes con la Universidad.

b. Generar el recibo de pago por derecho a inscripcion por asignaturas.

c. Realizado el pago, se habilita la opcidén “inscripcidn por asignaturas”, permitiendo
al estudiante seleccionar las asignaturas que cursard en el ciclo y semestre
correspondiente. Debiendo verificar las asignaturas seleccionadas, grupos,
horarios, aulas. culminado este proceso, el alumno se encontrard inscrito
correctamente visualizando la constancia de inscripcion.

El estudiante que realizé el pago por derecho de inscripcidn y no concreté el
proceso correspondiente debera solicitar su inscripcidn en vias de regularizacién y
pagar una penalidad. Teniendo como plazo una semana de iniciada las clases.
El estudiante, segun la inscripcion por asignaturas y de acuerdo a la suma de créditos
se clasifica en regular y no regular.
Para ser estudiante regular, debera inscribirse en un grupo de asignaturas, en las
cuales, la suma de créditos sea igual o mayor a 12.
Es estudiante no regular, es aquél que se inscribe en asignaturas cuyos créditos
suman menos de doce (12) créditos.
Para el estudiante del Ultimo ciclo de estudios, que estan a punto de egresar, se le
autoriza de manera excepcional inscribirse en 4 créditos adicionales sobre el maximo

establecido en el plan curricular vigente, debiendo incrementarse el pago por los
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créditos. Para ello, el estudiante debera solicitarlo en la plataforma virtual.

La ubicacién académica del estudiante sera determinada por el mayor nimero de
asignaturas de cardcter obligatorio del ciclo menor, que estén pendientes de
aprobacion; dicha ubicacion es realizada por la Oficina de Matricula y Registros
Académicos, en coordinacion con la Oficina de Red Informatica.

Para inscribirse en una asignatura, el estudiante debe haber aprobado los pre-
requisitos indicados en el Plan de Estudios. Toda inscripcion que no cumpla la
condicion anterior, sera anulada.

Se denomina inscripcidn de asignaturas paralelas, a la inscripcién en una asignatura
Yy en su pre requisito en un mismo semestre. Se aceptara la inscripcién por esta
modalidad siempre y cuando ésta sea la Ultima inscripcidon para culminar su carrera,
previo informe de la Oficina de Matricula y Registros Académicos. Solo se aceptara la
inscripcién de un curso y su pre requisito. No procedera llevar paralelo las asignaturas
de: seminarios de investigacion, trabajos de investigacién o tesis, para ello, el
estudiante debera solicitarlo en la plataforma virtual.

La anulacién de la inscripcion en una asignatura no da derecho a una nueva
inscripcién en otra asignatura en el mismo semestre.

El estudiante que haya desaprobado una o mas asignaturas obligatorias o electivas,
deberdn cursarlas en el Semestre Académico siguiente.

El estudiante que haya desaprobado una misma materia por tres veces, da lugar a
gue éste sea separado de la Universidad temporalmente, por un afio. No tienen la
opcién de postular a otra carrera mientras dure la sancidn de 01 ano. Al término de
este plazo, el estudiante solo se podra matricular en la materia que desaprobd con
docente distinto a los que le ensefiaron anteriormente, pudiendo retomar sus
estudios de manera regular en el ciclo siguiente. Si se desaprueba por cuarta vez se
procede al retiro definitivo del alumno.

No tienen la opcidn de hacer traslado interno, podran volver a postular a otra carrera
sin derecho a convalidacién de los cursos llevados en la carrera anterior; debiendo la
Oficina de Matricula y Registros Académicos enviar su file personal completo a la
Oficina de Archivo Central).

El estudiante no esta obligado a cursar asignaturas que sean incluidas en un nuevo

plan de estudios en un ciclo inferior al de su ubicacién académica.
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No se aceptard inscripciones con cruce de horario. Excepcionalmente, se aceptard la
inscripcién por cursos con cruce de horario, cuando se trate de las Ultimas asignaturas
qgue le queden pendientes para culminar su carrera profesional. Para ello, el
estudiante debera solicitarlo en la plataforma virtual. No procedera cruce de horarios
en las asignaturas de: seminarios de investigacion, trabajos de investigacidn o tesis.
La matricula e inscripcidn por cursos es responsabilidad del estudiante. El estudiante
debera contar con el cédigo universitario y la clave de acceso otorgado por la
universidad.

Toda rectificacién de inscripcién de curso deberd ser realizada, a solicitud del
estudiante a través del sistema de tramite en linea, por Unica vez, hasta el término
del periodo de matricula.

Excepcionalmente, el estudiante podra realizar su retiro de curso en forma voluntaria
posterior a los examenes de medio curso, hasta veinte (20) dias antes de los
examenes finales, pagando la tasa correspondiente.

Aquellas asignaturas en las que se hayan inscrito menos de diez (10) alumnos, no
seran desarrolladas en ese ciclo académico; salvo que para uno de los inscritos sea
obligatorio para concluir sus estudios profesionales en dicho semestre; en este caso,
la facultad determinara la procedencia del desarrollo bajo la modalidad de asignatura
dirigida.

La asignatura dirigida, tiene por finalidad regularizar la situacién académica de los
estudiantes que se encuentran en un determinado plan de estudios y exista alguna
asignatura que siendo la ultima para terminar su carrera, no se desarrolla en el
semestre.

El desarrollo de la asignatura dirigida, tendra una duraciéon no menor de dos (2)
meses, dentro del semestre regular, durante los cuales el estudiante sera evaluado
periddicamente sobre los temas contenidos en el silabo, que se le entregara al inicio
del desarrollo de la asignatura.

Para llevar esta asignatura, el estudiante debe contar con la aprobacién de la Facultad
mediante resolucion, indicando el nombre del docente responsable, previa solicitud
del estudiante e informe de la oficina de Matricula y Registros Académicos.

Para los estudiantes que resulten afectados por el articulo precedente, se autorizara

la rectificacion de inscripcion por cursos, una vez publicada la relacion de asignaturas
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gue no se dictaran en ese semestre. Los programas académicos publicaran dicha

relacidn e informacion de la misma, durante la primera semana de clases.

CAPITULO Il
DEL PROCESO DE MATRIiCULA

Para registrar la matricula e inscripcidn por asignaturas, son requisitos:
De la matricula:

1. Recabar el cdédigo y clave en sus respectivos programas académicos. Esta se dara
por Unica vez en el caso de ser ingresantes.

2. Ingresar al sistema de matricula y registrar sus datos personales en la Ficha Socio —
Econdmica y aceptar el Compromiso de Honor.

3. Generar el recibo de matricula y efectia el pago correspondiente en la entidad
bancaria con el cual la Universidad de Huanuco tiene convenio, dentro de las 24

horas siguientes.
De la inscripcion de asignaturas:

4. Genera el recibo de inscripcidn de asignaturas y efectla el pago correspondiente en
la entidad bancaria con el cual la Universidad de Huanuco tiene convenio, dentro
de las 24 horas siguientes.

5. Realizado el pago, se habilita la opcidn “inscripcién por asignaturas”, permitiendo
al estudiante seleccionar las asignaturas que cursara en el ciclo y semestre
correspondiente. Debiendo verificar las asignaturas seleccionadas, grupos,
horarios, aulas. culminado este proceso, el alumno se encontrard inscrito
correctamente visualizando la constancia de inscripcion.

La matricula e inscripcidon por asignaturas se realiza de acuerdo a un calendario
previamente establecido. Vencida la fecha, el estudiante podra registrar matricula
y/o inscripcién por asignaturas, en condicion extemporanea, debiendo pagar un
recargo por este concepto y dentro del tiempo que establece el Calendario

Académico Anual de la Universidad de Huanuco.

CAPITULO IV
DEL CICLO DE NIVELACION

El Ciclo de nivelacidn se desarrolla con el doble de horas programadas en los ciclos

regulares de los respectivos cursos. Se desarrolla entre los meses de enero a marzo
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a.

DE

de cada afio.

La finalidad de cursos de verano y/o nivelacion es brindar al estudiante la
oportunidad de nivelarse en el plan de estudios, de acuerdo a las exigencias de cada
facultad. No podran desarrollarse en este periodo las asignaturas de seminario de
investigacidn, trabajo de investigacidn y tesis, por la peculiaridad que tienen.

Para el desarrollo de una asignatura en el Ciclo de Nivelacién, se requiere la
inscripcidon de un nimero minimo de 10 alumnos, para ello se requiere:

La segunda semana del mes de diciembre el Programa Académico debe elaborar
los horarios de las asignaturas a dictar.

Para que la asignatura proceda a dictarse, se requiere, que ocho dias habiles antes
del inicio de clases (considerado en el Calendario Académico) estén inscritos como
minimo 10 alumnos, caso contrario la Oficina de Red Informatica, hara el corte,
cerrando las asignaturas que tienen menos de 10 alumnos, pudiendo continuar con
sus inscripciones hasta la fecha programada.

El retiro de cursos en el Ciclo de Nivelacién, se realizara hasta 10 dias antes de los
examenes finales, no hay inscripcion extemporanea ni devolucion de dinero en caso
de retiro voluntario, salvo que no llegara a dictarse la asignatura por no cumplir con
el requisito minimo de 10 alumnos; en este caso, el alumno solicitara transferencia
interna.

Los estudiantes podran inscribirse hasta en un maximo de 3 cursos y un maximo de
(12) créditos, debiendo verificar que la inscripcidn en la asignatura cumpla con los

requisitos establecidos; en caso contrario se anula la inscripcién.

CAPITULO V
LA RESERVA DE MATRICULA, REINCORPORACION, RETIRO DE SEMESTRE,
POSTERGACION DE ESTUDIOS Y ANULACION DE NOTAS

El estudiante tiene derecho a reservar su matricula, reincorporarse, retirarse del
semestre, postergar sus estudios y anulacién de notas, presentando solicitud por el
sistema de tramite en linea, dirigida al Vicerrector Académico.

El estudiante de la Universidad, que por razones de diversa indole no puede iniciar
sus estudios, tiene la opcion de solicitar reserva de inscripcidn por razones de trabajo

o de otra naturaleza debidamente sustentada. No excederd de tres (3) afos
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consecutivos o alternos, previo pago del 50% de la pension de un mes de ensefianza.
Vencido el plazo el estudiante, podra inscribirse, previo pago de los derechos
correspondientes.

Los estudiantes que no hayan solicitado la reserva de su inscripcién y no hayan
excedido los tres (03 afios) consecutivos y/o alternos (art. 100.11 de la Ley N2 30220,
Ley universitaria), podran solicitar su reincorporacién en el siguiente semestre
académico ante el Vicerrectorado Académico, previo pago de la tasa
correspondiente, debiendo encontrarse al dia en el pago de sus pensiones y otros
conceptos. Caso contrario perderan su condicidon de alumnos de la Universidad, sin
tener derecho a realizar traslado interno.

El estudiante que obtiene su reincorporacién a la Universidad, debera adecuarse al
plan de estudios y a las normas vigentes en el momento de la inscripcidn por cursos.
Asi mismo pagara las pensiones vigentes al momento de su reincorporacion.

Todo estudiante que al reincorporarse a la Universidad desea cambiar de carrera
profesional, debera inscribirse en el proceso de admisidn en la modalidad de traslado
interno, en la Oficina Central de Admisién. La aceptacién de su inscripcion al proceso
de admisién estara condicionada al inicio de su tramite de reincorporacidn, seguin lo
previsto en el Reglamento de Admisién.

Los estudiantes pueden retirarse del semestre académico hasta antes de los
examenes de medio curso, presentando una solicitud a través del sistema de tramite
en linea al Vicerrector Académico, debiendo estar al dia en sus pagos de pensiones
de ensefianza y otros que adeude hasta el mes en que solicite su retiro. Los
estudiantes que no sigan este procedimiento apareceran en el control de pago de
pensiones como deudores y en caso de tener en una o mas asignaturas promedias
finales por encima cinco (05), pagaran el importe del total del ciclo con intereses. Si
los promedios finales son menores de cinco (05), pagard el equivalente a dos
mensualidades del semestre sin intereses.

El estudiante, al terminar la carrera profesional y para los trdmites del Grado de
Bachiller, debera solicitar la anulaciéon de notas, en las que haya duplicidad, previo

informe de la Oficina de Matricula y Registros Académicos.
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CAPITULO VI
DEL TRASLADO INTERNO

El estudiante que desea cambiar de carrera debera solicitar su inscripcién en la
Oficina Central de Admisién, bajo la modalidad de traslado interno por Unica vez,
presentando los requisitos establecidos en el Reglamento de Admisidn vigente.

El estudiante que solicita traslado interno se someterd a lo establecido en el
Reglamento de Admision vigente de la UDH.

El estudiante que hubiera aprobado asignaturas de contenido similar, a los del plan
de estudios del Programa Académico al que postula, podra solicitar su convalidacion

luego de su ingreso.

CAPITULO VI
DE LAS CONVALIDACIONES

La convalidacién de estudios es un procedimiento académico oficial por el cual un
Programa Académico de la Universidad de Huanuco valida asignaturas aprobadas en
otras universidades y programas académicos de la Universidad de Huanuco. El
proceso de convalidacién de estudios se realiza a solicitud del postulante solo en el
primer semestre que ingresod; por lo tanto, es opcional.

Tienen derecho a solicitar convalidacion:

Los estudiantes con Grado Académico de Bachiller o Titulo Profesional a nombre
de la Nacién, que hayan ingresado a la Universidad de Huanuco en la modalidad
de titulados y graduados.

Los estudiantes provenientes de otras universidades que hayan ingresado a la
Universidad de Huanuco en la modalidad de traslado externo.

Los estudiantes de la Universidad de Huanuco que hayan realizado traslado
interno.

La solicitud de convalidacidn de asignaturas procedera una vez admitido el ingreso
del estudiante.

El costo por derecho de convalidacién estara en funcidn a la cantidad de créditos
convalidados, conforme a la resolucién de tasas educativas vigente.

La convalidacién de asignaturas lo realiza la Comisidn de Convalidacion de Estudios

del Programa Académico correspondiente, que es presidida por el Coordinador
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Académico e integrada por dos docentes, uno de ellos sera el Secretario y el otro
Vocal. La designacion de la Comisidon de Convalidacién se hard mediante Resolucién
del Consejo de Facultad, por un periodo de un afio.

Los interesados en realizar este tramite, presentaran en mesa de partes de la Facultad

correspondiente, en un folder de manila debidamente foliados, los siguientes
requisitos:

1. fotocopias simples de los certificados de estudios superiores.

2. Constancia de Ingreso emitida por la Oficina Central de Admisién.

3. Silabos de las asignaturas que desee convalidar, sellados y firmados en todas sus
paginas por la autoridad académica competente de su Facultad, debiendo
corresponder al periodo académico en que fueron cursadas.

4. No se admitirdn a tramite los expedientes que estén incompletos.
El estudiante presentard la solicitud de convalidaciéon adjuntando los requisitos,
teniendo como plazo 30 dias posteriores a su ingreso. La Comisién de Convalidacion
deberd emitir los informes para su respectiva aprobacién mediante resolucién.
Los estudiantes que hayan ingresado a la Universidad de Huanuco en la modalidad
de titulados o graduados, que cuenten con mas de un grado académico de bachiller
o titulo profesional, podrén solicitar convalidacién de estudios de todas sus carreras,
siempre y cuando presenten los certificados de estudios originales a la oficina Central
de Admisidn y los silabos de las asignaturas a convalidar.

El expediente de convalidacion sera remitido a la Comisiéon de Convalidacion del

Programa Académico Profesional correspondiente, el primer dia habil posterior a su

recepcion; la Comision evaluara y emitira su informe en un plazo maximo de 5 dias

habiles.

La Comisién de Convalidacion de Estudios, aplicara los siguientes criterios para emitir

el informe de convalidacidn de asignaturas:

1. Calificacién aprobatoria de las asignaturas a convalidar.

2. Correspondencia aproximada del 70% en los contenidos tematicos de los silabos
de las asignaturas, con los silabos de la carrera correspondiente de la Universidad
de Hudnuco; siempre que el 30% restante no sea relevante para el dominio de la
asignatura.

3. Las asignaturas de las areas de estudios especificos y de especialidad
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comprendidas en el plan de estudios de la carrera, cuya convalidacidn se solicita,
deberan haber sido aprobadas dentro de los diez afios anteriores a la fecha del
ingreso a la Universidad de Huanuco.

Las asignaturas de seminario de investigacion, trabajo de investigacién y tesis no
son materia de convalidacion.

Correspondencia en el nimero de créditos y horas de clase de las asignaturas a
convalidar, con las asignaturas de la carrera de la Universidad de Huanuco.
Correspondencia en la fecha que fue cursada la asignatura, debiendo coincidir la
fecha que figura en el certificado de estudios y la fecha que figura en el silabo
presentado por el solicitante.

Se considerara la misma calificacién obtenida en la Universidad de procedencia,
expresada en la escala vigesimal. De ser necesario, usar el cuadro de

equivalencias siguiente:

RANGO DE VALORES
VALORES CUALITATIVOS CUANTITATIVOS
CUALITATIVOS
Vigesimal | Centesimal | Decimal
Aprobado, rendimiento muy 20 100 10.0
bueno, excelente, &ptimo, A 19 95 9.5
sobresaliente. 18 90 90
17 85 8.5
Aprobado, rendimiento bueno, B
16 80 8.0
destacado.
15 75 7.5
14 70 7.0
Aprobado, rendimiento normal, C 13 65 6.5
regular, aceptable, término medio. 12 60 6.0
11 55 5.5
10 50 5.0
Desaprobado, rendimiento D
- 09 45 4.5
deficiente.
08 40 4.0
Desaprobado, rendimiento pésimo, E 07 35 3.5
muy deficiente 06 30 3.0
y ' 05 25 25
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8. Con el propdsito de alcanzar el porcentaje de correspondencia de los contenidos
temadticos de los silabos y el niumero de créditos, se podra convalidar una
asignatura en base a dos asignaturas cursadas en la Universidad de origen. La
calificacion a considerar serd la mayor de las dos notas obtenidas.

9. Si en el certificado de estudios figuran asignaturas convalidadas u homologadas
en su Universidad de procedencia, el interesado deberd presentar una copia de
la resolucién que dio origen a dicha convalidacién u homologacion.

10. En el caso que la asignatura que se solicita convalidar corresponda a un periodo
anual, podra convalidarse por una o mas asignaturas, y en cumplimiento de los
considerandos anteriores.

El informe de convalidacién debe contener bdasicamente: Las asignaturas

convalidadas, el nimero de créditos de cada asignatura, el nimero total de créditos

convalidados y las respectivas calificaciones obtenidas.

El Decano de la Facultad, emitird la resolucién correspondiente dentro de los cinco

dias habiles posteriores a la recepcién del informe de la Comisién de Convalidacion

de Estudios, con cargo a dar cuenta al Consejo de Facultad, la misma que indicara en
la parte resolutiva las asignaturas convalidadas, el nimero de créditos de cada
asignatura, el nUmero total de créditos y la autorizacion a la oficina de Tesoreria para
registrar el importe que deberd abonar el solicitante de acuerdo a las tasas vigentes.

La Resolucién de Convalidacion, seran distribuidas a las instancias siguientes:

1. Vicerrectorado Académico

2. Facultad.

3. Programa Académico correspondiente.

Oficina de Matricula y Registros Académicos.

Estudiante debidamente notificado.

Oficina de Tesoreria.

Oficina de Red informatica.

© N oo U &

Oficina de Gestidn y Evaluacién Curricular

El expediente de convalidacién conjuntamente con una copia de la Resolucién de
Convalidacion serd remitido a la Oficina de Matricula y Registros Académicos para la

confeccion del Historial Académico y el archivo personal del estudiante.
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De no estar conforme con la resolucién de convalidacidn, el estudiante tiene la opcidn
de solicitar reconsideracion de la Resoluciéon de Convalidacion, sustentando
debidamente su pedido, abonando el derecho de tramite, teniendo para ello un plazo
de quince dias habiles luego de haber sido notificado. Su solicitud sera derivada a la
Comisidn de Convalidacion de Estudios del Programa Académico correspondiente,
ésta en reunién evaluard y emitird su informe en un plazo maximo de cinco dias
habiles.

De proceder la reconsideracién, la Comisién de Convalidacion de Estudios emitird un
informe dirigido al Decano de la Facultad solicitando la resolucidn correspondiente.
El Decano de la Facultad, emitird la resolucién correspondiente dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la recepcion del informe de la Comisién de Convalidacion
de Estudios, con cargo a dar cuenta al Consejo de Facultad; la misma que indicara en
la parte resolutiva las asignaturas convalidadas, el numero de créditos de cada
asignatura, el nUmero total de créditos, las calificaciones y la autorizacién a la Oficina
de Tesoreria para registrar el importe que debera abonar el solicitante de acuerdo a
las tasas vigentes.

De no proceder la reconsideracién, la Comisién de Convalidacion de Estudios

comunicara por escrito al solicitante argumentando las razones.

CAPITULO VIl
DE LA HOMOLOGACION

La homologacion de estudios es un procedimiento académico oficial por el cual un
Programa Académico de la Universidad de Huanuco, valida asignaturas aprobadas en
un plan de estudios anterior a uno nuevo que se encuentre vigente en el mismo
Programa Académico. Dicho procedimiento corresponde para aquellos estudiantes
gue soliciten reincorporacion, previo informe de la Oficina de Matricula y Registros
Académicos. Debiendo considerarse hasta dos planes de estudio anteriores al
vigente, con excepcion de los cursos generales; previo pago a la tasa vigente.

La homologacion de estudios lo realiza el Coordinador Académico, quien tendrd a su
cargo la elaboracion de la Tabla de Equivalencias de Asignaturas entre los planes de
estudio anterior y el vigente, la misma que debe contener: cddigo de las asignaturas,

nombre de las asignaturas y numero de créditos. Dicha tabla debe ser aprobada
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mediante Resolucidn por el Consejo de Facultad.

Para proceder con la homologacién el coordinador académico aplicara los siguientes

criterios para elaborar la Tabla de Equivalencias de Asignaturas:

1. La homologacidn se realiza asignatura por asignatura, siempre que, la asignatura
del plan anterior sea similar a la asignatura del plan vigente y que tenga igual o
mayor numero de créditos que en el nuevo plan de estudios.

2. Calificaciéon aprobatoria obtenida por el estudiante en las asignaturas a
homologar.

3. Para la asignatura homologada, se considerara la misma calificacién obtenida
cuando efectivamente fue cursada.

La Comisién de Homologacidn de Estudios remitira el dictamen de homologacién al

Decano de la Facultad, solicitando a la vez, la resolucién de aprobacién

correspondiente. El Decano de la Facultad, emitira la resolucidon correspondiente

dentro de los cinco dias habiles posteriores a la recepcion del informe de la Comision

de Convalidacién de Estudios, con cargo a dar cuenta al Consejo de Facultad.

CAPITULO I
DE LA ASISTENCIA

La asistencia a clases tedricas y practicas presenciales o virtuales es obligatoria. Los
programas académicos son responsables de velar por el total desarrollo de horas
programadas, para cada asignatura.

En el caso de las asignaturas virtuales, el docente llamard asistencia al inicio,
intermedio y al final de la clase, si en alguna no se encuentra el estudiante, se
considerard como inasistencia en toda la clase. Para ello el estudiante debera
mantener la cdmara de su dispositivo electrénico encendida (proyectando su rostro)
durante el desarrollo de la clase (sincrénicas).

En el caso de las sesiones de clase asincrénicas, el sistema informatico controlara el
registro y la duracién de la permanencia (ingreso y salida de la sesion de clases).

El alumno, que tiene mas de 30% de inasistencias sobre el total de horas programadas

para una asignatura, estard impedido de rendir las evaluaciones (medio curso, final o
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sustitutorio). Para ello el docente estd en la obligacién de registrar la asistencia, sea
de manera virtual o en la hoja del control correspondiente (debiendo el docente
cargar esa informacién posteriormente, teniendo con plazo limite 24 horas).

La hora de clases es de 45 minutos. Para el control de asistencia existird una
tolerancia de 10 minutos.

El estudiante que repite alguna asignatura debe cumplir con todas las obligaciones
académicas, respecto a ella, incluyendo la asistencia continua a clases tedricas y

practicas.

CAPITULOII
DEL SISTEMA DE EVALUACION

El proceso de evaluacién del aprendizaje es permanente, integral, continua,
formativa y sumativa en toda las unidades de aprendizaje, utiliza instrumentos que
permitan evaluar competencias centradas en la capacidad del estudiante para aplicar
lo aprendido en contextos practicos y reales, incluye pruebas, simulaciones,
proyectos, proyectos de investigacion, trabajos de campo, discusiones en foros u
otros métodos que permiten evaluar el progreso del estudiante de manera continua
y efectiva. Las evaluaciones estan disefiadas para ser flexibles y adaptativas,
respetando los tiempos y contextos de los estudiantes, teniendo en consideracion los
saberes:

Saber conocer: dominio de conceptos y teorias relevantes en torno a la disciplina
especifica.

Saber hacer: habilidad para aplicar conocimientos tedricos en contextos practicos,
utilizando técnicas y procedimientos especificos de la profesion.

Saber ser: integracién de actitudes y valores éticos en el desempefio profesional,
mostrando compromiso y responsabilidad en todas las acciones.

En las sesiones presenciales se utilizan actividades practicas, laboratorios, vy
evaluaciones que requieren la presencia fisica del estudiante.

Las plataformas virtuales permiten la entrega de tareas, realizacién de evaluaciones
y participacién en actividades colaborativas.

Los docentes, el primer dia de clases, presentaran al Coordinador Académico vy al

delegado de aula el silabo, el mdédulo o material de trabajo correspondiente y
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realizard la prueba de entrada, relacionado con los conocimientos previos que debe
poseer el estudiante, adquiridos en los prerrequisitos.

Informara a los estudiantes sobre el contenido del silabo, la metodologia, el sistema
de evaluacion que aplicard durante el desarrollo de la asignatura.

El sistema de evaluacidon se ajusta a las caracteristicas y competencias de los
contenidos desarrollados y el procedimiento didactico.

El sistema de evaluacidon comprende:
- Examen de entrada
- Tareas Académicas

- Examen parcial

- Examen final

- Examen sustitutorio

El proceso y los resultados se anotaran cuidadosamente en el Registro Auxiliar de
Evaluacion.

El docente debe registrar las notas de Tareas Académicas de manea obligatoriay
respetando las fechas del calendario académico, en el Sistema de Registro Electrénico
de la Universidad de Huanuco. El docente que no cumpla con registrar sus notas,
serd amonestado mediante memorando con copia a su file personal.

El registro de las notas de los exdmenes (EP 6 EMC, EF y SUS) estdn a cargo de la
Oficina de Evaluacién y Desarrollo Académico (OEDA). De igual manera el docente
deberd considerar las notas procesadas en el registro auxiliar de evaluacién.

Para los planes de estudio 2021 y anteriores, la nota final corresponde al promedio

de las tres (3) evaluaciones: tarea académica, examen de medio curso y examen final.

PTA = Promedio Tarea Académica
_ (PTA + EMC + EF) EMC = Examen de medio curso
= EF = Examen Final
3 PF = Promedio Final

Para los planes de estudio 2026 en adelante, la nota final corresponde al promedio
de tres evaluaciones: consolidado 1 (C1), que comprende Tarea Académica 1y Tarea
Académica 2 + Examen Parcial (EP) + Consolidado 2 (C2) que comprende Tarea

Académica 3 y Tarea Académica 4 + Examen Final (corresponde a todos los temas
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contenidos en el silabo de la asignatura). Los mismos que tienen pesos diferenciados:

PF = C1(T.A. 1+T.A. 2)/2 (20%) + EP (25%) + C2 (T.A. 3+T.A. 4)/2 (20%) + EF (35%)

C1 = Consolidado 1 (Promedio Tarea Académicaly 2)
T = Tarea Académica 1

T2 = Tarea Académica 2

c2 = Consolidado 2 (Promedio Tarea Académica 3y 4)
T3 = Tarea Académica 3

T4 = Tarea Académica 4

EP = Examen Parcial

EF = Examen Final

PF = Promedio Final

El sistema de evaluacién formativa para tareas académicas contempla una o mas de
las siguientes modalidades:

- Prueba escrita o monitoreo

- Participacién y aportes en la clase

- Seminarios — Talleres —Jornadas- Congresos

- Debates en grupos

- Trabajos de investigacion

- Practicas especiales

- Resolucion de casos y problemas

- Trabajo de laboratorio

- Participacion civica y Desarrollo Humano

- Aprendizaje basado en problemas (ABP)

- Aprendizaje colaborativo

- Clase magistral activa

- Otros criterios, indicados en el silabo

En los exdmenes escritos, como instrumento de evaluacion, estaran basados en
preguntas con respuestas abiertas, con preguntas para explicar, interpretar,
proyectar, planteando soluciones a problemas, presentar aportes y reflexiones
cientifico — tecnoldgicas y humanisticas.

El Coordinador Académico y el docente de la asignatura, son responsables de los
examenes en funcion del contenido del silabo que permitiran evaluar el logro de las
competencias, habilidades y actitudes descritas en el perfil profesional.

Los examenes parciales y finales versaran sobre los temas tratados en clase por el

docente, pudiendo también referirse a tareas académicas y lectivas obligatorias
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asignadas a los alumnos, que evidencien los logros de los resultados de aprendizaje
sefialados en el silabo correspondiente.

Las pruebas calificadas (examen parcial, examen final, examen sustitutorio) seran
devueltas a los estudiantes, en un plazo no mayor de 72 horas, después de realizada
la evaluacién. El Coordinador Académico atendera los reclamos que los estudiantes
presenten siempre que sean justificados y dentro de las 48 horas siguientes a la
publicacidn de la nota. En el caso del examen final, el docente esta en la obligacién
de calificar las pruebas el mismo dia de su aplicacion, debiendo ser entregadas a la
Oficina de OEDA. En cuanto a los reclamos de los examenes parciales del curso y final,
serdn alcanzados al Coordinador Académico del Programa, el mismo que lo entregara
al docente recalificador o Comision Recalificadora.

Sila nota excede del 25% con respecto a la nota inicial el Decano emitira la resolucion
correspondiente remitiendo la misma a la Oficina de Matricula y Registros
Académicos para la rectificacion correspondiente.

El docente esta en la obligacién de alcanzar a la Coordinacién Académica las
preguntas y el solucionario después de la fecha de evaluacién.

En el caso de las tareas académica, examen parcial, examen final, el docente esta en
la obligacion de realizar la resolucidon de la prueba y realizar la retroalimentacion
correspondiente, en la clase siguiente a su aplicacién.

Los alumnos que incurran en un error, al no firmar correctamente el formato de los
examenes parcial y final devienen en responsabilidad de ellos mismos y en ningun
caso de la Institucidén. debiéndose anular la nota. Tienen como Unica opcién para
mejorar su calificacién en el examen sustitutorio. Si incurre en el mismo error en el
examen sustitutorio no habrd lugar a reclamo por ser la ultima evaluacion en el
semestre académico correspondiente.

Los alumnos que incurran en un error, al no considerar sus apellidos y nombres
durante el proceso de las tareas académicas, devienen en responsabilidad de los
mismos alumnos y en ningln caso de la institucién. No habrd lugar a reclamo
debiendo considerarse en dicha evaluacion la nota de cero (00).

La produccidon y sustentacion en las asignaturas de investigacion, y/o creatividad,
seran considerados como examenes en las asignaturas que por su naturaleza asi lo

requieren; para ello debera contarse con la informacidén oportuna y aprobacién del
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programa académico respectivo.

La nota de esta modalidad de evaluacidon serd producto del promedio de las
siguientes calificaciones: del resultado de los logros de aprendizaje de cada unidad
considerado en el silabo de la asignatura.

Los trabajos de investigacion (cualitativos o cuantitativos), serdn propuestos por el
docente, de tal manera que el alumno tenga que utilizar la mayor cantidad de
conocimientos recibidos en clases y en cursos anteriores.

Los trabajos de investigacién, serdn desarrollados a lo largo del ciclo académico, con
la asesoria del profesor del curso. Si la naturaleza del trabajo asi lo requiere podran
ser desarrollados en grupo o en circulos de estudios.

El rol de examenes serd publicado oportunamente por la Coordinacion del Programa
Académico.

El examen parcial, final y sustitutorio, asi como las tareas académicas, no son objeto
de reprogramacion por ninglin motivo a solicitud del estudiante. Los coordinadores
de los programas académicos son responsables de garantizar su estricto
cumplimiento.

Las Tareas Académicas seran elemento primordial en la evaluacién permanente,
procuran que el estudiante aplique la mayor cantidad de conocimientos, habilidades,
destrezas y actitudes, motivando su razonamiento y creatividad para alcanzar los
logros de aprendizaje.

El sistema de calificacién es vigesimal para todas las asignaturas que se desarrollan
en la Universidad, comprendiendo la escala de cero (00) a veinte (20). La nota minima
aprobatoria es once (11). Toda fraccién en la nota resultante en un promedio igual o
mayor a 0.5 serd redondeado al entero superior en el promedio final.

El estudiante que no rinda un examen o no cumpla con las tareas académicas, se le
calificara con la nota de cero (00).

Al estudiante que se le sorprenda cometiendo fraude durante los exdmenes o en
cualquier otro tipo de evaluacidn, se le calificard con la nota cero (00). De tal hecho
se comunicard a la Facultad y quedara constancia en la hoja del examen y en el
expediente personal del alumno en la Oficina de Matricula y Registros Académicos.
La reincidencia sera causal de suspensién o separacion de la Universidad, de acuerdo

a la gravedad de la falta.
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Los estudiantes que figuran con mds del 30% de inasistencia a clases, asi tenga
alguna evaluacion, se considerard impedido de rendir el examen final calificandose
con la nota cero (00).

Si un estudiante no rindié uno de los examenes, en el casillero correspondiente del
Registro se considerard como nota cero (00).

La Universidad de Huanuco considera en los disefios curriculares de los programas
académicos de pregrado la Certificacién Progresiva para aquellos estudiantes que
hayan aprobado un grupo de asignaturas preestablecidas (médulos de estudios),
realizados antes de finalizar sus estudios, con el propdsito de validar competencias

técnicas y facilitar su insercién laboral temprana.

CAPITULO IlI
DE LOS EXAMENES SUSTITUTORIOS Y DE SUBSANACION

El examen sustitutorio tiene el mismo nivel y rigor académico que las demas
evaluaciones y se rendira dentro de las fechas sefialadas en el Calendario Académico,
al concluir los examenes finales.

El examen sustitutorio tiene por finalidad mejorar el rendimiento académico del
alumno que haya desaprobado una o mds asignaturas a través de un examen
adicional. Siendo 15 (quince) la nota maxima a obtenerse. No tienen derecho a
sustitutorio y/o subsanacion las asignaturas de investigacion y/o tesis, como también
talleres de disefio.

Tienen derecho a rendir examen sustitutorio los estudiantes que, estando
desaprobados en la asignatura, tienen nota correspondiente a Tarea Académica y han
rendido uno de los exdamenes (parcial o final) y cuyo promedio sea no menor a ocho
(08). Las tareas académicas por ser permanentes no son sustituibles. Los estudiantes
deben pagar por concepto de examen sustitutorio el valor de los créditos del curso
por cada examen.

Los estudiantes podran visualizar sus calificaciones en la plataforma virtual de la
Universidad de Huanuco, previo registro de su cédigo y clave de acceso.

La nota obtenida en el examen sustitutorio, independientemente de la calificacién
obtenida, serd consignada en el registro correspondiente, reemplazando la nota

menor obtenida en uno de los examenes, de medio curso o final y se recalculard el
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promedio final de la asignatura.

Por ninglin motivo pueden ingresan al examen sustitutorio los estudiantes que han
aprobado la asignatura.

El examen de subsanacion tiene por finalidad regularizar la situacion académica del
estudiante. Pueden subsanar aquellos alumnos que tienen pendiente de aprobacién
sélo una asignatura, para concluir su carrera profesional, siempre que la haya cursado
y tenga nota desaprobatoria minima de siete (07).

El examen de subsanacién se rendira una sola vez y comprendera todo el contenido
del silabo de la asignatura.

Los estudiantes que se desaprueben deberan cursar la asignatura nuevamente.

CAPITULO IV
DE LA RECALIFICACION Y RECTIFICACION DE ACTAS

La revisién de nota se realiza a peticidn del interesado, tiene por finalidad de: salvar
omisiones, modificar las notas obtenidas en los exdmenes o tareas académicas,
sujetdandose a las fechas de reclamos consideradas en el Cronograma.

Para la recalificacidn de notas de examenes parciales, finales y sustitutorio, el alumno
debe presentar al Programa Académico respectivo, en el formato de reclamo de
notas, las pruebas originales y las preguntas.

Si el examen se realiza de manera virtual, presentar formato de reclamos de notas
indicando las preguntas que son objeto de reclamos.

En ambos casos la recalificacion se realizara a la totalidad del examen.

El programa académico cuenta con una Comisién de Recalificacion de Notas, la
misma que recepcionara la solicitud de reclamo, revisando toda la prueba y emitira
la respuesta del reclamo en el mismo formato, con la justificacién de la procedencia
o no del reclamo y con las firmas de la Comisién, contando con el solucionario
alcanzado por el docente. Dicho informe serd materia de verificacion en OEDA. En el
caso de que el programa académico no cuente con la Comisién Recalificadora bastara
con la firma del Coordinador para la validacién de la misma.

De proceder la recalificacion, OEDA realizara la correccidén respectiva, siempre vy
cuando la recalificacion no sea mayor al 25% respecto a la nota inicial. Si la

recalificacién es mayor al 25% entonces el Coordinador Académico del Programa
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eleva al Decanato para que emita la resoluciéon de modificacion de nota y lo remita a
la Oficina de Matricula y Registros Académicos.

Toda solicitud de rectificacion de actas deberd ser presentada por escrito en la
Coordinacién Académica, dentro de los 10 dias habiles a la publicacién de la nota en
el acta de evaluacién, adjuntando las pruebas o trabajos que fundamenten el
reclamo. Para ello es requisito indispensable que figure en el Registro de Asistencia 'y
Evaluacidon que reporta el docente, adjuntando los medios fisicos probatorios, con las
notas correspondientes de evaluacion.

La Coordinacién Académica remitird la solicitud al docente de la asignatura
respectiva, quien informard dentro de las 24 horas siguientes. La Coordinacién, en
ultima instancia resolvera con criterio de equidad, teniendo en consideracidn el caso
y la informacidn proporcionada por el docente

El Decano previo informe favorable del Coordinador Académico, autoriza mediante
resolucidn la elaboracion de un nuevo juego de Actas (Acta Adicional), las que seran
elaboradas por la Oficina de Matricula y Registros Académicos y firmadas por el
docente responsable y el Coordinador Académico.

Cuando el Acta Adicional se origina por error del docente o personal administrativo,
la resolucién que autoriza, debe incluir amonestacion a los que resulten responsables
y el pago de los costos que el procedimiento genera.

La autorizacion a que hace mencion el articulo precedente, establecera la
responsabilidad y el costo administrativo segun tasa vigente. En el caso de que el
docente fuera el responsable de la rectificacion a efectuarse, serd amonestado

mediante documento que serd remitido a su file personal.

CAPITULO V
DE LOS DOCUMENTOS DE EVALUACION

La evaluacion de los estudiantes se registrara en los siguientes documentos:
Registros de Asistencia y Evaluaciones
Acta de Evaluacion
Acta Adicional
Acta de Subsanacidn

Boleta de Notas
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Historial Académico

Certificado de Estudios
En el Registro de Asistencia y Evaluacion se llenaran los siguientes rubros:

Relacidn de alumnos inscritos

Tareas Académicas

Examen Parcial

Examen Final

Examen Sustitutorio

Asistencias

Firma del docente y coordinador académico
El Acta de Evaluacion es un documento que permite visualizar el detalle de quienes
son los alumnos, cudles son sus promedios finales obtenidos en una determinada
asignatura; es elaborado por la Oficina de Matricula y Registros Académicos y firmado
por el docente y el Coordinador Académico.
La Oficina de Matricula y Registros Académicos, procedera a laimpresidén de Registros
y Actas de Evaluacion Académica, por duplicado, remitiendo un ejemplar al
Vicerrectorado Académico.
El Acta Adicional tienen por finalidad regularizar la situacién académica de los
estudiantes que por razones de rectificacién de notas o por omisién del sistema
informatico en linea.
El Acta Adicional serd firmada por el profesor que tuvo a su cargo la asignatura y en
caso de que ya no labore en la Universidad, lo hard el Coordinador Académico.
La solicitud de Actas Adicionales se presentara al Decano dentro de un plazo maximo
de 15 dias utiles de concluido el semestre correspondiente, no procediendo las
solicitudes presentadas después de vencido dicho plazo.
Las Actas deberan ser firmadas por el docente de la asignatura y el Coordinador
Académico.
El Acta de Subsanacidn es un documento que registra la nota obtenida en el examen
de subsanacién. Pueden subsanar aquellos alumnos que tienen pendiente de
aprobacion sélo una asignatura, para concluir su carrera profesional, siempre que la
haya cursado y tenga nota desaprobatoria minima de siete (07).

La Boleta de Notas tiene por finalidad informar a los estudiantes sobre las notas
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obtenidas en las asignaturas cursadas en el semestre académico y facilitar su
inscripcién por asignaturas en el semestre académico siguiente.

En el Historial Académico, se transcriben las notas consignadas en las Actas de
Evaluacion de las asignaturas cursadas por el estudiante.

La actualizacion de los historiales académicos es de responsabilidad de la Oficina de
Matricula y Registros Académicos, que brindara las facilidades para que el estudiante
este informado.

El Certificado de Estudios emitido por la Universidad, a solicitud de los estudiantes,
consignardn todas las notas finales de las asignaturas cursadas y aprobadas por el
estudiante, de acuerdo al Plan de Estudios, ya sea en un determinado ciclo académico
o a lo largo de sus estudios profesionales. Los certificados serdn elaborados por la
oficina de Matricula y Registros Académicos y suscritos por el Jefe de la Oficina de

Matricula y Registros Académicos, y el Vice Rector Académico.

CAPITULO I
DE LOS DELEGADOS ESTUDIANTILES

Los delegados estudiantiles son aquellos alumnos que representan a sus companeros
en una determinada seccién y sirven como nexo entre los estudiantes y los docentes
de las asignaturas programadas para el ciclo académico correspondiente, y asimismo,
con las autoridades del Programa Académico, a fin de dar solucién a los problemas
gue se pudieran suscitar en el desarrollo de las actividades académicas

Para ser elegido delegado estudiantil, se requiere:

Ser estudiante regulary haber aprobado todos los cursos en el ciclo anterior; estando
exceptuados de este requisito los ingresantes.

Estar inscrito en un minimo de doce (12) créditos correspondientes al ciclo académico
gue desea representar.

La eleccién se hace por voto directo de todos los estudiantes ubicados en el ciclo
académico, por mayoria simple. Quien obtenga el segundo lugar en la votacion,

tendra caracter de delegado accesitario.
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La eleccidn del delegado estudiantil del ciclo esta a cargo del Coordinador Académico,

se realizara en la segunda semana de clases en cada semestre académico.

Son funciones del delegado estudiantil del ciclo académico:

a.

Colaborar con los docentes en todo aquello que le sea solicitado, en la medida de
sus posibilidades, para el mejor logro de los objetivos trazados;

Estar en estrecho contacto con los estudiantes (informar y tomar acuerdos por
mayoria) y asistir a las asambleas de delegados, a fin de poder resolver eventuales
problemas de orden académico o elevarlos a las autoridades correspondientes;
Colaborar para elevar permanentemente el nivel académico y la metodologia de la
ensefianza, mediante sugerencias e informes a las autoridades universitarias;
Motivar en el estudiantado una mayor participacién en las diferentes actividades

de la vida universitaria.

CAPITULO II
DE LOS DELEGADOS DE CURSO

Los requisitos para ser delegado de curso son:

Estar matriculado en el semestre vigente

Ser alumno regular

No tener sanciones disciplinarias vigentes

No tener cursos desaprobados en el semestre anterior

No estar inmerso en el 30% de inasistencia a clases

Funciones del delegado de curso:

Actla como portavoz de los estudiantes ante el docente, Coordinador Académico
y decanos.

Recepcionar el silabo de la asignatura el primer dia de clases y lo socializa con sus
compaiieros de clase.

Recibe quejas, inquietudes, consultas, sugerencias de sus compaferos para
comunicar al docente.

Apoya en la organizacion de actividades culturales, deportivas y jornadas
académicas.

Fomenta la integridad y el buen clima entre companeros.

Vela por el cumplimiento del desarrollo de la asignatura segun lo programado en
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el silabo.

- Facilita el didlogo ante conflictos entre estudiantes, estudiantes y docentes.

- Comunica en primera instancia a la Coordinaciéon Académica o a la Decanatura si
conoce o presencia actos de vulneracidn de derechos, violencia contra la mujer,
actos presuntamente de hostigamiento sexual, para notificarlo al area
correspondiente.

- Actuar con respeto y objetividad

- No toma decisiones sin consultar al grupo.

- No usa el cargo para beneficio personal o del docente.

Los docentes tienen la obligacion de informar, el primer dia de clases, el nombre del

delegado del curso a su cargo. Las Facultades en coordinacién con los programas

académicos, brindaran a los delegados de curso el apoyo para cumplir sus funciones.

CAPITULO IlI
DE LOS ALUMNOS REPRESENTANTES EN LOS ORGANOS DE GOBIERNO

Los alumnos pueden participar como representantes en los diversos érganos de
gobierno de la universidad conforme a nuestro Estatuto. Para ello deben ser
estudiantes de la misma casa de estudios, pertenecer al tercio superior de
rendimiento académico, contar por lo menos con treinta y seis (36) créditos
aprobados y no tener sentencia judicial condenatoria ejecutoriada.

No existe reeleccidn en ninguno de los érganos de gobierno para el periodo inmediato
siguiente. El cargo de representante estudiantil no implica ninguna retribucién
econdmica o de cualquier indole, bajo ninglin concepto.

La eleccidn se realiza de acuerdo a lo normado en el Reglamento de Elecciones, bajo

la conduccidon del Comité Electoral de la Universidad de Huanuco.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA

La responsabilidad social universitaria es fundamento de la vida universitaria,
contribuye al desarrollo sostenible y al bienestar del ambito social, comprometiendo

a toda la comunidad universitaria en la gestion ética y eficaz del impacto generado
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por la universidad en ejercicio de sus funciones: académica, de investigacién y
extension. Incluye la gestién del impacto producido por las relaciones entre los
miembros de la comunidad universitaria, sobre el ambiente, y sobre otras
organizaciones publicas y privadas, reconociendo los esfuerzos de las instancias y los
miembros de la comunidad universitaria, estableciendo organismos que incentivo su
desarrollo. Es requisito para la obtencion del grado de bachiller.

La Universidad promueve la implementacién de la responsabilidad social y reconoce
los esfuerzos de las instancias y los miembros de la comunidad universitaria;
incentivando su desarrollo mediante proyectos de responsabilidad social, la creacién
de fondos concursables para estos efectos.

El proceso de acreditacidon universitaria hace suyo el enfoque de responsabilidad
social y lo concretiza en los estdndares de acreditacion, en las dimensiones
académicas, de investigacién, de participacion el desarrollo social y servicios de

extension, ambiental e institucional, respectivamente.

CAPITULO V
BIENESTAR UNIVERSITARIO

La Universidad de Huanuco brinda a los integrantes de su comunidad, programas de
bienestar y recreacidn, tendientes a promover una mejor calidad de vida mediante
proyectos, tutorias, programas y actividades de responsabilidad social, salud mental,
socioculturales, deportivos, de salud fisica, psicoafectivas, espirituales y de servicios.
La Universidad de Hudnuco, contribuye al desarrollo integral de la salud fisica y
mental de la comunidad universitaria, a través de la promocién de actividades de
recreacion y deporte. Esta area brinda la oportunidad a los estudiantes de acceder a
las diferentes disciplinas, con el minimo prerrequisito como inscribirse previamente
en el sistema sefalando la disciplina en la cual desea participar, fomentando la
practica deportiva y recreativa.

La Universidad propicia la buena utilizacion del tiempo libre, que le permita a los
integrantes de la comunidad universitaria, gozar de un ambiente grato de
convivencia, para ello se organizan: torneos recreativos de basquetbol, futbol sala,
voleibol, futbol, tenis de mesa, gimnasia aerdbica, ajedrez, pausas activas, caminatas

ecoldgicas, fitness corporativo, paseos campestres e interaccidn con la conservacion
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y preservacion del medio ambiente.

La Universidad de Huanuco fomenta en los estudiantes la prdctica artistica y cultural
y espacios donde se brinda formacidn complementaria, promoviendo las siguientes
actividades: artesania y manualidades, danzas, musica y canto, dibujo y pintura,
teatro, entre otras.

La Universidad de Huanuco promueve el bienestar mental y emocional mediante
atencién y asesoramiento psicolégico, ya que los patrones o cambios en el
pensamiento, sentimiento y el comportamiento influye en la capacidad de pensar,
sentir, aprender, trabajar, y establecer relaciones significativas y contribuir en Ia
sociedad.

La Universidad de Hudnuco promueve el bienestar del estudiante y una adaptacion
satisfactoria al sistema universitario, brindando asesorias psicopedagoégicas de
manera individual y/o grupal, como soporte para afrontar las exigencias del entorno
universitario.

La Universidad de Huanuco promueve el cuidado y la prevencion de su salud a través
de la promocidn de diferentes programas que conlleven a un mejor estilo de vida
saludable. Promoviendo convenio con entidades prestadoras de servicios de salud,
qgue considere los seguros integrales de salud, politicas publicas de lucha contra el
cancer.

La Universidad de Huanuco garantiza la atencidn primaria de la salud de la comunidad
universitaria, considerando los primeros auxilios, de ser el caso referirlos a los centros
de salud.

La Universidad de Huanuco cuenta con el area encargada de difundir, organizar y
ejecutar el programa de becas en sus diferentes modalidades, por rendimiento
académico, orfandad, discapacidad, nimero de hermanos, apoyo técnico y convenios
con instituciones publicas, proporcionando descuentos en las pensiones de
ensenanza de pregrado, totales y parciales.

La Universidad de Huanuco cuenta con el area de Tutoria que sirve como apoyo al
proceso de orientacién, acompafiamiento y seguimiento académico personal y/o
grupal que se brinda a los estudiantes durante sus estudios de pregrado, mediante
un docente tutor; promoviendo el mejor rendimiento académico, la adopcion de

mejores habitos de estudio y previniendo la desercidén.
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La Universidad de Hudnuco posee el area de Pastoral Universitaria orientada a la
formacién de los miembros de la comunidad universitaria potenciando vy
promoviendo acciones que permitan el desarrollo integral de la persona, basado en
una cosmovision y antropologia cristiana.

La Universidad de Huanuco, cuenta con los servicios que garanticen la proteccion y
condiciones de igualdad de los derechos de las personas con discapacidad,
promoviendo su inclusion en la vida universitaria, de conformidad con la Ley 29973,
Ley General de la Persona con Discapacidad. Para ello cuenta con ambientes,

instalaciones, mobiliario y equipos que son accesibles para su formacién académica.

CAPITULO VI
DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

La Universidad de Huanuco cuenta con el Programa de Servicio Social Universitario,
el cual consiste en la realizacién obligatoria de actividades temporales de caracter
formativo y de responsabilidad social, desarrolladas por los estudiantes ingresantes
a partir del afilo 2021, con una duracién minima de noventa y seis (96) horas
académicas, ejecutadas de manera descentralizada.

Dichas actividades estan orientadas a la aplicacién de los conocimientos adquiridos durante
la formacion profesional y a la contribucidn en la implementacién de acciones de interés
social, promoviendo valores de solidaridad, responsabilidad social y compromiso con el
desarrollo de los sectores vulnerables de la sociedad.

El cumplimiento del Programa de Servicio Social Universitario constituye requisito obligatorio

para la obtencién del grado académico de Bachiller.

CAPITULO VII
DEL PROGRAMA DE NIVELACION ACADEMICA

La Universidad de Hudnuco cuenta con un programa de Nivelacion Académica que
tiene como propdsito ayudar a los ingresantes que tienen deficiencias en ciertos
conocimientos o debilidades, permitiéndoles alcanzar el nivel académico esperado
para continuar sus estudios, incluyendo materias fundamentales, las mismas que se

desarrollaran antes del inicio del | ciclo de estudios.
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CAPITULO VIII
DEL AREA DE SEGUIMIENTO AL GRADUADO

La Universidad de Hudnuco cuenta con el Area de Seguimiento al Graduado, cuya
finalidad es disefiar, implementar y evaluar mecanismos sistematicos de seguimiento
a los graduados, orientados a fortalecer su insercion laboral, promover la formacion
continua y consolidar la vinculacidn institucional con el sector laboral y productivo,
tanto publico como privado.

Los estudiantes, desde su ingreso hasta su incorporacién al mercado laboral y con
posterioridad a esta, mantienen vinculo con la Universidad para efectos de seguimiento de
su trayectoria formativa y profesional, conforme a los procedimientos establecidos por la
institucion.

El Area de Seguimiento al Graduado difunde informacién sobre oportunidades laborales
disponibles en el mercado, para lo cual establece relaciones de coordinacion con entidades
publicas y privadas a fin de recabar y sistematizar ofertas de empleo en beneficio de los
graduados.

Asimismo, la Universidad, a través del Area de Seguimiento al Graduado, orienta y sensibiliza
a los estudiantes del ultimo ciclo respecto a la importancia del proceso de seguimiento,
pudiendo emitir la constancia correspondiente como requisito para la gestion del grado

académico de Bachiller, conforme a la normativa interna vigente.

CAPITULO IX
DE LA OFICINA DE DEFENSORIA UNIVERSITARIA

La Universidad de Huanuco, cuenta con la Oficina de Defensoria Universitaria,
encargada de promover el bienestar de los miembros de la comunidad universitaria,
velando por sus derechos, procurando una mejora en la calidad del servicio que
brinda la Universidad, encargada de la tutela de los derechos de sus miembros;
velando por el mantenimiento del principio de autoridad responsable y competente
para conocer denuncias y reclamaciones que formulen los miembros de la
comunidad universitaria, vinculadas con la infraccidon de derechos individuales.

Ademas, tiene como propdsito fundamental, asistir, canalizar y contribuir a solucionar

reclamos académico administrativos, debidamente fundamentados por los miembros de la

comunidad.

No forman parte de su competencia las denuncias vinculadas con derechos de
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caracter colectivo, derechos laborales, medidas disciplinarias, evaluaciones
académicas de docentes y alumnos y las violaciones que pueden impugnarse por
otras vias establecidas en la Ley Universitaria como en el Estatuto y normativas de la

Universidad.

CAPITULO X
MOVILIDAD ACADEMICA

La Movilidad Académica es el proceso académico formal mediante el cual un
estudiante regular de la Universidad de Hudnuco realiza estudios durante un
semestre académico completo en una universidad nacional o extranjera., con la cual
exista convenio marco o especifico de cooperaciéon académica vigente. Tiene como
finalidad:
a. Fortalecer la formacion profesional, cientifica y cultural del estudiante.
b. Promover la internacionalizacién del curriculo.
c. Fomentar la interculturalidad y el desarrollo de competencias globales.
d. Consolidar alianzas estratégicas institucionales.
Durante el periodo de intercambio, el estudiante mantiene su condicién de
estudiante de la Universidad de Huanuco.
Los requisitos académicos, administrativos y disciplinarios para postular a la
Movilidad Académica en la modalidad de Semestre de Intercambio se encuentran
establecidos en el Reglamento de Movilidad y Pasantia Académica para Estudiantes
y Docentes de la Universidad de Huanuco.
El estudiante autorizado para realizar movilidad académica deberd mantener
matricula vigente en la Universidad de Huanuco durante el periodo académico
correspondiente. La matricula en la Universidad de Hudnuco constituye requisito
indispensable para el reconocimiento posterior de las asignaturas cursadas.
Concluido el semestre académico en la universidad de destino, el estudiante debera
presentar ante la Oficina de Relaciones Internacionales, dentro del plazo maximo de
quince (15) dias habiles, la siguiente documentacion:
a. Certificado oficial de notas o récord académico emitido por la universidad de
destino.

b. Silabos oficiales de las asignaturas cursadas.
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c. Sistema de calificacion aplicado por la universidad de destino (cuando
corresponda).
La Oficina de Relaciones Internacionales, dentro del plazo maximo de cinco (5) dias
habiles, posterior a la presentacién de los documentos del estudiante, quien finalizé
su semestre de intercambio, remitira el expediente de reconocimiento de asignaturas
a coordinacién académica del programa correspondiente para la evaluacion técnica.
La Coordinacién Académica del Programa Académico evaluard la correspondencia
académica considerando:
a. Contenido tematico.
b. Créditos académicos.
c. Competencias y resultados de aprendizaje.
d. Nivel de complejidad y ubicacion curricular.
e. Como resultado de la evaluacidén, emitira un Informe de reconocimiento, en el que
se consignara:
- Asignaturas reconocidas.
- Cuadro comparativo de equivalencias.
- Conversién de calificaciones segln escala institucional.
La Coordinacién Académica del Programa Académico envia dicha documentacion
a la Decanatura de su Facultad para que se emita la resolucién correspondiente
dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles, para luego remitirlo a la Oficina
de Matricula y Registros Académicos.
La Oficina de Matricula procedera al registro o carga oficial de las notas en el sistema
académico institucional, dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles de recibida

la documentacidn correspondiente.

CAPITULO XI
DE LA BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

La Universidad de Huanuco brinda el servicio de Biblioteca de forma fisica y virtual,
con el objetivo de impartir conocimiento, promover el estudio, la lectura y la

investigacion, y colaborar en la formacion académica y personal de los estudiantes.

CAPITULO Xii
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DEL CENTRO DE IDIOMAS

La Universidad de Huanuco cuenta con un Centro de Idiomas que ofrece la ensefianza
de idiomas extranjeros y nativos, este érgano esta encargado de acreditar y certificar
a los estudiantes, que logren las competencias programadas; el mismo que es

requisito para obtener el grado de bachiller.

CAPITULO Xilll
DE LOS TALLERES FORMATIVOS

Los estudiantes de la Universidad de Huanuco, estan en la obligacidn de participar en
uno o dos talleres formativos, de acuerdo a lo establecido por el disefio curricular,
durante el transcurso de su carrera universitaria, siendo un requisito para la
graduacion.

En el ciclo de nivelacién, el alumno que se inscriba en algun taller formativo pagara
la tasa correspondiente.

Una vez inscrito no podrd retirarse, en caso de desaprobar puede inscribirse
nuevamente en el siguiente ciclo o cuando estime por conveniente dentro del
periodo de sus estudios universitarios en el mismo taller o en otro pagando un

recargo por la inscripcion.

CAPITULO XIV
DEL EXAMEN DE FIN DE CARRERA

Los estudiantes que culminan sus estudios en la Universidad de Hudnuco, estan en la
obligacion de rendir el Examen de Fin de carrera, realizado con la finalidad de conocer
los logros de aprendizaje alcanzados y ser un instrumento de retroalimentacién del
proceso de ensefianza y de mejora continua. Siendo un requisito para la obtencién
del Grado de Bachiller. El resultado de dicho examen no es vinculante para optar el
grado. Son responsables de éste procedimiento: el Coordinador Académico, Oficina
de Evaluacién y Desarrollo Académico, Area de Seguimiento al Graduado y la Oficina

de Gestidn y Evaluacién Curricular.
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CAPITULO I
OTROS TRAMITES

Los cambios de la filial a la sede o viceversa se realizan en el periodo de matricula

establecido en el calendario académico de la Universidad, el mismo que requiere de:

- Solicitud dirigida al Vicerrectorado Académico por medio de la plataforma virtual

- Historial Académico expedido por la Oficina de Matricula y Registros Académicos

- Comprobante de pago por concepto de cambio de sede

- Los que dejaron de estudiar uno o mds semestres previamente deberan realizar
su reincorporacién y adjuntar copia de la resolucion.

- No tener deudas pendientes con la Universidad

Los cambios de modalidad de estudios (presencial, semipresencial y distancia o no

presencial), se realizan en los procesos de admisién de la Universidad, considerando

como requisitos:

- Solicitud dirigida al Vicerrectorado Académico por medio de la plataforma virtual.

- Historial Académico expedido por la Oficina de Matricula y Registros Académicos

- Comprobante de pago por concepto de cambio de modalidad de estudio.

- Los que dejaron de estudiar uno o mas semestres previamente deberan realizar
su reincorporacién y adjuntar copia de la resolucion.

- No tener deudas pendientes con la Universidad

En caso de que el estudiante encontrara error u omisidon en sus nombres o apellidos

en los documentos oficiales (Boleta de Notas, Actas, Certificados de Estudios,

Constancias, Historial Académico y otros) o cuando hay rectificacion judicial,

presentard una solicitud al Rectorado pidiendo la rectificacion correspondiente,

adjuntando los documentos sustentatorios. Una vez emitida la resolucidn, la oficina

de Matricula y Registros Académicos procede actualizar los datos.

Antes de presentar la solicitud, debera cancelar lo adeudado dentro de los términos

previstos por la Universidad.

El estudiante podra recabar de la Universidad previa presentacion de solicitud via

plataforma virtual, pago de la tasa correspondiente, y acreditando no adeudar por

ningun concepto, los siguientes documentos:

- Constancia de Ingreso
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- Constancia de Estudios

- Constancia de Practicas Pre — profesionales

- Constancia de Habilitacién de Tramite

- Constancia de Egresado

- Constancia de Idioma Extranjero

- Acta de Sustentacién de tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional

- Certificado de Estudios

- Autenticaciones

- Constancia de Conducta de la Universidad de Huanuco

- Constancia de Talleres

- Constancia de rendimiento académico

- Constancia de ponderado

- Constancia de silabo

- Constancia de plan de estudios

- Constancia de tercio superior

- Constancia de quinto superior

- Constancia de decimo superior

- Constancia de medio superior

- Constancia de idiomas

- Certificacion progresiva

- Certificacion de documentos que genera la universidad

El estudiante que requiere su Constancia de Ingreso, de Egresado o Certificado de
Estudios, lo solicitara mediante tramite en linea, presentando el recibo de pago
correspondiente y las fotografias requeridas segun el caso a la Oficina de Matricula y
Registros Académicos. Los documentos seran generados en forma fisica, o en linea.
El estudiante que requiera de una Constancia de Practicas Pre Profesionales, acta de
Sustentacién de Tesis o trabajo de suficiencia profesional, lo solicitara via plataforma
virtual, presentando el recibo de pago correspondiente y las fotografias requeridas
segun el caso, a la Oficina de Matricula y Registros Académicos.

El estudiante que requiera de la Constancia de Habilitacion para Tramite, lo
solicitara via plataforma virtual, presentando el recibo de pago correspondiente a la

facultad.
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El estudiante que requiera de la Constancia de Apto o expedito para realizar el
Internado u optar el Grado o Titulo Profesional, lo realizara en la plataforma virtual,
presentando el recibo de pago correspondiente y las fotografias requeridas segun el
caso, a la Oficina de Matricula y Registros Académicos.

El estudiante que requiere autenticar copia de cualquier documento oficial, emitido
por los organos académicos y/o administrativos de la Universidad de Huanuco,
deberd presentar a Secretaria General el documento original y recibo de pago
correspondiente.

Los estudiantes de la Universidad de Huanuco que presenten solicitud o expediente
para realizar algun tramite, disponen de un plazo maximo de noventa dias contados
a partir de la fecha del pago de tramite, para recabar el resultado de su gestion;
vencido el plazo se procederd a declarar en abandono y archivamiento del

expediente, debiendo el interesado iniciar un nuevo tramite.

Primera. - La evaluacién de la actividad desarrollada por el docente se efectuara dentro de
cada semestre académico, siendo responsabilidad de los coordinadores de los
programas académicos de su cumplimiento, quienes informaran a sus decanos.

Segunda. — En el caso de los alumnos que se reincorporan o ingresen en las modalidades:
traslados internos, traslados externos y profesionales a partir del semestre 2026-I

seran homologados y/o convalidados con los planes de estudio 2021.

Primera. - Los conflictos de orden académico u otros relacionados con el proceso de estudios,
no previstos en el presente Reglamento seran resueltos, en primera instancia, por
el Vicerrectorado Académico y en segunda instancia por el Consejo Universitario.

Segunda. - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacidn,

guedando derogada toda norma que se oponga a este documento.
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