PROGRAMA ACADEMICO DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

REGLAMENTO TEMPORAL DE PRACTICAS PRE

PROFESIONALES DEL PROGRAMA ACADEMICO DE INGENIERIA

DE SISTEMAS E INFORMATICA

Considerando que las Practicas Pre Profesionales en el Programa Académico de
Ingenieria de Sistemas e Informatica son un requisito para la obtenciéon del Grado
Académico de Bachiller y que debido a la situacién sanitaria por la COVID-19, causada
por el coronavirus; y, mediante Decreto Supremo N° 008-2020-SA (Presidencia de la
Republica, 2020) se declaré la Emergencia Sanitaria a nivel nacional, y se dictaron
medidas para la prevencion y control para evitar la propagacion de la COVID-19
(coronavirus), esta medida afect6 las diversas actividades que se desarrollaban en

nuestro pais.

Luego de las primeras etapas de la presentacion del contagio por el virus, se fue
incrementando la cantidad de contagios de forma acelerada, motivo por el cual se
emitié el Decreto Supremo N° 044-2020-PCM (Presidencia de la Republica, 2020) y
modificatorias, se declara el Estado de Emergencia Nacional y se dispone el
aislamiento social obligatorio, por las graves circunstancias que afectan la vida de las
personas de la Nacion a consecuencia del brote de la COVID-19 (coronavirus) y la

suspension de actividades presenciales.

Debido a esta situacion se han suspendido las Practicas Pre-Profesionales para los
estudiantes de las diferentes carreras profesionales de la universidad, por lo que no
habiendo estado contemplada esta situacion en nuestros reglamentos es que se
elaboro el presente reglamento temporal con la finalidad de superar esta limitacion y
cumplir con nuestros estudiantes que egresaron desde el 2019-2, 2020-0, 2020-1 y
2020-2, asi como los alumnos que deben culminar sus estudios con el Plan de Estudios
2015.

FINALIDAD:

- El presente Reglamento temporal tiene por finalidad establecer las normas y
procedimientos correspondientes para el cumplimiento de las Practicas Pre
Profesionales del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica.

- La unidad operativa encargada de velar por su estricta aplicacion es la Comision

de Practicas Pre Profesionales.
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- Las Practicas Pre Profesionales brindan orientacién profesional y capacitacion
técnica a nuestros estudiantes, como medio de obtener destrezas necesarias y
suficientes, es decir competencias para la correcta aplicacion de los conocimientos

adquiridos durante su formacién académica.

.  MARCO NORMATIVO DE LA FACULTAD:

La Universidad de Huanuco, estd adecuada al modelo institucional de Asociacion Civil
sin fines de lucro, se rige por las siguientes normas:

- Ley Universitaria N°30220.

- Ley N° 25049, Ley de creacién de la Universidad de Huanuco.

- Resolucion N°076-2019-SUNEDU/CD del 05/06/2019 que otorga el Licenciamiento
a la Universidad.

- Resolucién N2 006-2001-CU-UDH, que crea la Facultad de Ingenieria, de fecha del
24 de Julio de 2001.

- Resolucién N° 006-2017-R-AU-UDH, que crea el Programa Académico de
Ingenieria de Sistemas e Informatica, correspondiente a la Escuela Académica
profesional de Ingenieria de Sistemas e Informatica.

- Estatuto de la Universidad de Huanuco.

- Reglamento General de Estudios.

- Reglamentos de Practicas Pre-Profesionales N°759-2018-CF-FI-UDH (11/09/2018)
y Resol N°866-2018-R-UDH (05/11/2018)

- Plan de estudios del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informética

[ll.  DE LOS NIVELES:

Las Précticas Pre Profesionales del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas

e Informética son dos:

- Practica Pre Profesional I, que se realizard luego de culminar los cursos de
especialidad del sexto ciclo.

- Préctica Pre Profesional Il, que se realizara luego de culminar los cursos de
especialidad del octavo ciclo y haber aprobado la Practica Pre Profesional I.

Las Practicas Pre Profesionales | y Il constituyen un requisito obligatorio para la

obtencion del Grado Académico de Bachiller en Ingenieria de Sistemas e Informatica.
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PROGRAMA ACADEMICO DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

OBJETIVOS:

Brindar las facilidades a los estudiantes para cumplir con los requisitos para la
obtencion del grado académico de bachiller en el contexto de la pandemia
provocada por el virus de la COVID 19.

Normar la complementacién de la formacién académica de los estudiantes y
egresados del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informética en
base a un contacto directo con el mercado laboral, fundamentalmente de su
Carrera.

Preparar un ambito propicio para el establecimiento de convenios entre la Facultad
de Ingenieria y diversas organizaciones publicas y privadas que tengan presencia
significativa de personal profesional en computacién y sistemas dentro de su
estructura organizacional.

Contribuir con la realizacién personal y la formacién profesional de los estudiantes
y egresados, fomentando sus aptitudes de responsabilidad y cooperacion
organizacional.

Brindar a nuestros estudiantes y egresados una oportunidad para entrar en contacto
formal con el mercado laboral de las tecnologias de informacion y con ello potenciar
el perfil académico de liderazgo trazado para ellos por la Facultad de Ingenieria.

Preparar y servir de base para el inicio de Trabajos de Investigacion.

DISPOSICIONES GENERALES:

Seran consideradas Préacticas Pre Profesionales aquellas que se desarrollen en
empresas o instituciones Publicas o Privadas, que estén directamente relacionadas
con las areas de su formacién profesional y campo laboral de la carrera Profesional.
El estudiante después de iniciar sus Practicas Pre Profesionales presentara su plan
de précticas al correo institucional de la secretaria del Programa Académico de
Ingenieria de Sistemas e Informética, el cual debe ser aprobado y autorizado por la
Comision de Practicas Pre Profesionales. En caso que el plan de practicas
tuviera observaciones, el practicante tiene un plazo maximo de (15) quince dias
calendarios para levantar las mismas, el plazo se considera a partir del dia en que

la Comisién realizo la devolucién de las observaciones.
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MODALIDADES:

Debido a la emergencia sanitaria que venimos atravesando, por la situacién que se
encuentra el pais por la COVID -19 y siendo una de las principales responsabilidades
de nuestra institucion la preservacion de la salud y la vida de nuestros estudiantes, se
propone adicionar al Reglamento de Préacticas Pre Profesionales vigente, una (01)
modalidad de préactica:

e Préctica Pre Profesional Remota (Virtual).

Y se continuara con la modalidad de Convalidacién de Practicas Pre Profesional.

1. PRACTICAS PRE-PROFESIONALES REMOTA (VIRTUAL)

Se regira con los requisitos y plazos del presente reglamento temporal de préacticas
pre profesionales del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informética.
El estudiante debe estar matriculado en el semestre académico, su horario de clases
no debera sobreponerse con el horario de Practicas Pre Profesionales.

La modalidad remota (virtual) permitira realizar actividades y aportes técnicos en la
solucién de problemas que guarden relacion con la especialidad en las areas de

Sistemas, Informatica y Gestion.

a. Desarrollo remoto de Practicas Pre-Profesionales:

Practicas Pre Profesionales I:

Los objetivos de la préactica pre profesional I, son:

v' Analizar y Evaluar los conocimientos teéricos, adquiridos en las aulas
universitarias.

v" Promover la adquisicion de destrezas y habilidades practicas en el campo de la
Ingenieria de Sistemas e Informética.

v" Conocer y analizar el mundo real en las areas de especialidad, contrastando
con lo ideal.

v' Observar la capacidad del alumno para evaluar situaciones vigentes de avance
e innovacion tecnoldgica de la organizacion, y aportar en la solucion de
problemas existentes.

- La Practica Pre Profesional I, puede realizarse en las diversas instituciones

publicas o privadas con quienes la Universidad haya celebrado convenio o no.
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- Estan aptos para realizar Practicas Pre Profesionales I, los alumnos que hayan
aprobado todos los cursos de especialidad hasta el sexto ciclo inclusive,
segun el plan de estudios 2015.

- La Préctica pre profesional |, tendra una duracion de trescientas veinte (320)
horas efectivas distribuidas entre dos (02) a cuatro (04) meses como maximo.

- La Comision de Practicas Pre Profesionales, asignara un docente Supervisor
del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informéatica quién sera
el encargado de monitorear todas las actividades de la Practica Pre Profesional
.

- El practicante debe presentar a la Comision, el Plan de Préactica Pre Profesional
I (Anexo 01), en un plazo maximo de quince (15) dias calendarios luego de
iniciada la practica, en concordancia con la carta de aceptacion de la empresa
y solicitar su aprobacion en un plazo no mayor a 15 dias después de presentada
la solicitud.

- Luego de iniciada las Practicas Pre-Profesionales: El alumno debera presentar
al asesor/supervisor de practicas, cada 4 semanas, segun las fechas del
cronograma del plan de practicas, las evidencias del avance de su trabajo,
sustentando a través de una reunion virtual.

- Eldocente Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de la Practica
y por el buen desempefo del practicante, debiendo informar a la Comision de
practicas pre profesionales cualquier aspecto que considere irregular, para
aplicar las medidas correctivas necesarias.

- El practicante estid obligado a cumplir con los dispositivos y normas de la
Institucién donde realice sus practicas y aceptar al TUTOR que le asigne la
institucion.

- La practica pre profesional | serd aprobada con la evaluacién de la Comision

de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al informe presentado.

Practicas Pre Profesionales Il:
- Los objetivos de la practica pre profesional Il son:
v' Afianzar los conocimientos teéricos y practicos, adquiridos en las aulas
universitarias.
v' Adquirir destrezas y habilidades practicas, en el campo de la Ingenieria de

Sistemas e Informatica.
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v

con lo ideal.

Conocery analizar el mundo real en las areas de especialidad, contrastando

Evaluar situaciones vigentes de avance de innovacion tecnoldgica de la
organizacion y aportar en la solucién de problemas existentes.

La Practica Pre Profesional Il puede realizarse en las diversas instituciones
publicas o privadas con quienes la Universidad ha celebrado convenio o no.
Estan aptos para realizar Practicas Pre Profesionales Il, los alumnos que
hayan aprobado todos los cursos de especialidad hasta el octavo ciclo

inclusive, segun el plan de estudios y la practica pre profesional .

La practica pre profesional Il, tendrd una duracién de cuatrocientos ochenta
maximo.

(480) horas efectivas distribuidas entre tres (03) a seis (06) meses como

La Comision de Practicas Pre Profesionales, asignara un docente Supervisor
del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica, quién sera
el encargado de monitorear todas las actividades de la Practica Profesional Il.

Para iniciar la Practica Pre Profesional Il, el interesado debe haber aprobado
la Practica Pre Profesional |, mediante resolucién y presentar una solicitud

dirigida a la Decana de la Facultad, pidiendo una Carta de Presentacion para
la institucion donde se realizara la practica.

Una vez que el interesado es aceptado como practicante, adjuntara la Carta
aprobacion.

de Aceptacion de la institucibn y el Plan de précticas, solicitando su

El practicante debe presentar a la Comision, el Plan de practica Pre
Profesional Il (Anexo 01), en un plazo méaximo de quince (15) primeros dias
calendarios, luego de iniciada la practica en concordancia con la carta de
aceptacién de la empresa y solicitar su aprobacion en un plazo no mayor a
15 dias después de presentada la solicitud.

Luego de iniciada las préacticas pre profesionales: El alumno debera presentar

al asesor/supervisor de practicas, cada 4 semanas, segun las fechas del
cronograma del plan de practicas, las evidencias del avance de su trabajo,
sustentando a través de una reunion virtual.

El docente Supervisor, velara por el cumplimiento de los objetivos de la

practica y por el buen desempefio del practicante, debiendo informar a la

Comision de Practicas Pre Profesionales cualquier aspecto que considere
irregular, para aplicar las medidas correctivas necesarias.
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- El practicante esta obligado a cumplir con los dispositivos y normas de la
Institucion donde realice sus practicas y aceptar al TUTOR que le asigne la
institucion.

- La préctica pre profesional Il sera aprobada con la evaluacion de la Comisién

de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al informe presentado.

b. Requisitos para la autorizacion de Préacticas Pre-Profesionales remotas
(virtuales):
Se regirdn de acuerdo a lo normado en el Reglamento de Practicas Pre-
Profesionales vigente, adicionalmente debe considerar lo siguiente:

e Documento (carta u oficio) dirigido al Programa Académico de Ingenieria de
Sistemas e Informéatica, requiriendo de practicante(s) por parte de la empresa
con el compromiso de que seran desarrolladas de manera virtual.

e La Comisién de Practicas Pre Profesionales designar4d mediante concurso al
alumno(s) segun orden de mérito para cubrir la(s) plaza(s) solicitadas. En caso
que la institucion o empresa haga referencia a un estudiante en especifico, la
comision resolvera.

e Solicitar la Carta de Presentacion dirigida a la institucion donde realizara la
practica, la misma que sera emitida por la Decanatura de la Facultad.

e La institucion receptora debera oficiar su aceptacion (carta de aceptacion) del
practicante, indicando el periodo de practica de manera virtual, unidad o area
de préctica, jefe inmediato superior, funcién o funciones a desempefiar, horario

de précticas; para dicho fin la institucién debera asignar un TUTOR.

Una vez que el estudiante es aceptado como practicante, adjuntara la Carta de

Aceptacion de la Institucion y el Plan de Practicas solicitando su aprobacion.

Compromiso del alumno (Anexo 02).

c. Requisitos para la aprobacién de las Préacticas Pre Profesionales remotas
(virtuales):
PRACTICA I
Concluida la Practica Pre Profesional el practicante deber& presentar, dentro de
un plazo maximo de treinta (30) dias calendarios posteriores a la culminacién de
la misma, para su evaluacién y aprobacion correspondiente, los siguientes

documentos:
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e E| estudiante deberd sustentar su informe final, donde se evaluara el
desempeiio.

¢ Constancia de Practicas Pre Profesionales Nivel |, expedida por la Institucion.

e Ficha de Supervision de Practicas Pre Profesionales emitida por el Docente
Supervisor. (Anexo 03).

e Ficha de Evaluacion de Practicas Pre Profesionales emitida por el jefe da Area
y/o TUTOR (institucion donde realiz6 la practica). (Anexo 04).

¢ Informe de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al formato establecido por
la Comision de Practicas Pre Profesionales (remitido al correo institucional de
la Secretaria del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e
Informatica.) (Anexo 05).

En el caso de haber observaciones en los documentos presentados, el practicante

tendra la oportunidad de levantarlas en un periodo de quince (15) dias calendarios.

Su incumplimiento anula autométicamente la préactica realizada.

PRACTICA I
Concluida la Préactica Pre Profesional Il, para su evaluacion y aprobacion
correspondiente, el practicante debera presentar dentro de treinta (30) dias
calendarios posteriores a la culminacion de la misma, los siguientes documentos:
e E| estudiante deberd sustentar su informe final, donde se evaluara el
desempeiio.
¢ Constancia de Practicas Pre Profesionales Nivel Il, expedida por la Institucion.
e Ficha de Supervision de Préacticas Pre Profesionales emitida por el Docente
Supervisor. (Anexo 03).
e Ficha de Evaluacion de Practicas Pre Profesionales emitida por el jefe da Area
y/o TUTOR (institucion donde realiz6 la practica). (Anexo 04).
¢ Informe de Practicas Pre Profesionales de acuerdo al formato establecido por
la Comision de Practicas Pre Profesionales (remitido al correo institucional de
la Secretaria del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e
Informatica.) (Anexo 05).
En el caso de haber observaciones en los documentos presentados, el practicante
tendra la oportunidad de levantarlas en un periodo de quince (15) dias calendarios.

Su incumplimiento anula autométicamente la practica realizada.
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2. CONVALIDACION DE PRACTICAS PRE-PROFESIONALES
La convalidacién de la Practica Pre Profesional, permite validar el trabajo realizado
en empresas y/o instituciones publicas o privadas. Se convalidara las Practicas Pre
Profesionales realizadas siempre y cuando el estudiante presente toda la
documentacion correspondiente al proceso de convalidacion.
Practicas pre profesionales I:
El Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica convalidara la
practica pre profesional |, cuando el periodo laboral sea minimo 4 (cuatro) meses,
realizados en la misma empresa o institucion. Se contabilizara su tiempo laboral
desde la culminacion de los cursos de especialidad del sexto ciclo segun el plan
curricular 2021.
Practicas pre profesionales Il:
El Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica convalidara la
practica pre profesional Il, cuando el periodo laboral sea minimo a 6 (seis) meses,
realizados en la misma empresa o institucion. Se contabilizara su tiempo laboral
desde la culminacién de los cursos de especialidad del octavo ciclo segun el plan

curricular 2021.

Requisitos para la convalidacién de practicas pre profesionales

Solicitud virtual acogiéndose a esta modalidad, remitida al correo institucional de la
secretaria del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica,
adjuntando:

v' Solicitud dirigida al Decano de la Facultad pidiendo dicha
convalidacion. (Anexo 06).

v' Copia legalizada del contrato laboral, certificado o constancia de empleo,
emitido por la empresa o institucion que consigne el tipo de trabajo que
realizé (vinculados a la especialidad), fecha de ingreso y el periodo de
duracién del mismo lo cual serd aprobada por la comision de Practicas.

v"Informe de las actividades realizadas por el estudiante durante el periodo
laboral (esquema del reglamento).

v" Ficha de evaluacién de la sustentacién del informe y desempefio del
estudiante por parte de la comision de Practicas.

v" Copia de la planilla de control de asistencia.

v' Copia legalizada de las boletas de pago o los recibos por honorarios.
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VII.

VIII.

DE LOS ASESORES - SUPERVISORES

La Comisién de Practicas Pre Profesionales, asignard un docente SUPERVISOR
del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informatica quién sera el
encargado de monitorear todas las actividades en la modalidad remota (virtual) de
la Practica Profesional 1y Il, de acuerdo a la especialidad y la organizacion donde
se desarrolla dicha practica.

El Docente - Supervisor sera quien evalle y vise el Plan de Practicas Pre
Profesionales y permanentemente apoyara para el cumplimiento de éstas.

El Docente - Supervisor realizar4 el seguimiento virtual correspondiente a la
institucion donde se lleva a cabo las practicas y elevara la Ficha de Avances

(Anexo 07) a la Comision, mensualmente.

DEL INFORME DE LA PRACTICA PRE PROFESIONAL

El informe de las Practicas Pre Profesional | y Il es de caracter tedrico - técnico que
resume la experiencia del practicante segun su especialidad y en la mencién
profesional de la ingeniera de sistemas e informatica.

El informe de la Practica Pre Profesional se presentard dentro de los treinta (30)
dias y como plazo maximo de haber concluido cualquiera de las dos practicas.

El Informe de la Practica Pre Profesional se presentara al correo institucional de la
secretaria del Programa Académico de Ingenieria de Sistemas e Informéatica, segun
formato, el mismo que sera alcanzado a la Comisién de Practicas Pre Profesionales

para su revision y conformidad.

DE LAS SANCIONES

La Comision de Practicas Pre Profesionales, tiene la potestad de anular o desaprobar

las practicas en los siguientes casos:

1.
2.
3.

Incumplimiento con lo establecido en el reglamento.

Presentar algin documento falsificado o adulterado.

Informe de desaprobacién por parte del TUTOR de practicas asignado por la
empresa o institucion.

Informe de desaprobacion por parte del Docente - Supervisor indicando las faltas

cometidas por el practicante.
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X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

- El presente reglamento temporal estara vigente mientras dure la pandemia y
también contempla los formatos tanto de supervision de practica como estructuras
de presentacion de Planes de Trabajo e Informes Finales (ver anexos adjuntos).

- La Comisién de Practicas Pre Profesionales se reunir4 cada mes durante semestre
académico o eventualmente cuando sea necesario.

- Las situaciones no previstas en el presente Reglamento temporal seran absueltas
por la Comision de Practicas Pre Profesionales en primera instancia.

- El presente reglamento temporal entrara en vigencia al siguiente dia de su

aprobacion.
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(ANEXO 01)

PLAN DE TRABAJO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES 1 Y II

1. Datos Generales

0O N O U b~ W N

— Titulo de las practicas pre profesionales

— Nombre y cddigo del practicante

— Nombre del asesor — supervisor

— Institucidon donde desarrolla las practicas pre profesionales
— Direccidn de la institucion

— Actividades que desarrolla la institucion

— Nombre del jefe de departamento o area

— Nombre del jefe inmediato superior

— Teléfono y correo electrénico del jefe inmediato superior

. Justificacion de las Practicas pre profesionales en la Institucion
. Objetivos de la Practica pre profesional

. Descripcidn de las Funciones y Labores a realizar

. Metodologia (para el desarrollo del proyecto.)

. Cronograma de Actividades

. Presupuesto

. Referencias Bibliograficas
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(ANEXO 02)
CARTA COMPROMISO

A quien corresponda:

R TR , identificado(a) con DNI
........................... , codigo de estudiante ............ceccececveevenvenenne.. € informado de las modalidades de
practicas pre-profesionales y sobre las medidas de prevencién de transmision de virus COVID-19,
indicados en el Reglamento Temporal de Practicas Pre-Profesionales y con capacidad legal y de
ejercicio manifiesto que libero de cualquier responsabilidad legal a la Universidad de Huanuco; que
con motivo de realizar las practicas pre-profesionales en
............................................................................... , considerando que en el desarrollo del mismo pueda
sufrir algln percance, o ante posibles contagios de la COVID-19 y otros, la Universidad de Huanuco

no asumira responsabilidad alguna.

Huénuco, ............ de s , del 20........

Firma y huella digital
DNI:
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(ANEXO 03)

FICHA DE SUPERVISION DE PRACTICAS PRE- PROFESIONALES
N2

1. Supervision

NRO.FICHA: FECHA SUPERVISION:

SUPERVISOR: HORA:

2. Datos del Practicante

CcODIGO:

APELLIDOS Y NOMBRES:

3. Datos de la Institucion

NOMBRE INSTITUCION:

AREA:

RESPONSABLE DE AREA:

4, Datos de las Practicas

HORARIO:

TARJETA DE CONTROL: TIEMPO PERMANENCIA:

ACTIVIDADES DEL PRACTICANTE
[ ] Soporte Técnico [] Desarrollo Web [] Analisis y Disefio Sistemas
|:| Disefio de Base de Datos |:| Admin. de Base de Datos [ | Redisefio de Procesos

[] Desarrollo de Aplicaciones ] Implementacion de redes.

Otros. Especifique:

Observaciones:

Responsable Area Supervisor Practicante
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5. EVALUACION

5.1. Sentido de responsabilidad

() Muy bueno en el cumplimiento de sus obligaciones.

() Cumple regularmente con sus obligaciones.

() Descuidado en el cumplimiento de sus obligaciones.

5.2. Inteligencia vy criterio

() Aprende con facilidad y llega a buenas conclusiones

() Aprende con lentitud y demora en adoptar decisiones

5.3. Asistencia y puntualidad

Muy bueno ( ) Bueno( ) Regular( ) deficiente ( )

5.4. Liderazgo

() Tiene condiciones potenciales de liderazgo.

() Estda mas comodo obedeciendo que dirigiendo.

() Carece totalmente de condiciones de liderazgo.

5.5. Confianza
() Es totalmente confiable
() Se puede confiar en él pero de manera restringida
() No es confiable
5.6. Calidad del trabajo efectuado
() Eltrabajo es de 6ptima calidad
() El trabajo desempefiado es bueno
() Eltrabajo desempefiado es deficiente
5.7. Cooperacidn e identificacion institucional

() Cooperay colabora mas allad de lo esperado

() Cooperay colabora de acuerdo a lo esperado

() No demuestra interés en colaborar
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6. EVALUACION GENERAL DEL PRACTICANTE

Muy bueno ( ) Bueno ( ) Regular () Deficiente ()

Firma y sello del supervisor

FECHA
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(ANEXO 04)
- FICHA DE EVALUACION DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES -

l. DATOS GENERALES
1.1 Apellidosy NOMDIes: ...,
1.2 Supervisor de Practicas: .........ccoooiiiiiiiiii e
1.3 NUMero de PractiCa: ........c.ouiuieiiiii e
Il. DATOS DE LA EMPRESA
2. NI e
2.2 DIFECCION: L.t

2.3 RUDBI O .o,

CRITERIO DE EVALUACION (Marque con una X en el casillero correspondiente)

CRITERIOS DE EVALUACION EXCELENTE BUENO REGULAR DEFICIENTE
3 2 1 0

A. ASPECTO ACTITUDINAL

Al. Responsabilidad, disciplina 'y
puntualidad

A2. Actitud frente al trabajo
(iniciativa, orden, esmero, precision,
adecuacion)

A3. Cooperacion e identificacion con
la institucién.

B. HABILIDADES TECNICAS DE LA ESPECIALIDAD DE ING. DE SISTEMAS E INFORMATICA

B1. Destreza en el manejo de
Hardware
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B2. Destreza para el desarrollo de
Software

CRITERIOS DE EVALUACION EXCELENTE BUENO REGULAR DEFICIENTE
3 2 1 0

C. ORGANIZACION Y EJECUCION DEL TRABAJO

C1. Cumple con los plazos de entrega
de tareas encomendadas.

D. TRABAJO EN EQUIPO

D1. Demuestra capacidad de
integracion al trabajo en equipo

PUNTAJE TOTAL

I1l. FECHA DE INICIO Y TERMINO

3.1Fechadeiniciode lapractica:.............c.ccooeviiiiiiiiiininn..
3.2 Fecha de culminacién de la practica:...............cccoooiiiiiiiiiiiiiin,
HUANUCO, ...
JEFE DEL AREA JEFE PRINCIPAL
Nombre y Ap.icececueieieiiiiiiieiiiiiacacacecncncncaens Nombre y Ap.i.ceiuieieieiiieiireceieiececcacacncncnes
Cargot..cuieeniniiiiniiiiiiiiiiiiiieeneireeeaaaes L O3 . N
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(ANEXO 05)
ESTRUCTURA DEL INFORME FINAL

PRACTICAS PREPROFESIONALES 1 Y II
CARATULA
e Universidad, Facultad, Escuela, Titulo de la Practica, Institucion donde realizé las Practicas,
periodo de practicas, Nombre del practicante, Cddigo de alumno, Nombre del Asesor —
Supervisor, Lugar y Afo.
DEDICATORIA
PRESENTACION
INDICE (con nimero de pagina respectivamente)
INTRODUCCION
. CAPITULO | : ASPECTOS GENERALES DE LA INSTITUCION O AREA DE PRACTICAS
1.1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION O AREA.
1.1.1.NOMBRE DE LA INSTITUCION
1.1.2.RAZON SOCIAL
1.1.3.TIPO DE EMPRESA
1.1.4.DESCRIPCION DE LA INSTITUCION Y AREA DE PRACTICAS
1.1.5.UBICACION (DIRECCION LEGAL Y REFERENCIAS)
1.1.6.TELEFONO/CELULAR
1.2. INFORMACION INSTITUCIONAL O DEL AREA.
1.3. MIEMBROS DE LA INSTITUCION O AREA.
1.4. ORGANIGRAMA
1.5. MISION
1.6. VISION
1.7. VALORES
1.8. EJECUCION DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES
1.8.1.INICIO
1.8.2.TERMINO
1.9. TOTAL DE HORAS EFECTIVAS
1.10. OBIJETIVOS DE LAS PRACTICAS
1.10.1. OBJETIVO GENERAL
1.10.2. OBJETIVO ESPECIFICO
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1.11. AUTORIDAD O JEFATURA DE DEPENDENCIA DE LAS PRACTICAS PRE PROFESIONALES.
Il.  CAPITULO II: DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES REALIZADAS
2.1. FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO O AREA DONDE REALIZO LAS PRACTICAS PRE
PROFESIONALES
2.2. METODOLOGIA DE SOLUCION UTILIZADA (DESARROLLO PASO A PASO DE LA
SOLUCION A CADA PROBLEMA EN FORMA DIARIA O SEMANAL)
2.3. DESCRIPCION OPERATIVA DE LAS FUNCIONES REALIZADAS
2.4. DIFICULTADES.
2.5. LOGROS ALCANZADOS
2.6. NUEVOS APRENDIZAJES ADQUIRIDOS
IIl. CAPITULO IIl: APORTES DEL PRACTICANTE Y ANALISIS CRITICO
3.1. ANALISIS CRITICO
3.2. APORTE TECNICO
IV. CONCLUSIONES
V. RECOMENDACIONES
VI. BIBLIOGRAFIA
VII. ANEXOS

7.1 PANEL FOTOGRAFICO DENTRO DEL LUGAR DE PRACTICAS Y DEL SOFTWARE
DESARROLLADO (EN CASO SE HAYA DESARROLLADO UNO).

7.2 FICHA DE SUPERVISION (FIRMADA Y SELLADA) (UDH).

7.3 FICHA DE SUPERVISION DEL LUGAR DONDE SE REALIZO LAS PRACTICAS (FIRMADAS Y
SELLADAS)

7.4 CONTROL DE ASISTENCIA (FIRMADO Y SELLADO)

7.5 CONSTANCIA DE PRACTICAS (FIRMADO Y SELLADO)
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(ANEXO 06)

MODELO: Llenado de la solicitud

SOLICITO: Convalidacion de practicas
Pre Profesionales ....

SENOR DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA DE LA UNIVERSIDAD DE HUANUCO

S.D.

Yo, , identificado con DNI
N° cbédigo Ne° , afo de ingreso afio de egreso

con domicilio en el Jr. , N° Telf.
N° alumno(a) de la facultad de del PA de

ante usted con todo respeto me presento y expongo:

a) Recibo de pago por derecho de tramite documentario (original).

b) Certificado o constancia de trabajo (original) que consigna el tipo de trabajo y el periodo de
duracion del mismo.

c) Ultima Boleta de Pago de Haberes.

d) Ficha de evaluacion de practicas preprofesionales (opcional)

e) Informe técnico del trabajo realizado en su centro de trabajo, segin ANEXO N°05 del
presente reglamento.

POR LO EXPUESTO:
Solicito a usted Sefior Decano se sirva atender mi pedido por ser de justicia.

Adjunto: )

Huéanuco, de del 20

Firm



UNIVERSIDAD DE HUANUCO

FACULTAD DE INGENIERIA

PROGRAMA ACADEMICO DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA
(ANEXO 07)
PROGRAMA ACADEMICO DE INGENIERIA DE SISTEMAS E INFORMATICA

TITULO DE LA PRACTICA: “c...eveeueeeruseesse st sessssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssas s ssssessssasssssssassssesssssssenes ”
FICHA DE AVANCES — MODALIDAD REMOTA
ASESOR/SUPERVISOR: ....ccceeeveerereereeseesenseassessessessssssasssssssssssssssssssssssesssnssnsssssensensn
PRACTICA PRE PROFESIONAL N° .......
PRACTICANTE: ....ciiveiiirnrinisennssnnnsssennsssnsnsssssnsssssssssssssnsss (601 ] [0 LR
INICIO DE PRACTICA: ......ceueereecrnnee FIN DE PRACTICA: ......ccovvvreererrenene
FIRMA DEL
e umoosvio | Thsmon | o
JLI(=] .4 T
Link de grabacion: .........ccecveeveececrrvennne
B =] 1 1= .
Link de grabacion: .........ccccecveeveececrrvennnne
TeMA: ittt s
Link de grabacion: ......c.ccvcveeveerecrivennens
TeMA: e s e
Link de grabacion: ......c.cccecvceveerecrisecnens

FIRMAY SELLO DEL ASESOR/SUPERVISOR
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(ANEXO 08)

RECOMENDACIONES ANTE LA REALIDAD SANITARIA

La COVID-19 es un nuevo tipo de virus que afecta a los humanos, reportado por primera

vez en diciembre de 2019 en la ciudad de WUHAN, provincia de Hubei, en China.

La epidemia de COVID-19 se extendio rapidamente, siendo declarada una pandemia por
la Organizacion Mundial de la Salud el 11 de marzo del 2020, para el dia 6 de marzo del

2020 se reportd el primer caso de infeccion por el coronavirus en el Pera.

La gravedad de los sintomas de la COVID-19 puede ser de muy leve a extrema, algunas
personas pueden tener solo unos pocos sintomas, y otras quizas no tengan ninguno, en
algunas personas quizés los sintomas empeoren, como problemas para respirar y

neumonia, aproximadamente una semana después de comenzar.

Los adultos mayores corren un riesgo mas alto de enfermarse de mayor gravedad con la
COVID-19, y el riesgo aumenta con la edad. Las personas que ya tienen afecciones de

salud también pueden tener un riesgo mas alto de enfermarse gravemente.

PROCEDIMIENTO OBLIGATORIO DE PREVENCION DEL COVID-19

Estos procedimientos previos se enmarcan y complementan a los “Lineamientos para la
vigilancia de la salud de los practicantes con riesgo de exposicion a COVID-19”
establecidos por el Ministerio de salud. Las mismas que se deben aplicar antes de dar el

inicio a las actividades designadas durante el periodo de las practicas pre-profesionales.

IDENTIFICACION DE SINTOMALOGIA COVID-19 PREVIO AL INGRESO DEL
CENTRO DE TRABAJO

En cuanto a las acciones para la identificacion de sintomatologia COVID-19 previo ingreso
al centro de trabajo de manera diaria, cada entidad o empresa privada tienen un plan para
la vigilancia y control de COVID-19 en el trabajo que es aprobada por MINSA, antes de

su reinicio de labores.

Medicion de temperatura a todos los trabajadores de la entidad o empresa privada, se

realiza empleando termémetros digitales a cargo del personal de salud.

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LOS CENTROS DE TRABAJO
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Se realizara la limpieza y desinfeccion de las ambientes superficies del centro de trabajo

y se utilizara los siguientes insumos y materiales.

- Lejia en concentraciones adecuadas.
- Detergentes.

- Pafios de limpieza desechables.

- Guantes impermeables de nitrilo.

- Bolsas plasticas de basura.

Limpiezay desinfeccién

Esta medida busca asegurar superficies libres de COVID-19, por lo que el proceso de
limpieza y desinfeccién aplica a ambientes, mobiliario, herramienta, equipo, utiles de
escritorio, entre otros.

El responsable de Seguridad y/o Salud Ocupacional de los trabajadores debera verificar
el cumplimiento de esta medida previo al inicio de las labores diarias, asi mismo evaluara
la frecuencia con la que se realizara la limpieza y desinfeccion en el contexto de la
emergencia sanitaria por COVID-19.

Se realizard las siguientes actividades:

- Limpiar y desinfectar la superficie del entorno laboral y los objetos de uso comin y de
alto contacto como: manijas, barandas, teléfonos, interruptores y/o superficies de los
escritorios entre otros.

- Este proceso debera realizar por lo menos dos (2) veces por dia, con productos en
insumos recomendados por el MINSA.

- Se recomienda para desinfectar el uso de hipoclorito de sodio al 0.1% (dilucién 1:50 si
se usa cloro domestico a una concentracién inicial de 5%). Esto equivale a que por
cada litro se debe agregar veinte (20) ml de cloro (4 cucharaditas).

- Mantener provision continua en los servicios higiénicos con los insumos basicos (agua,
jabon liquido, papel toalla, papel higiénico y/o alcohol gel con un minimo de 70% de
alcohol).

Contenedores de basura:

Debera efectuarse a la segregacion de la basura y desechos de oficina, implementando
los colores de bolsa (rojo para desechos que hayan tenido contacto con secreciones,
siendo obligatorio en el SSHH) y las bolsas negras para desechos de oficina (papel y otros
similares).

Vestuario y SS.HH

- Los ambientes destinados para vestuarios, duchas y servicios higiénicos se limpiaran
con solucién desinfectante antes de ingreso al personal.

Después del almuerzo y al finalizar la jornada.

- Se debe verificar que haya disponible papel higiénico, jabén liquido y toallas de papel.
- Durante el proceso de limpieza se debe mantener ventilada y sefializada el area.
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Limpiezay desinfeccion de calzado de los trabajadores

Se contara con una tina o bandeja con agua e hipoclorito de sodio con 0.1% en cada frente
de trabajo para desinfectar el calzado de los trabajadores luego de la jornada de trabajo.

LAVADO Y DESINFECCION DE MANOS OBLIGATORIO

Segun la organizacion mundial de salud el lavado de manos debe efectuarse por 20
segundos cada 2 horas, en ese sentido cada entidad y empresas privadas cuentan con
servicios higiénicos siendo las labores 8 horas diarias el lavado debe ser de 5 veces al dia
por persona. Se contara con dispensador de gel y alcohol liquido.

MEDIDAS DE PROTECCION PERSONAL.

- Promover el uso de protectores faciales (mascarilla, lentes).

- No compartir objetos personales, EPP e indumentaria, u otros equipos utilizados en el
desarrollo de la actividad, de no ser estrictamente necesario.

- El uso de mascarilla quirtrgica descartable o mascarilla textil de uso comunitario, sera
proporcionado de acuerdo con las especificaciones técnicas emitidas por el MINSA,
siguiendo el siguiente procedimiento:

- Cambiar la mascarilla diariamente o si se encuentra visiblemente sucia.

- Pararetirar la mascarilla, desate los lasos posteriores y realizar el lavado de manos.

MEDIDAS PARA LA PREVENCION DE CONTAGIO EN EL CENTRO DE TRABAJO.

- El horario de trabajo serdn menores a 8 horas diarias 0 48 horas semanales, de tal
manera que las oficinas cuenten con solo el 50% de personal 0 menos en sus
respectivas instalaciones, a fin que exista una distancia de un metro y medio entre
trabajadores.

- Reforzar practicas de higiene

- Reforzar e implementar practicas de distanciamiento social al interior de la oficina.

- Utilizacion de mascarillas reusables o quirargicas, protector facial, lentes protectores.



