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RESOLUCION N° 1091-2017-R-CU-UDH.
Huéanuco 13 de junio de 2017.

Visto, el Oficio N° 119-2017-VRAc./UDH, de fecha 26 de abril de 2017, del Dr. Froilan
Escobedo Rivera, Vicerrector Académico de la Universidad de Huanuco, elevando al Rectorado, con
opinién favorable, el Oficio N° 047-2017-D-EPG-UDH, de fecha 18 de abril de 2017, del Director de la
Escuela de Posgrado de la UDH, remitiendo el Reglamento General de Estudios de Posgrado, para su
evaluacion y aprobacion correspondiente; y

CONSIDERANDO:

Que, con Oficio N° 047-2017-D-EPG-UDH, de fecha 18 de abril de 2017, el Dr. Venancio
Victor Dominguez Condezo, Director de la Escuela de Posgrado de la Universidad de Huanuco, remite
el Reglamento General de Estudios de la Escuela de Posgrado, en cumplimiento a lo dispuesto en la
Ley N° 30220, Ley Universitaria;

Que, de conformidad con el articulo 33, inciso b del Estatuto, es atribucién del Consejo
Universitario, aprobar los reglamentos internos y los manuales académicos de la Universidad de
Huéanuco, concordante con la Segunda Disposicion Complementaria del Estatuto; y

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario en sesién de fecha 26 de abril de 2017, y
a lo normado en el Estatuto de la Universidad de Huanuco,

SE RESUELVE:

Articulo primero.- APROBAR el REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS DE
POSGRADO de la Universidad de Huanuco, el mismo que consta de cinco (05) Titulos, diecisiete (17)
Capitulos, ciento catorce (114) Articulos, dos (02) Disposiciones Complementarias y tres (03)
Disposiciones Finales, cuyo contenido forma parte de la presente resolucion. :

Articulo segundo.- DEJAR SIN EFECTO todo acto administrativo que se oponga a la
presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese.

Dr. José A. Beratin Barrantes
RECTOR
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Reglamento General de
Estudios de Posgrado

Capitulo |
Generalidades

Es estudiante de Posgrado de la Universidad de Huanuco, el postulante que ha cumplido con

los requisitos para su ingreso, establecidos en el Reglamento de Admision nivel Posgrado y

se haya matriculado segun lo dispuesto en el Estatuto de la UDH y en el presente

Reglamento.

El régimen de estudios del Posgrado se desarrolla en tres ciclos académicos como minimo

para Maestria y seis Ciclos Académicos para Doctorado, con una duracién de 16 semanas

cadauno.

ElPlan Curricular de cada maestriay doctorado tiene las siguientes caracteristicas:

a. Estd conformado por asignaturas de formacion basica, cientifica y especializada de
caracter obligatorio y rigido; asi como cursos electivos complementarios.

b. Elnimero de créditos es el valor atribuido a cada asignatura, segun el tiempo dedicado a
ellayel caracter deltrabajo desarrollado.

El estudiante, para obtener los créditos debe aprobar la asignatura con la nota minima de

catorce (14).

Los estudios de Posgrado en la Universidad de Huanuco, tienen los siguientes objetivos:

a. Procurar la formacién de graduados con el mds alto nivel académico, cientifico,
tecnoldgico y humanistico.

b. Impartirlos estudios de manera sistematicay permanente.
Sustentarla tesis de grado para el otorgamiento de los grados de Maestro y Doctor, al
finalizar los estudios de posgrado

d. Formar profesionales para la docencia universitaria e investigacion cientifica.

e. Promover las relaciones académicas y cientificas entre las dependencias académicas
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Art. 62

Art72

Art. 82

Art. 92

Art.10°

Art.11°

Art. 129

Art. 132

de la UDH y Escuelas de Posgrado de otras universidades nacionales y extranjeras, via

intercambios y pasantias.
El desarrollo de las asignaturas de Posgrado comprende las siguientes actividades: tareas
lectivas, trabajos de campo, evaluaciones escritas, entrega y exposicidon de trabajos, que
proporcionen una sélida formacién ética, cientifica, académica y técnica en el campo del
conocimiento respectivo.
Las asignaturas se agrupan por ciclos académicos semestrales, seguin el Plan de Estudios
establecido por cada mencién de las maestriasy doctorados correspondiente.
El Consejo Directivo de la EPG, otorgara el valor en créditos (1 crédito equivale a 16 horas
lectivas) de cada asignaturay el total de créditos de los Planes de Estudios de las maestrias
y doctorados, no menor de 48 créditos para maestriay no menor de 64 créditos para
doctorado, necesarios para egresar en concordancia con el Plan de Estudios, sujeto a
modificacidn segun acuerdo del Consejo Directivo de la Escuela de Posgrado y ratificacion
por el Consejo Universitario.
La modalidad Unica para la obtenciéon del Grado de Maestro o Doctor es mediante la
sustentacion publica y defensa de un trabajo de Tesis, preferentemente de caracter
aplicativo y/o experimental, que produzca conocimiento original del mas alto nivel en
concordancia con el Reglamento General de Grados de Maestria y Doctorado y la Ley
UniversitariaN230220.
Los estudios estan dirigidos a la busqueda de la calidad y la excelencia en la formacion del
posgraduado, la investigacidn cientifica, tecnoldgica y la proyeccién social, orientados al
desarrolloregional y nacional.

Capitulo |
De la matricula

La matricula en la EPG de la Universidad de Huanuco, es un acto formal y voluntario que
acredita la condicidn de estudiante e implica el compromiso de cumplir con las
disposiciones vigentes, contenidas en la Ley Universitaria N2 30220, el Estatuto, el
presente Reglamentode Estudiosde Posgradoydemads disposiciones pertinentes.

La condicion de estudiante de Posgrado de la Universidad de Hudnuco exige observar
una conducta de mutuo respeto entre los miembros de la comunidad universitaria, de
practicas de principios y pluralidades democraticasy desarrollo de valores, dedicacién a
los estudios y demas actividades programadas por la Escuela de Posgrado.

La condicidon de estudiante de la Escuela de Posgrado de la Universidad de Huanuco
se adquiere con la matricula para cada ciclo académico, en caso de abandono de uno o mas
ciclos deben solicitar la reincorporacién a la EPG - UDH, previo pago de los derechos
correspondientes.
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Capitulo Il
Del proceso de matricula e inscripcion por asignaturas

Son requisitos pararegistrar la matricula e inscripcion por asignaturas:

a. Haber ingresado a la EPG de la Universidad de Hudnuco por alguna de las modalidades
consideradas en el Reglamento de Admisidn Nivel Posgrado.

b. Notenerdeudapendiente conla UDH.

c. Abonarlosderechoscorrespondientes.

d. Aceptarlostérminos delos compromisos registrados en el sistema de matricula.

La matricula regular se realiza via internet; en el caso de la inscripcidn por cursos, ésta sera

autorizada con resolucidén previa solicitud presentada en la Secretaria de la Unidad de

Posgrado.

La matricula se efectua por la pagina web de la UDH, debiendo el estudiante realizar las

siguientesacciones:

a. Ingresar a la pagina web de la UDH y registrar su matricula e inscripcion a los cursos
correspondientes.

b. Pagar los derechos de matricula y la pensién correspondientes en la entidad bancaria
indicada en la paginaweb de la UDH.

El estudiante debera imprimir su Reporte de Matricula para seguridad y verificacion.

La matricula e inscripcidn por asignaturas para cada semestre se realiza de acuerdo a un

calendario previamente establecido; pasada la fecha limite, elestudiante tendra siete

(07) dias habiles posteriores para presentar su matricula e inscripcién por asignaturas, en

la condicidon de extemporanea, debiendo pagar un recargo por este concepto.

El idioma extranjero deberd ser cursado en el Centro de Idiomas de la UDH, la inscripcidn y

estudios, se rige por la normatividad de dicho Centro; se realizara paralelamente a las

demas asignaturas.

Los alumnos que ya acrediten estudios de un idioma extranjero, solicitardn un examen

de suficiencia para ser ubicadosen el nivel correspondiente y expedirsele la constancia,

previo pago de losderechos.

La inscripcion por asignaturas se efectia en cada ciclo académico, durante las fechas

programadas por la EPG, de acuerdo al Plan de Estudios respectivo.

El estudiante, segln la inscripcion por asignaturas, se clasifica enregulary noregular, de

lasiguiente manera:

a. Es estudiante regular, aquél que esta inscrito en cuatro asignaturas de cada ciclo
enmaestria y en tres de doctorado.

b. Es estudiante no regular, aquél que se inscribe en nimero menor de cuatro (04)
asignaturas en la maestriay menor detres (03) en el doctorado por ciclo.

c. También es estudiante no regular, cualquier profesional que se inscribe libremente en
una o dos asignaturas, previo pago de derechos por créditos, en este caso, la Direccion
delaEPGYy el Rectorado expediran un Certificado de Curso de Posgrado.

Para inscribirse en una asignatura, el estudiante debe haber aprobado los prerrequisitos de

los cursos correlativos indicados en el Plan de Estudios.
En caso de estar desaprobado en el prerrequisito con una nota menor o igual a diez (10)

deberd inscribirse en esta la asignatura en forma semipresencial paralela a la asignatura
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siguiente, previa solicitudy autorizacién de la Unidad de Posgrado y el pago de derechos
correspondientes. En caso de once (11) a trece (13) rendird examen de subsanacidn,
segunel Art. 332

Capitulo 11l

De la reserva de estudios, reincorporacion, retiro de ciclo, postergacion de estudios, anulacion de
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asignaturas, cambio de Filial, traslado interno, subsanacion de cursos, cursos
paralelos, cursos dirigidos y cambio de modalidad de estudios.

El estudiantetiene derechoa reservarsus estudios, reincorporarse, retirarse del ciclo, o
del curso al que se matriculd, postergar sus estudios, anular las asignaturas inscritas,
cambiar de filial, traslado interno, subsanar cursos, llevar cursos paralelos, cursos dirigidos,
o cambio de modalidad de estudios; previa solicitud y autorizacion de la Unidad de
Posgrado

El ingresante a la EPG, una vez matriculado, cuando por razones de diversa indole no
pueda iniciar sus estudios, tiene la opcidn de solicitar reserva de estudios por un ciclo y
mantener suderecho de ingreso, previa autorizacion correspondiente.

El estudiante que no solicitd postergacion de estudios o ha dejado de estudiar uno o
varios ciclos, sin afectar su situacién académica, podra solicitar su reincorporacién previo
pago de la tasa correspondiente.

El estudiante que tenga reserva de estudios, podra reinscribirse en el respectivo semestre,
previo pago de los derechos correspondientes.

El estudiante que obtiene su reincorporacidn a la EPG, se adecuara al nuevo Plan de Estudios
vigente, excepto losalumnos del dltimo ciclo de estudios.

El estudiante que solicite su reincorporacion a la EPG estara sujeto a la aprobacion de la
Unidad de Posgrado, previo pago de la tasa correspondiente, concordante con el Art. 279.

El estudiante puede retirarse del ciclo académico o asignatura en particular, presentando
una solicitud a la Unidad de Posgrado adjuntando el recibo de pago de la pensién de
ensefianza hasta el mes en que solicita su retiro.

El estudiante que no observe este procedimiento, aparecera como deudor en el control
de pago de pensiones, en caso de tener notas finales mayores a cinco (05) en una o mas
asignaturasy no solicitd el retiro oportuno, pagara el total de pensiones del ciclo.

El estudiante que haya desaprobado hasta dos asignaturas con notas de once (11) a trece
(13), las subsanara mediante examen especial dentro de ocho dias habiles de finalizado el
curso, previa solicitud y el pago del 50% de la pensién mensual.

El estudiante de maestria que desapruebe con una nota menor o igual a trece (13), no se
presenté o impedido por 30% de inasistencia, en mdas de dos cursos desarrollara
nuevamente dichas asignaturas en ciclo presencial; pudiendo hacerlo en otras
menciones, siempre que tengan similitud en sus contenidos tematicos, previa
autorizacion, pago de una nueva mensualidad y nueva inscripcion a los cursos.

Cuando por causas debidamente justificadas, el estudiante no haya cumplido con su
evaluacién parcial, solicitara autorizacion para rendir examen de s ubsanacion, dentro de
los ocho dias de la evaluacién parcial, y antes de la finalizacion del curso.

Cuando se trate de la Ultima asignatura para culminar sus estudios de Posgrado y no se
desarrolle en el ciclo, o en menciones no vigentes, podra cursarla en forma dirigida, previa
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solicitud y pago de la pensidn correspondiente, con una duracién de 30 dias y de acuerdo al
silabo correspondiente, de reprobar dicha asignatura solicitard un examen de subsanacién,
de conformidad con el Art. 332.

Art.36° El estudiante que tenga asignaturas desaprobadas en distintos ciclos, las desarrollar3, en la
modalidad presencial, previa solicitud de inscripcidn por cursos y pago de nuevas pensiones.

Art.37° El estudiante que obtiene su reincorporacién para culminar sus estudios en menciones
suspendidas o no vigentes, sélo podra cursar hasta cuatro (04) asignaturas alternas o del
ultimo ciclo, en clases presenciales dirigidas, aun en otras menciones, segun el
procedimiento establecido en el Art. 342,

Art.382 Toda rectificacidon de inscripcidon de asignaturas se realizara en la primera semana de
iniciado el ciclo, y el retiro de curso se realizara a mas tardar, durante la primera semana
de clases del curso y segun calendario.

Art.392 El estudiante que por razones ajenas no pueda llevar el curso secuencial inmediato,
planteard por escrito su necesidad de cursar asignaturas del pre-requisito, en Ia
modalidad de curso paralelo, con el pago de sus derechos.

Capitulo IV
Del traslado interno y externo

Art.40° El traslado interno y externo se realizard durante el proceso de admisidn, segun lo
establecidoenlos Articulos N2 25, 26 y 27 del Reglamento de Admisién Nivel Posgrado.

Art.41° Sonrequisitos parasolicitar traslado interno:

a. Seralumnoregular.
b. Habercursadounciclode estudios enla mencién de origen.
c. Estaraldiaconelpagodesusderechos.

Art. 422 El estudiante que solicita traslado interno o externo se sometera a lo establecido por el
Reglamento de Admision - Nivel Posgrado vigente.

Art.432 Elestudiante que hubiera aprobado asignaturas de contenido y nombre similar, a los del Plan
de Estudios de la Mencién a la que postula, solicitard su convalidacién, aplicandose
igualmente paralostraslados externos.

Art.442 En casos excepcionales, la Direccion autorizara el traslado interno, cambio de mencion,
modalidad y postergacionde estudios, dando cuentaal Consejo Directivo de la Escuela.

Capitulo V
De las convalidaciones

Art.45° La convalidacion de asignaturas es un procedimiento académico, por el cual la Unidad de
Posgrado EPG evalla y convalida asignaturas aprobadas en otras menciones de la
EPG-UDH u otras Universidades; la evaluacion de los silabos lo realizard la Comisidn
Académica correspondiente.

Art.462 Tienenderechoasolicitar convalidacion:

a. Los ingresantes en la modalidad de traslado externo, con estudios de maestria 6
doctorado procedentes de otras Universidades.
b. Losestudiantesdela EPG-UDH que han obtenido trasladointerno.
c. Losingresantes que realizan una segunda maestria o segundo doctorado.
HEEEEE —— Universidad de Huénuco U
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Art.47°
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Art.55¢
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Art.57°

Toda solicitud de convalidacion estara dirigido a la Unidad de Posgrado en el periodo de
matricula e inscripcién, adjuntando los silabos de las asignaturas que desea convalidary el
recibo de pago de latasa correspondiente.

El expediente de convalidacidon sera estudiado por la Comision Académica de la Unidad
correspondiente, tomando en consideracidn la correspondencia entre el nombre y el 70% de
contenido de la asignatura, en un plazo maximo de ocho (08) dias, devolvera el expediente
con el dictamen respectivo; el Decano emitira la Resolucion de Convalidacion, dentro de los
tres (3) dias de recibido el expediente.

Capitulo |
De la asistencia y los silabos

La asistencia a clases tedricas y practicas es obligatoria; cada Unidad de Posgrado velara por
el desarrollo de las horasprogramadas para cadaasignatura.

El primer dia de clases, los docentes presentaran a la Secretaria de la Unidad de Posgrado y al
Delegado del Aula el silabo correspondiente; asimismo los docentes recibiran la lista de
asistencia antes deiniciarse las labores académicas.

El alumno que tenga mas del 30 por ciento de inasistencias sobre el total de horas
programadas para unaasignatura, estard impedido de rendir las evaluaciones.

El periodo de clases observard un break de 15 minutos (10:45 a 11:00), para el control de
asistencia existira una tolerancia de 05 minutos y se registraran en la hoja de control
correspondiente.

El estudiante que repita alguna asignatura, por haber obtenido un calificativo menor o
igual a Diez (10) cumplird con todas las obligaciones académicas, incluyendo su asistencia
continuaaclasestedricasy practicas.

El estudiante debe registrar su asistencia en la Hoja de Control de Asistencia y avance del
silabo que el docente entregara para tal fin en cada clase.

Capitulo 1l
Del sistema de evaluacién

La evaluacion durante la formacion académica del estudiante de la EPG de la Universidad de
Hudnuco es integral y permanente; se aplicara en todo el proceso de ensefianza-
aprendizaje, basado en el método cientifico, los procedimientos didacticos actualizados,
principalmente por objetivos basado en competencias.

El sistema de evaluacion se ajusta a las caracteristicas y objetivos de los contenidos
desarrolladosy el procedimiento didactico.

El sistema de evaluacion comprende:

a. Evaluaciénde entrada (referencial y opcional).

b. TareasAcadémicas (evaluaciénformativa permanente), minimo tres notas.

c. Evaluaciénde medio curso.
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d. Evaluacién final.

e. Evaluacién extraordinaria de subsanacidn, concordante con el Art.332y siguientes.

El proceso y los resultados de evaluacion seran anotadoscuidadosamente por el
docente en el Registro de EvaluaciénAcadémicayfirmados.

Art.58° La nota final corresponde al promedio simple de las tres (03) evaluaciones: Tareas
Académicas (basado en competencias), Evaluacion de Medio Curso y Evaluacion Final,
registradas en el Registro de Evaluaciéon ~ Académicay Acta de Evaluacién Académica.

Art.592 El sistema de evaluacién formativa o procedimental contempla tres o mas de las siguientes
modalidades:

1 Cadaevaluaciéncorresponde:

a. Participacionyaportesenlaclase.

b. Lecturas critico creativas

¢. Produccidn y sustentacion de trabajos.

d. Seminariosy Talleres.

e. Debates en grupos interdisciplinarios.

f. Trabajos de investigacion formativa.

g. Practicas especiales.

h. Resolucién de casos y problemas.

i. Trabajo de laboratorio o estudio de casos

j. Proyeccién y promocioén social.

k. Otros criterios, indicados en el silabo.

Comprende a su vez, la evaluacion de los cambios actitudinales, participacion social,
desarrollo humano, cientifico, tecnoldgico y practica de valores.

2. El examen escrito de medio curso comprendera principalmente el desarrollo légico
cognitivo o conceptual, la evaluacién podra ser a base de preguntas para relacionar,
explicar, interpretar, proyectar, plantear soluciones a problemas, presentar aportes y
reflexiones cientifico- tecnoldgicas y humanisticas (practica de valores).

3. El examen final tendrd las mismas caracteristicas del examen de medio curso o la
exposicion de un trabajo de investigacion, publicables en nuestras revistas.

Art.60° El docente de la asignatura es responsable de los exdmenes en funcién al contenido del
silabo que permita evaluar el logro de lascompetenciasy habilidades descritasen el
perfil del estudiante y del egresado.

Art.61° Los examenes versaran sobre temas tratados en clase, pudiendo también referirse a
tareas académicas y lectivas obligatorias asignadas a los estudiantes, con relevancia al
raciocinio, reflexiones, aportes, estudio de casos y otras modalidades qué no prioricen la
merainformaciény recepcidn; privilegiando asi las opciones critico creativas.

Art.62° Las pruebas escritas y los trabajos de investigacién evaluados seran devueltos a los
estudiantes en la siguiente clase, después de la evaluacién. El docente atenderd el
reclamo del o los estudiantes, siempre que sean justificados.

Art.63° La produccidon y sustentacidon de trabajos de investigacion y/o creatividad, seran
emulados en las asignaturas. La nota de esta modalidad de evaluacién serd producto del
promedio de las siguientes calificaciones: del resultado del documento final del trabajo, de
la sustentacidon del mismo y los aportes que beneficien el nivel académico o planteen
soluciones a problemas de nuestra realidad, de conformidad conla Ley vigente.

Art.64° Los temas de los trabajos de investigacion (monograficos o diagndstico), seran
propuestos por el docente, de tal manera que el alumno pueda utilizar la mayor cantidad de
conocimientos recibidos en clase y de cursos anteriores obtenidos en labores
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obligatorias y recomendadas, motivados por el razonamiento e inventiva del
estudiante, en caso de ser propuesto por el alumno, el tema sera analizado por el
docente.

Los trabajos de investigacidn pro-tesis, seran desarrollados a lo largo de los ciclos
académicos, con asesoria del profesor del curso, conducente a la elaboracién de un
articulo cientifico relacionado con el tema de investigacién, los mas relevantes seran
publicados en laRevista de la EPG; sila naturaleza del trabajo asilo requiere, también podran
ser desarrollados en grupos interdisciplinarios o en circulos de estudios y continuar en la
siguiente asignatura.

El calendario de evaluaciones sera fijado por el docente en el silabo correspondiente, no
habra suspension de clases durante el desarrollo de la modalidad presencial, nilos exdmenes
de medio curso.

De acuerdo con la naturaleza de las asignaturas, podra aplicarse tres o mas modalidades,
criterios e instrumentos de evaluacion, enconcordancia conla metodologia de ensefianza
empleada.

La Tarea Académica serd el elemento primordial en la evaluacién permanente del
estudiante, en su desarrollo el estudiante aplicara la mayor cantidad de
conocimientos adquiridos en clases y asignaturas anteriores, motivando su razonamientoy
creatividad (ver Art. 609).

Cada docente obligatoriamente hard conocer a los estudiantes las notas de las tareas
académicasy examen de medio curso, antes del examen final de curso.

El sistema de calificacidn es Unico para todas las asignaturas que se desarrollan en la EPG,
comprendiendo la escala de cero (00) a veinte (20), siendo en la EPG de la UDH Ia nota
minima de aprobacién catorce (14).

El estudiante que no asiste a un examen o no cumple las tareas académicas, se le
calificara con la nota cero (00), de tal hecho quedara constancia en el Acta y en el Registro de
Asistenciay Evaluacion (ver At. 742).

El estudiante que no haya rendido ninglin examen en las fechas sefialadas, ni cumplido con las
tareas académicas, automaticamente sera considerado como desaprobado en la asignatura
conlanotacero (00), debiendo cursarla en el proximo semestre académico.

El primer dia de clases, el docente informara a los estudiantes sobre el contenido del silabo, la
metodologia, el sistema de evaluacion que aplicara durante el desarrollo de la asignatura. El
silabo sera entregado a los alumnos el primer dia de clases, pudiendo recibirse las
sugerencias pertinentes.

Capitulo 111
De la revision de notas y rectificacion de actas

La revision de notas, a peticidon del interesado, tiene por finalidad: Rectificar las notas
obtenidas en los exdmenes o promedio de Tareas Académicas, por omisidn o error en su
calificacidony confeccion, con la respectiva presentacion de los documentos probatorios.
Toda solicitud de rectificacion de notas serd por escrito, ante la Unidad de Posgrado,
dentro de las 24 horas siguientes a la recepcién de la nota, adjuntando la boleta de notas,
pruebas o trabajos que fundamentan el reclamoy el recibo de pago por derecho de tramite.
La Unidad remitira la solicitud y actuados al docente de laasignatura, quien dentro de
las 72 horas, informara el resultado sobre el reclamo.
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Art. 779

Art.78¢

Art.79¢

Art. 802

Art.81¢

Art. 822

Art. 83°

Art. 84°

Art. 85°

Art. 86°

Art.87°

La Direccién y el Consejo Directivo, en ultima instancia resolveran con criterio de equidad el
asunto en cuestion, teniendo en consideracidn el caso y la informacidn proporcionada por el
docente.

Cuando el alumno persista en su reclamo, apelara al Vicerrectorado Académico, quien
dispondra la revision por una comisién de tres docentes de la especialidad, si el reclamo
resultarafundado, el docente serd amonestado por la Unidad de Posgrado.

El plazo para la rectificacion de notas es de ocho (08) dias habiles de haber rendido el examen
final.

El Decano de la facultad, previo los informes favorables de Tesoreria, Matricula y del
responsable de la asignatura, autorizard mediante resolucion la elaboracién de Actas
Adicionales, a cargo de la oficina de Matricula y Registros Académicos, que seran firmados por
eldocentey el Director de la Escuela.

Las actas adicionales también proceden en casos excepcionales debidamente probadosy
aprobados en el Consejo Directivo de la Escuela; cuando el acta adicional se origina por
error del docente o personal administrativo, la resolucién que autoriza debe incluir
amonestacion alos que resulten responsables, sinirrogar costos para el recurrente.

Capitulo IV
De los documentos de evaluacion

La evaluacion de los estudiantes se registrarad en los siguientes documentos:

- Registro de Asistenciay Evaluaciones (auxiliary original).

- Registrode Asistenciay Evaluaciones Virtuales.

- Actasde Evaluacidn Académica - Actas Adicionales.

- Boletade Notas.

- Historial Académico.

- Certificado de Estudios.

Las Actas Adicionales tienen por finalidad regularizar la situacién académica de los
estudiantes que habiendo cumplido con el proceso de inscripcidn por cursos y efectuado los
pagos correspondientes, han asistido regularmente a clases y rendido todas las evaluaciones;
sin embargo, no figuran en los registros ni actas de evaluacion final, por matricula
extemporanea o por rectificacién de notas u otras circunstancias.

Para que el estudiante solicite Actas Adicionales es requisitoindispensable estaraldia
en sus pagos, que figure en el Registro de Asistencia y Evaluacion del profesor, con las notas
de evaluacion correspondiente, presentar exdmenes, y trabajos que acrediten que llevd las
asignaturas

La solicitud de Actas Adicionales se presentara al Director de la EPG, en un plazo maximo de
ocho (08) dias habiles de concluido el ciclo respectivo, vencido dicho plazo seran declarados
improcedentes.

Las Actas Adicionales seran firmadas por el profesor que tuvo a su cargo la asignatura y en
caso de que ya no laborara en la Universidad, lo hara el Director de la EPG previa autorizacidn
del Consejo Directivo de la Escuela.

En el Registro de Asistencia y Evaluacién del profesor vy distribuido por la Unidad, se
consignara la asistencia a clases y las evaluaciones de los estudiantes inscritos en una
determinada asignatura.
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Art. 88°

Art.89°
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Art.91¢

Art.92¢

Art. 93¢
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Art.97°

Art.98°

Art.99°

Art. 100°
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Enlos Registros de Evaluacion Académica, se llenardn los siguientes rubros:

- Notasdetareasacadémicas

- Notasdel examen de medio curso

- Notasdelexamenfinal de curso

- Notasde promedios parciales

- PromedioFinal:ennimeroyen letras.

- Especificaciones precisas, relacionado con fechas y otras aclaratorias, silo hubiera.

Los Registros de Evaluacidn Académica, consignardn los datos de asistencia, evaluacion,
sin enmendaduras y debidamente firmados por el docente de la asignatura que seran
entregados a la Jefatura de la Unidad de Posgrado, verificada la correcta inscripciéon de
notasycon el visto bueno respectivo, se ingresardn las notas al sistema de matriculay
se informard a la Oficina de Matricula y Registros Académicos para la impresién de Actas
correspondientes.

Se autorizard al docente de la EPG-UDH, acceder al Registro Académico Virtual, como
usuario, con asignacion de su contraseia personal e intransferible, del curso a su cargo, con
landminadelosalumnos matriculados.

Las notas que incorpore el docente al Registro de Evaluacion Académica, se constituyen
por: tareas académicas, examen de medio curso y examen final de curso, cuya
operacién automdaticamente promediara las notas finales.

Unavezincorporadas las notas del Registro de Evaluacién Académica al sistema, concluira el
permiso de acceso a fin de garantizar la calificacion obtenida.

El docente incluird en su registro auxiliar a los estudiantes no matriculados
consignando sus notas yfirmado entregard alalefaturadela Unidad de Posgrado.

El estudiante consu clave personal, via internet, se informara del historial académicoy
situaciéon econémica.

El pago a los docentes de cada asignatura se efectuard a la culminacién del proceso de
evaluaciény después de la firma y entrega de los documentos previstos en el presente
Reglamento.

La oficina de Matricula y Registros Académicos, luego de la recepcién de los registros
procederd a elaborar las Actas de Evaluacién Académica por triplicado, los mismos que
seran remitidos conjuntamente con el registro de asistenciay evaluacién ala Direccién de la
Escuela paralas respectivas firmas.

El estudiante que figure con mas del 30 por ciento de inasistencia a clases, asi tengan
alguna evaluacion, se considerard impedido de rendir el examen final, calificandose con
la nota cero (00); asimismo si un estudiante no rindié uno de los exdmenes, en el casillero
correspondiente del Registro se considerara como nota cero.

La boleta de notastiene porfinalidad informar al estudiante las calificaciones obtenidasen
las asignaturas cursadas en el ciclo anterior, facilitando su inscripcién en el siguiente ciclo.

El Historial Académico de cada estudiante, contiene las notasconsignadas en lasActas
de Evaluacién Académica, de las asignaturas cursadas por el estudiante.

La actualizacién de cada Historial Académico, es responsabilidad de la Oficina de Matriculay
Registros Académicos, facilitando al estudiante surecord académico por internet o
personalmente.

Los certificados de estudios por la Universidad de Hudnuco, previa solicitud, consignaranlas
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Art.101°

Art.102°

notas finales de las asignaturas cursadas por el interesado, segun el Plan de Estudios, ya sea
en un determinado ciclo académico o a lo largo de sus estudios de Posgrado. Los
certificados seran elaborados por la Oficina de Matricula y Registros Académicos, suscritos
por el Jefe de la Oficina de Matricula y Registros Académicos, el Director de la EPG y el
Vicerrector Académico.

Capitulo |
De los Delegados Estudiantiles de Ciclos Académicos

La eleccion de los delegados estudiantiles por ciclos y menciones surge del voto universal

delos estudiantes regulares de los ciclos académicos, la EPG orientarda losestudiantes

por el compromiso responsable de su propia formacion.

Para ser elegido Delegado Estudiantil del Ciclo Académico, serequiere:

- Serestudiante regulary haberaprobado todos los cursos del ciclo anterior.

- Estarmatriculado einscrito en todos los cursos correspondientes al ciclo académico que
desearepresentar.

Art. 1032 Todos los estudiantes matriculados participaran en la eleccién por voto directo y mayoria

simple para designar al Delegado Estudiantil del Ciclo Académico, quien obtenga el segundo
lugar en esta votacién, tendra caracter de delegado accesitario.

Art.104° La organizacion del proceso electoral estard a cargo de la Direccidon de la EPG, (en
coordinacion con los delegados cesantes) y la Secretaria Académica de la EPG, y se realizara
durante la segunda semana de clases en cada ciclo académico.

Art. 105° Sonfunciones de los delegados del ciclo académico:

a. Servir de nexo entre los estudiantes y docentes de las asignaturas programadas para el
Ciclo Académico correspondiente, asimismo, con las autoridades de la Escuela, a fin de
solucionar las dificultades durante el desarrollo de las actividades académicas.

b. Colaborar con los docentes en asuntos de orden académico, en la medida de sus
posibilidades, hacia el logro de los objetivos trazados.

c. Contactar con los estudiantes del ciclo para informar y tomar acuerdos por mayoria, y a
fin de resolver eventuales problemas de orden académico o elevarlos a las autoridades
correspondientes.

d. Participaren el mejoramiento académicoy la metodologia de la ensefianza-aprendizaje
mediante sugerencias e informes a la Direccién de la EPG.

e. Motivar al estudiante para una mayor participacién en las diferentes actividades de la
vida universitaria.

f. Recibirelsilabo deldocente, el primer dia de clases.

Art. 106° La EPG brindar3, a los Delegados Estudiantiles por Ciclo, el mayor apoyo para cumplir sus
funciones.

Capitulo Il
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Representacion Estudiantil ante el Consejo Directivo de la EPG

Art.107° Es derecho del alumno elegir y ser elegido como representante estudiantil ante el Consejo

Directivo de la EPG, con las prerrogativas establecidas en el Estatuto Institucional y las
funciones establecidas en el Art. 1082 del presente Reglamento.

Capitulo Il
De las actividades culturales, deportivas, extension y promocion social

Art.108° La EPG con fines de mejoramiento continuo y de acreditacion, fomentara entre los

estudiantes la participacion en actividades cientificas, tecnoldgicas, culturales, deportivas y
de promocién social, a través de las Comisiones de Extensién Cultural, Centros de
Investigacion, Proyeccidn Social, establecidos en sus reglamentos correspondientes.

Capitulo IV
De los idiomas extranjeros

Art. 1099 Es obligatorio que los alumnos de la EPG de conformidad con la Ley Universitaria, acrediten

suficiencia de lectura, comprension de textos y comunicacion escrita en cualquier idioma
extranjero para obtener los Grados Académicos: un idioma para optar el Grado de Magister y
dos paraDoctor, pudiendo ser el Quechua como segundo concordante con el Reglamento
de Grados de Maestria y Doctorado y la Ley Universitaria N2 30220 vigente, debiendo
presentar un Certificado del Centro de Idiomas de la Universidad de Huanuco.

El estudio del idioma extranjero es simultaneo a los estudios de Posgrado, concordante
con los Art. 192 y 209; de preferencia una asignatura por ciclo.

Art. 1109 Los estudiantes de la EPG estan en la obligacion de acreditar ante el docente el uso y manejo

basico de las técnicas de Computacidn e Informatica para realizar sus trabajos académicos

Capitulo |
Otros tramites

Art.111° Cuando el estudiante encuentre error uomisidon en sus datos deidentidad (nombres o

apellidos) sean estos documentos oficiales (Boleta de notas, actas, certificados de
estudios, constancias, historial académico y otros) solicitarad a la Unidad de Posgrado la
rectificacion correspondiente, adjuntando los documentos sustentatorios.

Art.112° Previa solicitud y pago de derechos, el estudiante podrad recabar de la Universidad de
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Huanuco, los siguientes documentos:

- Constanciade Ingreso (viainternet).

- Constancia de Estudios por Ciclos (viainternet)

- Constancia de Habilitacion para tramite (via internet)
- Constanciade Egresado (viainternet)

- Constancia de Idioma Extranjero por ciclos.
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- Resolucién de expedito para optar el Grado Académico (viainternet).
- Certificados de Estudios por ciclos (via internet).

Art.1132 El estudiante que desee autenticar la copia de cualquier documento oficial, emitido por los
6rganos académicos y/o administrativos de la EPG de la Universidad de Hudnuco, presentara
aSecretaria General el documento original con el recibo de pago correspondiente.

Art. 1149 El estudiante de la EPG que presente su solicitud para realizar algin tramite, dispone de un
plazo maximo de noventa (90) dias contados a partir de lafecha de su presentacién, vencido
este plazo se declarard en abandono, archivandose el expediente, debiendo iniciar nuevo
tramite pagando los derechos correspondientes.

Capitulo Il
Disposiciones complementarias

Primera. Laautoevaluaciony mejoramiento del desarrollo académico de la EPG se realizara cada afio al
finalizar el Ciclo Académico Il y estara a cargo de una Comisidon Especial designada por el
Consejo Directivode la EPG.

Segunda. La evaluacién de la actividad desarrollada por el docente se efectuara a mitad de cada
asignatura antes de los examenes de medio curso. La Comisién Académica, en coordinacién
conla Direccidn, establecerd las pautas de dicha evaluacion.

Capitulo 111
Disposiciones finales

Primera. Los problemas de orden académico uotros relacionados con el proceso de Estudios, no
previstos en el presente Reglamento seran resueltos, por la Direccidn y/o Consejo Directivo
de la EPG, en segunda instancia por el Vicerrectorado Académico y en ultima instancia por el
Consejo Universitario.

Segunda. El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion por el
Consejo Universitario, quedando derogada toda norma que se anteponga al presente
documento.
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