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LD RECTORADO

UNIVERSIDAD DE HUANUGO

http//www.udh.edu.pe

RESOLUCION N° 083-2021-R-UDH.

Huénuco, 11 de junio de 2021

Visto, el Oficio N° 015-2021-AdmRI-UDH, de fecha 4 de junio de 2021, del Ing. Juan Carlos
Rivera Rosel, Jefe (e) de la Oficina de Administracién de la Red Informatica de la Universidad de
Huanuco (UDH), elevando el Manual del Docente Uso del Google Classroom de la Universidad de
Huanuco, para su revision y aprobacion correspondiente; y

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién de Consejo Directivo N°039-SUNEDU-CD, de fecha de 27 de marzo
de 2020 (expedida por la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria-SUNEDU)
se aprueban los “Criterios para la supervisién de la adaptacion de la educacion no presencial, con
carater excepcional de las asignaturas por parte de universidades y escuelas de posgrado como
consecuencia de las medidas para prevenir y controlar el COVID-19”,

Que, con Resolucién Viceministerial N°085-2020- MINEDU de fecha 1 de abril de 2020
(expedida por el Viceministerio de Educacion Pedagdgica —MINEDU), se aprueban las
“Orientaciones para la continuidad del servicio educativo superior universitario, en el marco de la
emergencia sanitaria, a nivel nacional, dispuesta por Decreto Supremo N°008-202-SA”; Que, el
Estado reconoce la autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de
conformidad con lo establecido en la Constitucion, la Ley N° 30220 y demas normativa aplicable. Esta
autonomia se manifiesta en lo administrativo, implica la potestad auto determinativa para establecer los
principios, técnicas y practicas de sistemas de gestidn, tendientes a facilitar la consecucién de los fines
de la institucidn universitaria;

Que, de conformidad con el articulo 33, inciso b, del Estatuto de la Universidad de Huanuco,
es atribucién del Consejo Universitario, aprobar los reglamentos internos y los manuales de la
Universidad de Huanuco, concordante con el articulo 59 de la Ley N 30220, Ley Universitaria; y

Estando a las atribuciones inherentes al cargo de Rector y lo normado en el Estatuto de la
Universidad de Huanuco, con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario,

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- APROBAR el MANUAL DEL DOCENTE USO DEL GOOGLE CLASSROOM de
la Universidad de Huanuco, el mismo que forma parte de la presente resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese

rrantes
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MANUAL DOCENTE

1. PROPOSITO DEL MANUAL
El presente manual busca facilitar el aprendizaje del usuario Docente respecto al uso de la

plataforma Google Classroom como entorno de aprendizaje virtual.

2. OBJETIVODELAULA VIRTUAL
Gestionar contenidos para la ensefianza y el aprendizaje virtual, ayudando a los docentes a
aumentar la colaboracion y fomentando una mayor comunicacién en su interaccion con los

estudiantes.

3. USUARIOS

Docentes

4. GOOGLE CLASSROOM
Es una plataforma que permite gestionar las actividades académicas de manera on-line y de
forma colaborativa entre estudiantes y docentes. Esta plataforma es una herramienta que
estd incluida en la suite de Google para educacion, con la cual cuenta la Universidad de

Huanuco.

Google Classroom permite: crear documentos, compartir informacién de tipo multimedia,
agendar reuniones por videoconferencia, entre otros; brindando asi, la posibilidad de
gestionar el aprendizaje a distancia o semi presencial, debido a que, tanto estudiantes como
docentes, pueden acceder a la plataforma utilizando diferentes dispositivos sin importar el

lugar y la hora.

5. REQUERIMIENTO DE SOFTWARE PARA SU USO
Los usuarios pueden acceder a Classroom a través de Internet haciendo uso de cualquier
navegador como, por ejemplo: Chrome, Firefox®, Internet Explorer® o Safari ®. En general,
Classroom mantiene su compatibilidad con las versiones de los principales navegadores de

forma continuada.
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Asi mismo, Classroom también estd disponible como aplicacién para dispositivos moviles

Android y Apple® iOS®.

6. FORMAS DE ACCESO A GOOGLE CLASSROOM

Elingreso a la plataforma Google Classroom se puede realizar de dos maneras:

6.1. DESDE EL ENLACE DEL GOOGLE CLASSROOM

Para acceder de esta forma, deberd acceder al enlace: http://classroom.google.com, en

donde debera ingresar las mismas credenciales (usuario y contrasefia) con las que accede

a su correo institucional.

Google Google

Acceder Te damos la bienvenida
Usa tu Cuenta de Google

. docenteprueba@udh.edu.pe v
Correo electrénico o teléfono

docenteprueba@udh.edu.pe

LOIvidas*@reo electrénico?

Ingresa tu correo institucional

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mds informacion ;CQvichste la contrasefia? ‘ Siguiente

Ingresa tu Contraseiia
Crear cuenta ‘ Siguiente ' g

........ | [®]

[ Ingresa tu contrasefia

6.2. DESDEELCORREOQINSTITUCIONAL
Acceda al correo institucional, seguidamente:
1. Haga clic en el icono de aplicaciones, ubicado en la parte superior derecha.

2. Luego haga clic en el icono de Classroom.


http://classroom.google.com/
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M Gmail Q. Buscar correo 1. Click en el icono aplicaciones=:E* FUDA .
- ]

O- ¢ : Earth Coleccion.. Noticias
F Redactar
[J Principal &% Social ¥ Promociones o Notificaciones iR

[ Recibidos o
% Destacados Manuel, yo 2 29 sept. Podcasts

RV: CONSULTA
@ Pospuestos Hola Manuel Para el préximo afio se h... No se ha seleccionado ninguna col

Enviados H h
> secretaria obstetri. @ 25sept. o
B soradores EXAMEN DE SUBSANACION ELEAZAR.. 2. Click en el icono Classroom Classroom /| Cloud Print Gongle Ap
X Buenas tardes, Remito resolucion de .. Gestionar

v Mas

secretaria obstetri @ 25sept. u

EXAMEN DE SUBASANACION
Mest Buen dia, Remito resolucidn de exame Videa Dict..  YouTube ..
B Nueva reunion secretaria, yo 3 @ 25 sept.

i i SANLRCEELRARAA Més aplicaciones de Marketplace

& Mis reuniones G OK GRACIAS. El vie,, 25 sept. 2020 a ... P P
Hangouts Manuel Enrique Alia. @ 23 sept.
B s ) RV: INFORME DE SEGUIMIENTO AL E..

Si es la primera vez que ingresa a Google Classroom, visualizard el siguiente mensaje, haga clic en

“continuar” para proceder con el registro.

Google Classroom

Classroom permite a alumnos y profesores ahorrar tiempo, comunicarse y
organizarse. Mas informacion

o '
W = 1@upagu.edu.pe

CONTINUAR

Al unirte al programa, aceptas compartir tu informacién de contacto con las personas
Mas informacion

Posteriormente, Google mostrara una interfaz para elegir el rol (funcién) que desempefia:

Elige tu funcion

SOY ALUMNO SOY PROFESOR
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IMPORTANTE: Automaticamente, y en paralelo a la activacién de la cuenta en Classroom,
se crea una carpeta con el nombre Classroom en Google Drive*. En esa carpeta principal
se iran creando automaticamente las carpetas correspondientes a cada clase. En estas
carpetas se ird guardando de manera automatica el material usado en cada tarea de la clase

correspondiente (fotos, documentos, etc.)

* Google Drive es una aplicacién que permite almacenar informacion en la nube de manera
segura. Esta informacion se guardara fuera de nuestros equipos y podremos acceder a ella
desde cualquier punto con conexién a Internet. Se puede acceder desde la pagina
drive.google.com 6 desde el menu de aplicaciones en la parte superior derecha del

buscador de Google o de cualquier Google app (por ejemplo, Gmail).

Finalmente, visualizara la pantalla principal del Google Classroom:

= Google Classroom

Crea tu primera clase o apuntate

¢No ves tus clases previas?

PRUEBA CON OTRA CUENTA

En caso de que ya tenga cursos registrados, visualizard una pantalla similar a la que a continuacion

se muestra, con dichos cursos.
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< C @ dassroom.google.com/h * =@
= Google Classroom + o= o

Upagu Gestion Acad....i

Aplicaciones Moviles
A
0 alumnos

e \
.
3 alumnos

Cursosregistrados

7. CREARY ORGANIZAR CLASES (ALTERNATIVA PARA EL DICTADO DE TUTORIAS O PRACTICAS)

Como profesor, podrds realizar en Classroom la creacion de una clase para los alumnos a
los que ensefias (solo en el caso de TUTORIAS O PRACTICAS). En una clase, puedes asignar
tareas y publicar anuncios para los alumnos.

7.1. CREAR UNA CLASE

En la pagina de inicio, pulsa en el botdn de crear clase o unirse que tienes arriba a la

derecha, el cual desplegard un menu, y a continuacion debera elegir “Crear una clase”

0(H: o

Apuntarse a una clase

Crear una clase o

A continuacion, visualizard una pantalla, en la cual debera completar los campos: nombre

de la Clase (curso), nombre de la seccién, nombre de la materia y nombre del aula. Es
preciso mencionar que es obligatorio ingresar el nombre de la clase, los otros campos son

opcionales.

e Nota Importante

La Oficina de Soporte y Desarrollo del Aula Virtual, es la encargada de la
carga de cursos y el registro de los alumnos dentro de los cursos creados en

la plataforma de google classroom


https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265
https://support.google.com/edu/classroom/answer/6020265
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Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)

Google Classroom 1. Ingresar nombre del curso

Seccion .. i
Docentes 2. Ingresar la seccién (opcional)
Materia : :
. 3. Ingresar materia (opcional)
Tutoriales
5—€hie par
. crear
GIE 4. Ingresar aula (opcional)
20201

Cancelar @

Al dar clic en la opcidn Crear, plataforma creard el curso y mostrara la pantalla principal.
*x =@ :

< C @ classroom.google.com/c/NzYwOTUwOTk4NzZa

= Google Classroom Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones I °
Docentes

Google Classroom
Docentes

Cédigo de la clase gcdewnh [ ]

_Seleccionar tema
A Subir foto

11

Fecha de entrega Comparte algo con tu clase.

préxima

No ninguna tarea

sta semana

Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

D Creay programa anuncios.

[E] Responde a las publicaciones de los alumnos

@

En esta pantalla podra visualizar el cédigo del curso, mediante el cual podrd invitar a sus

estudiantes a unirse. Para copiar este cédigo debera proceder como en las imagenes se indica:

Google Classroom

Docentes

Caodigo de laclate gcdewnh [ ]
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Cédigo de la Clase

gcdewn

Google Classroom  Docentes

7.2. EDITAR UNACLASE

Para editar los datos una clase, deberd hacer clic el menu de opciones Ede una clase,
seguidamente seleccionar editar, seguidamente se abrird un formulario popup en el cual
se puede editar la informacién correspondiente al curso. El botén guardar, solamente se
habilita si se ha modificado algin campo del formulario.

Google Classroom

Docentes

1 alumno

Editar la clase

r

Archivar Nombre de |a clase (obligatorio)
Google Classroom|

Seccion

- X pocentes Informacion a
Materia ;- modificar
Tutoriales

Aula

20201 o
=
Cancelar O

7.3. ASIGNAR/INVITAR PROFESORES COLABORADORES DE LA CLASE
Es posible invitar a otros profesores para colaborar en las actividades del curso. Los
profesores colaboradores pueden hacer las mismas tareas que el profesor principal. Sin
embargo, los profesores principales y los colaboradores tienen diferentes permisos en

Classroom.

A continuacién, algunas diferencias importantes:
e Solamente puede eliminar una clase el profesor principal.

e No se puede anular la inscripcién del profesor principal ni quitarlo de la clase.
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e No se puede silenciar a los profesores en una clase.

e El profesor principal es el propietario de la carpeta de Google Drive de la clase. En el
momento en que un profesor colaborador se apunte a una clase, tendra acceso a su
carpeta de Google Drive.

e Solo podran tener el rol de profesor colaborador los docentes de la UDH.

Para invitar a otros profesores a colaborar, habiendo accedido al curso, deberd ingresar a

o
=y

la pestafia Personas y hacer clic en el icono de invitar a los profesores: .

= Google Classroom Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @ o
Docentes

1. Clic en aqui, para
Profe sores mostrar esta pantall
5 . i — . 2. Clic para agregar un
< 4 profesor

Alumnos &

Invita a los alumnos o dales el cédigo de la clase: gedewnh

Seguidamente aparecera un formulario, en el cual se deberd ingresar el correo electrénico

del o los profesores que agregara al curso, y seguidamente presione la opcién Invitar.
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Invitar a profesores

1. Ingresar nombre o correo
para buscar

RESULTADOS DE Bl:!SQUEDA
2. Seleccionar el

usuario
@udh.edu.pe

@udh.edu.pe

R WRRL . RS Lo R S
e |@udh.edu.pe

Los profesores que afiadas podran hacer lo mismo que td, salvo
eliminar la clase 3. Clic en invi

Cancelar

Mientras el usuario (docente invitado) no acepte la invitacién, en la lista de profesores del
curso, se visualizara con estado de “invitado”.

Profesores &

A (invitado)

7.4. ACEPTARINVITACION PARAPARTICIPAR COMO PROFESOR COLABORADOR
Al profesor invitado le aparecerd en la lista de sus clases, la nueva clase a la cual ha sido
invitado, mostrando la opcidon de aceptar o rechazar. Una vez aceptada la invitacion, podra
ingresar a la clase y realizar todas las actividades de un profesor en Classroom, siendo

posible también como profesor abandonarla desde la pestafia de “Personas”
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= Google Classroom
= | Seoghs Chemreem Novedsdes  Trabsjoenclase  Personas Caificaciones e = @

Google Classroom & i

Docentes

0 alumnos .
Recibiste una invitacién para .

ensefar en esta clase

Google Classroom

Docentes

Iy
/4

Codigo de la clase godewnh 13

Rnchea

Profesores &

&
‘.

Abandonar la clase

Alumnos &

8. TABLON (NOVEDADES) DEL CLASSROOM
Es la pestafia donde se publican las novedades tales como anuncios o mensajes del profesor
para sus estudiantes, asi como notificaciones respecto de otros recursos en otras partes de
Classroom tales como tareas, materiales de clase, preguntas, etc. Todas estas publicaciones

se muestran en orden cronoldgico y no es posible cambiarlas.

También denominada
“Novedades”

= Google Classroom Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones @ o
Docentes

Google Classroom

Docentes

Cadigo de la clase gcdewnh [ ]

Seleccionar tema
Subir foto
Escribir aquilas
Fecha de entrega @)  Comparte algo con tu clase = publicaciones
proxima ®
tienes ninguna tarea
Jeiner Stanly Huaman Cruzado ha publicado una nueva tarea: Cuestionario sobre Google ... : Aq u|' se
Ver todo 15:ab :
muestran las
" publicaciones
Informacion sobre las fiad
Jeiner Stanly Huaman Cruzado ha publicado una nueva pregunta: ; Es posible adjuntar doc... . realizadas
fechas de entrega (2] Jesin :
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8.1. CREAR ANUNCIOS
Los anuncios son publicaciones que sirven para comunicar mensajes a los estudiantes, a

los cuales se les notificard de acuerdo con la seleccidn realizada (a todos los estudiantes o

solo los seleccionados), por defecto el anuncio es para todos los estudiantes de la clase.

Calificaciones @ i o

Google Classroom Tablon Trabajo de clase Personas
Docentes

Google Classroom

Docentes

Codigo de la clase gcdewnh [ ]

_Seleccionar tema
Subir foto

11

Comparte algo con tu clase

Fecha de entrega Q
proxima @

Clic aqui para crear una publicacién

Al pulsar en el recuadro, se abre una ventana para editar la nueva publicacién como a

continuacion se indica:

Para

Seleccionar el destinose la

Google Class.. Todoslosal.. + : o
Publicacion

Escribir aqui el mensaje

Compartir con la clase
Bienvenidos a nuestro nuevo curso de Google Classroom para docentes...|

Adjuntarrecursos de google
O Anadir drive, archivos del ordenador, Cancelar -

enlaces, videos de YouTube

Se puede publicar inmediatamente,
programar o guardar como borrador

Se puede dirigir la publicacion a todos los estudiantes o en caso contrario seleccionar

solamente algunos, por defecto estd dirigido a todos los estudiantes.
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Para
Aplicaciones.. Todos losal.. ~ Seleccionar alumnos

Todos los alumnos

i
b

Compartir con la clase
Bienvenidos a nuestr fles...

(<

B
© ¢

Antero Manuel Z...

Decano de Dere...

c I
Luis Enrique Vas... ancelar m.

U Anadir

<]
b

¥

Adjuntar recursos

Ademas, es posible adjuntar recursos a la publicacién, tales como archivos desde nuestro
Google drive, un enlace hacia una pagina web, subir un archivo desde nuestro ordenador o

incluir un video desde YouTube.

U Anradir

#) Google Drive

& Enlace
[UJ Archivo cla:
& YouTube

jos.

Finalmente, puede publicar inmediatamente el nuevo anuncio, sin embargo, es posible
programar la fecha de publicacién. Esta opcidn se encuentra en la flecha que estd a la derecha

de “Publicar”, al hacer clic visualizard elmenu.

Canct pypjicar

Cancelar Publicar Programar

Guardar borrador
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De seleccionar la opcion programar, se abrira una ventana para definir la fechay la hora desde
la cual estara visible la publicacion en el tablén(novedades). Después de ingresar los datos

requeridos, hacer clic en “Programar”.

Programa el anuncio

13 abr. 2020

Cancelarf{ Programar

También es posible guardar la publicacidon como un borrador para ser completado y publicado

posteriormente.

8.2. EDITARANUNCIO

Una vez publicado el anuncio, es posible editarlo, para ello ubicar el anuncio, hacer clic en

opciones ¥ )y seguidamente seleccionar editar.

@  Jeiner Stanly Huaman Cruzado @ o Mover al principio
. 11 abr. | Editar |o

Bienvenidos a nuestro nuevo curso de Google Classroom para docentes..

Eliminar

Copiar enlace

3  Anuncio X

Para

redosiosal. ~ | Modificar el destino

Modificarel mensaje

Compartir con la clase
Bienvenidos a nuestro nuevo curso de Google Classroom para docentes...

0 Afadir Adjuntar recursos Cancelar m Guardar
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Del mismo modo, también se puede eliminar el anuncio. Para ello hacer clic en opciones ( * )

y seguidamente seleccionar eliminar del anuncio y luego en confirmar.

9. TRABAJO DECLASES

Este apartado presenta los contenidos de la clase. Es una parte estatica, que mantiene la

organizacion establecida por el profesor.

= Google Classroom Tablén Personas Calificaciones fs'} i 0
Docentes
Acceso paracrear Acceso al 1
material de clase, Calendario E Google Calendar | [ Carpeta de Drive de la clase

tareas, preguntas, de la clase
Totlag iostenis temas Cuestionario sobre Google Classroom Fublicady & 15-ar.
INFORMACION GEN
¢Es posible adjuntar documentos en una tar... 1N 1EuBichddR (1 xbr
Crear una presentacion en google drive Fecha de entrega: 27 abr. 23

@ PRESENTACION Ultima modificacion: 11 abr.

Aqui se muestra el
flujo del material
publicado

9.1. CREARUNTEMA
Es importante organizar las publicaciones de material de clases, tareas, preguntas, etc., en
temas, ya que ayuda a localizar de mejor manera los contenidos creados. Para ello, debera
hacer clic en crear, luego seleccionar la opcién tema, ingrese el nombre del tema y por

ultimo haga clic en afiadir.

e Ingresar nombre del tema

'

o
Tarea i ARadir un tenr
Tarea de cuestionario
Tema
Bregunta b INFORMACION GENERA|
Material

Reutilizar publicacion Cancelar @
Tema o

{106 e mam
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Seguidamente, la plataforma mostrara el tema creado, de la siguiente manera:

= GoogleClassroom Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones @& o

Docentes b
[ Google Calendar [ Carpeta de Drive de la clase

INFORMACION GENERAL :

Todos los temas

INFORMACION GEN

Los alumnos solo pueden ver los temas con publicaciones

9.2. CREARUN MATERIAL DE CLASE
Los materiales de clase son archivos de documentos, presentaciones, etc, que estaran

disponibles para la consulta de los estudiantes de manera organizada.

= Google Classroom Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones
Docentes
1. Clic en Crear B Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
Todos los temas @ Tarea
— .
) [E) Tarea de cuestionario GENERAL :
INFORMACION GEN..
Pregunta
. n publicaciopes .
I M wmaterial r%%ﬁc en Material
= Reutilizar publicacién

Tema

Se abrird un nuevo formulario, para ingresar los datos del nuevo material.

Se publica inmediatamente, programar la fecha y — m
3 ey uardado
hora de publicacion o guardar como borrador

PRESENTACION ITtulo del materia Descripcién

Google Class.. « Todos losal..

X Material

Descripcion (opcional)
Google Classroom es una plataforma que permite i las actividade: démicas de Tema
manera on-line y de forma colaborativa entre estudiantes y docentes. Esta plataforma es una J
herramienta que esta incluida en la suite de Google para educacion, con la cual cuenta la
Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo.

Google Classroom permite crear documentos, compartir informacién incluido multimedia
agendar reuniones por videoconferencia, entre otros. Brindando la posibilidad gestionar el
aprendizaje a distancia o semi presencial, debido a que, tanto estudiantes como docentes,
pueden acceder a la plataforma utilizando diferentes dispositivos sin importar el lugar y la hora.
Este curso esta dirigido a docentes de la Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo, quienes
aprenderé’n a utlhzlarig_g_ggl_e_ Classroom‘ para impartir su§ clases meqlante internet. Los docentes El material puede ir dirigido a
aprenderan a administrar tus clases, asignar tareas, enviar comentarios y ver todo en un solo

lugar, asi mismo aprenderan a comunicarse con los estudiantes de sus clases, devolver trabajos, una o varias clases ya todos los

hacer anuncios y fomentar el trabajo colaborativo. alumnos o bien solamente a
algunos

INFORMACION GENERAL -

Se puede afiadir archivos, documentos
de Drive, videos y enlaces
® I § ‘Ahodic " F Crear I Se puede crear archivos en el drive tales como:
documentos, hojas de calculo, presentaciones, etc.
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Al hacer clic en publicar, se mostrara el material creado:

E Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase

INFORMACION GENERAL :
@ PRESENTACION Publicado el 17:28

Todos los temas

INFORMACION GEN

9.3. EDITARMATERIAL DE CLASE

Una vez publicado un material de clases, es posible editarlo para cambiar el nombre, la

descripcion, agregar recursos, cambiar el tema.
INFORMACION GENERAL :

@ PRESENTACION Publicado el 17;

Editar

Eliminar

Copiar enlace

Luego de seleccionar la opcidn editar, se abrirad el formulario para la edicién del material, de

la siguiente manera:

Editar Informacién

] Titulo ) Bara
PRESENTACION

Cambiar destino

Todoslosal..

Descripcién (opcional)

Google Classroom es una plataforma que permite gestionar las actividades académicas de manera on-line y de forma Tema

colaborativa entre estudiantes y docentes. Esta plataforma es una herramienta que esta incluida en la suite de Google i

para educacion, con la cual cuenta la Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo. INFORMACION GENERAL =
Google Classroom permite crear documentos, compartir informacion incluido multimedia, agendar reuniones por

videoconferencia, entre otros. Brindando la posibilidad gestionar el aprendizaje a distancia o semi presencial, debido a Cambiar Tema

que, tanto estudiantes como docentes, pueden acceder a la plataforma utilizando diferentes dispositivos sin importar el
lugary la hora.

Este curso esté dirigido a docentes de la Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo, quienes aprenderan a utilizar
Google Classroom para impartir sus clases mediante internet. Los docentes aprenderan a administrar tus clases, asignar
tareas, enviar comentarios y ver todo en un solo lugar, asi mismo aprenderan a comunicarse con los estudiantes de sus
clases, devolver trabajos, hacer anuncios y fomentar el trabajo colaborativo.

I @ Adadir + Crear IAgregar recursos




UNIVERSIDAD De Huanuco v1.0

3 | LIDH Oficina de Soporte y Desarrollo del Aula Virtual PAGINA 18 DE 37
! Bl MANUAL DOCENTE VIGENTE DESDE:
i AULA VIRTUAL CON GOOGLE CLASSROOM 30/09/2020

9.4. ANADIRRECURSOS AUN MATERIAL DE CLASE
Los recursos que se pueden agregar al material de clase son: Archivos de Google Drive,
Enlaces a paginas Web, Subir Archivos desde nuestro ordenador y afiadir un video de

YouTube

0 Aradir + Crear

#) Google Drive

= Enlace
] Archivo
B YouTube

En el ejemplo siguiente, se afiadira un video de YouTube

Insertar video

Buscar videos URL

Pega una URL de YouTube aqui: [hnps:l/www,youlube,com/watch’?v=0bq00dBaer|

¢Qué es Google Classroom?

Se puede realizar una busqueda de videos o si se tiene la direccion URL, se deberd agregar

en la pestafia URL. Luego se hace clic enAdadir.

U Adadir + Crear

;{Qué es Google Classroom?
Video de YouTube 3 minutos

Finalmente se debera hacer clic en Guardar, y a continuacién se visualizara el video

agregado en el material de clases.
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INFORMACION GENERAL

@ PRESENTACION Ultima modificacién: 22:02

Lulduuliduya gL e Soiuauidiies y UuLeEl Iles. Cold PIﬂLﬂIUIIII:I =D ulid nien e g \.‘I.It.‘ ESLld Hividiua =11 1d Sule ue \JUUHIE‘
para educacion, con la cual cuenta la Universidad Privada Antonio Guillerme Urrelo.

Google Classroom permite crear documentos, compartir informacion incluido multimedia, agendar reuniones por
videoconferencia, entre otros. Brindando la posibilidad gestionar el aprendizaje a distancia o semi presencial, debido a
que, tanto estudiantes como docentes, pueden acceder a la plataforma utilizando diferentes dispositivos sin importar el
lugar y la hora.

Este curso esta dirigido a docentes de la Universidad Privada Antonio Guillermo Urrelo, quienes aprenderan a utilizar
Google Classroom para impartir sus clases mediante internet. Los docentes aprenderan a administrar tus clases,
asignar tareas, enviar comentarios y ver todo en un solo lugar, asi mismo aprenderan a comunicarse con los estudiantes
de sus clases, devolver trabajos, hacer anuncios y fomentar el trabajo colaborativo.

——
——— :Qué es Google Classro...
Video de YouTube 3 minutos

Ver material

9.5. CREARTAREA

Para crear una tarea, debera hacer clic en icono de crear.

Crear 1 E Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase

'

Tarea

*GENERAL :

Tarea de cuestionario

Pregunta
. Uttima modificacién: 22:06
Material o B

Reutilizar publicacion

Tema

i o A o IR AT 1T

Seguidamente se mostrard la interfaz para crear una nueva tarea, a la que es necesario
asignarle un titulo, de lo contrario no serd posible realizar dicha creacién. Ademas, el
profesor puede dirigir una tarea a una clase o varias de sus clases, y puede asignar a todos
los estudiantes o solamente a algunos; esto favorece la diversificacion de las tareas y por

ende una ensefianza mucho mas personalizada.
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X Tarea

e

Ingresar el titulo de la tarea

B Titulo Para
Crear una presentacion en google drive

Google Class.. Todos los al -
E Instrucciones (opcional)
Estimados alumnos, elaborar una presentacion corta (no mas de 4 diapositivas) sobre un tema que conozca, Puntos
utilizar la herramienta Presentaciones de Google y guardarlo en una carpeta de google drive. Enviarlo como _ Sea Sig na
j i 20 v S
| ae puntuaciona
Ingresar las instrucciones de la tarea
g Fecha de entrega latarea
B At i Grear lun, 27 abr, 23:50 v
Se puede anadirrecursos o crear archivos en google drive Tema
Seleccionarun tema INFORMACION GENERAL -

Guia de evaluacion

Se puede seleccionaro crear una
guia de evaluacidn para latarea

+ Guia de evaluacion

Asi mismo, es posible establecer una fechay hora de entrega; como también puede asignar

una puntuacion a la tarea o simplemente se puede dejar en blanco.

Ademas, se puede adjuntar archivos desde nuestro ordenador o adjuntar desde nuestro

Google drive.

Finalmente, la plataforma permite publicar la tarea en ese momento, programarla para

una fecha y hora posterior o guardarla como borrador para su posterior edicién.

9.6. EDITARTAREA
Si una tarea ya fue publicada, es posible realizar cambios en el nombre de este, en las
indicaciones o adjuntar archivos. Para ello, debera ubicarse en la tarea que desea editar
dentro de la pestafia “Trabajo de clase” y seguidamente debera hacer clic en el menu

editar.

INFORMACION GENERAL 1. Clic en el icond de opciones

g

& N\
Crear una presentacion en google drive Fecha de entrega: 27 abr. 23 : )
. .z . .
2. Clic en la opcidn editar Editar |
@ PRESENTACION ly
Eliminar

Copiar enlace

Mover hacia abajo
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A continuacion, se visualizard una ventana para poder editar el contenido de la tarea

Informacion que se puede editar @

publicada.

Titulo Para
Crear una presentacion en google drive
Todoslosal..

Instrucciones (opcional)
Estimados alumnos, elaborar una presentacion corta (no mas de 4 diapositivas) sobre un tema que conozca, utilizar la Puntos
herramienta Presentaciones de Google y guardarlo en una carpeta de google drive. Enviarlo como archivo adjunto.
20 -

Fecha de entrega

@ Anadir + Crear e lun,, 27 abr. 23:59 -

Fy— Se puede ajuntar Se puede modificar el '

& B documentos del destino, la puntuacion, “”;RMACO .

E o ordenador, google la fecha de entrega,’el fremREON G .
drive, enlaces o tema y crear una guia | cviedeevaluacion
Tirrsailn de evaluacion 3 D
YouTube

9.7. ADJUNTARARCHIVOS AUNATAREA

El adjuntado de archivos se puede realizar al momento de crear una nueva tarea o al
momento de editar una ya existente, el procedimiento es el mismo. En la ventana de
edicion de la tarea, se deberd hacer clic en el botdn “AfAadir” y elegir el tipo de recurso que
desea adjuntar, los cuales pueden ser: archivos del ordenador, archivos de Google drive,

enlaces a un sitio web o un video de YouTube.

Se accede ::\ 0S
documgntogde
nuyestro goofile
drive—

Destacados

Se puede crear un
documento de o
Drive

U Adadir + Crear

|O) Google Drive I

@ Enlace

B infomen320190 e Sstoma B ENTREGADELAPT

) Archivo

© YouTube

Informacién ‘
que se

i @ Adadir + Crear
puede editar

Informe

Los alumnos pueden ver el archivo -
Documentos de Google

Al adjuntar un archivo, Classroom nos permite elegir el modo en que los estudiantes
trabajardn con estos archivos:
1. Los estudiantes pueden ver el archivo: En este caso, los estudiantes solamente podran

ver el archivo;
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2. Los estudiantes pueden editar el archivo: Es Util cuando se requiere que los estudiantes

realicen un trabajo en equipo, ya que los estudiantes podran trabajar en un mismo

documento.
U Afadir + Crear
™
Informe

Los alumnos pueden ver el archivo - b4
Documentos de Google

Los alumnos solamente podran ver el archivo

Los alumnos pueden ver el archivo ) ¢

Los alumnos pueden editar el archivo

Los alumnos solamente podran ver el archivo

9.8. REVISAR UNATAREA
Una vez que la tarea haya sido realizada y enviada por el estudiante, el profesor recibira la
tarea, la revisard, podrd anotar comentarios que crea conveniente, asi como adjuntar
nuevos archivos, etc., ademds esta tarea podrd ser devuelta al estudiante. Cabe sefialar
que trabajar con archivos de Google Drive simplifica muchisimo la labor de correccién de
tareas, dado que se pueden realizar todas las correcciones, calificaciones y comentarios de

todos los estudiantes sin necesidad de descargar archivos o incluso de cambiar de pantalla.

Para acceder al control de trabajos enviados por los estudiantes, se debe hacer clic sobre

el titulo de la tarea.
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INFORMACION GENERAL

1. Clic en el titulo

Crear una presentacion en google drive

Fecha de entrega: 27 abr. 23 de Ia ta rea

@ PRESENTACION

INFORMACION GENERAL

Ultima modificacion: 11 abr.

Crear una presentacion en google drive

Publicado el 11 abr.

Estimados alumnos, elaborar una presentacion corta (no mas de 4
diapositivas) sobre un tema que conozca, utilizar Ia herramienta

2- CI IC pa ra P i de Google y guardarlo en una carpeta de google drive.
Enviarlo como archivo adjunto.
ver el control

m PRESENTACION

Se abre la venta de control de trabajos

Googleclassroom V€T |as Instrucciones

Fecha de entrega: 27 abr. 23

1 0]

Ha presentado la tarea Asignadas

Ultima modificacién: 11 abr

= Instrucciones Trabajo de los alumnos
Docentes
ivier | 20putos Se puede cambiar la puntuacién que tiene la tarea
O e odos loe'shinos Crear una presentacién en google drive
Ordenar por estado de entrega  ~ 1 O Se puede ver la
Ha presentado la tarea Asignadas cantidad de alumnos
" ad: -
I, e Todes o que han entregado la
0O® _ ® tareay los que faltan
Se puede acceder a
. los documentos
- Crear una..
RS S eca haciendo clic sobre
ellos

Al hacer clic en un archivo, se abrird otra ventana para proceder a revisar las tareas de

todos los estudiantes.

&
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Crear una presentacion en google drive Se puede cambiar de alumno Cuando esta calificado Yy o

B oo | B °°me"tad°'sede"h'o%'e‘v'ﬁ[“ =33
: al alumno

Buscar en el mend (Alt+/) o w Q- K Bo N -~ Fondo = Disefio~ Tema Transicién v -~ Archiise
1 = Entregada el 14 abr. a las 18:30
Geston ge Caread Mm | [0 GinaPaola-Crearun.. (3
Se califica
Gestion por procesos
por:p la tarea, Calificacién
Mapa de Procesos .
MAPA DE PROCESOS incluso se
— == O - puede 220
D e e Detallar los procesos cam bla r el
valor de |la |Comentarios privados
ta rea Anade un comentario pri
Publicar
Hacer clic para agregar notas del orador @ Escribir mensajes de
= Se puede realizar anotaciones y comentarios esoe >  Manera privadaal
alumno

Si los archivos enviados por el estudiante son diferentes a los de drive, se podra realizar

comentarios sobre cada uno de los archivos enviados por el estudiante. Al hacer clic en

devolver, Classroom muestra un mensaje de confirmacion.

iQuieres devolver el trabajo a 1 alumno?

Se informara al alumno y podra comprobar la calificacién que le has puesto

20/20

Instrucciones Trabajo de los alumnos
Cancelar  Devolver

20 puntos v

D e Todos los alumnos

Crear una presentacion en google drive

Ordenar por estado de entrega  ~ O O 1
Han presentado la tarea Asignadas Evaluada
[[]  Tareas calificadas Todas - 0O
o® 20 ®
4

i~ Crear una...
Tarea calificada

La descarga de notas de los estudiantes se realizard desde la ventana de control de

trabajos, siendo posible copiar todas las calificaciones en una hoja de cdlculo de Google

drive o descargarlos en formato csv.



DH Oficina

Descarga las notas en formato
*.csv, separados por comas, la

UNIVERSIDAD De Huanuco
de Soporte y Desarrollo del Aula Virtual
MANUAL DOCENTE

v1.0
PAGINA 25 DE 37
VIGENTE DESDE:

AULA VIRTUAL CON GOOGLE CLASSROOM 30/09/2020
1. Clic aqui
Copiar todas las calificaciones a Hoja. \ Se genera un archivo en drive con
Descargar todas las calificaciones en... todas Ias notas de |a cIase
Descargar estas calificaciones en for... =
Calificaciones Google Classroom Docentes 14-04-2020 ¥ &
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas C itos  Ayuda  La dltima modific
o~ /P 0% v S % 0 .00 123v | Predetemi. - 11 - B I S A & H
E G H

segunda opcion descarga todas
las notas de la clase, y la tercera
solamente las notas de la tarea

E8 - I

4 A | 8 c | b E E | 6
1 Apellidos,Nombre, DirecciA’s CalificaciA®n,| tarea,Ce \tari
2 Paola,Gi I} di

3

Il Google Classroom
Il Docentes

EB ABRIR CLASSROOM

S Mediadelaclase 100.0% 20.0

& Paola Gina paola.villanueva@t 100.0% 20

Cuando se asigna una tarea a los estudiantes con una fecha de entrega, ésta sera

automaticamente agregada al calendario de Classroom.

1. Clic aqui

¥

m Clases

D Calendario ‘

Cursos impartidos ‘

|§| Tareas pendientes

Google Classroom
Docentes

9.9. GESTION DETAREAS

Se muestra automaticamente las
tareas en el calendario

= Calendario
Todas las clases v < abe. 27 - may. 3, 2020 >
27 28 29 30 1 2

’

En el menu principal, se encuentra el menu “Tareas pendientes” el cual muestra todas las

tareas para revisar y las revisadas de todas las clases que tenemos.
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1 CIiC aqui Para ver las tareas que ya se
’ han corregido
‘ Para revisar
m Clases
Todas las clases ~
n Calendario Trabajo en curso
& " i Crear una presentacion en google drive 0 0 1
Ursosmpartcos Google Classroom D... — Fecha de entrega: 27 abr. 23:59  Han presentado la tarea Asignadas Evaluada

I @ Tareas pendientes

Google Classroom

Docentes Se muestra la lista de tareas
pendientes de todos las clases

Para dar por finalizada una tarea, debera hacer clic en los tres puntos de la derecha de la
tarea, a continuacién, se mostrard una opcién que indica que es posible marcar la tarea
como revisada, pasando ésta a la lista de tareas revisadas que se muestra en la pestafia

Corregidas, en donde también se podra volver a marcar la tarea como no corregida.

Todas las clases ~

Trabajo en curso

Crear una presentacion en google drive 0 0 1
Google Classroom D... — Fecha de entrega: 27 abr. 23:59 Han presentado |a tarea Asignadas Evaluada

Marcar como revisada

Todas las clases ~

Fecha de entrega: 27 abr.

Crear una presentacion en google drive 0 0 1
Google Classroom D.. — Fecha de entrega: 27 abr. 23:59  Han presentado |a tarea Asignadas Evaluada

Marcar como no revisada

9.10. EXAMENES
Es posible realizar exdmenes en Google Classroom gracias a que se puede integrar con
herramientas como Google drive y Google forms dando la posibilidad de plantear tareas
con preguntas de respuesta abierta o pruebas con capacidad de autocorreccion. Esto hace

posible importar las calificaciones a nuestra clase para mostrar los exdmenes en el flujo de

tareas.
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Para crear exdmenes hay dos posibilidades:

1) Pregunta: Esta opcidn permite formular Unicamente una pregunta para unarespuesta
corta o de seleccién multiple, no es auto corregible. Este tipo de pregunta es Util para
determinar si los estudiantes comprendieron un tema, por lo cual es utilizado al final

de la clase.

Titulo de la pregunta Se puede publicar

1. Cli . X Pregunt inmediatamente, programar
i Crear s L o guardar como borrador
Para
Pregunta )
- ¢Es posible adjuntar documentos en una tarea?
‘ Google Class.. ~ Todos losal.. w

Seleccionar tipo
[5 Tarea Instrucciones

L]

Instrucciones (opcional) Puntos

de pregunta:
Respuesta corta sincalificar  ~

()

Tarea de cuestionario [e] VSE|E!CC|0n Fecha de entrega

Pregunta Solamente archivos de drive mu It' > Ie sSin fecha de entrega v
El Material e

Cualquier tipo de recurso Tema
":,’ Reutilizar publicacion

) Opciones de Ningin tema .

Ningun archivo
B Tema respuesta

. Los alumnos pueden ver un resumen de la

clase
9 Afadir + Crear

2) Tarea de Cuestionario: Esta opcidn permite crear una tarea en la cual se adjunta un
formulario en Google Drive llamado “BlankQuiz”, este formulario es autocorregible

por defecto, siempre y cuando las preguntas del examen sean de tipo seleccidn.

Se puede publicar

. ) o inmediatamente, programay. £ s
+ crear 1. Clic aqui X e Titulo.del : i .
itulo de la tarea o guardar como borrador

E] Titulo Para
‘ S Insgrucciones Google Class.. ~ Todos los al -

]
-1

(opcional)
| examen seleccionando la opcién que corresponda a Puntos

Tarea cada pregunta y luego envialo.|
; Se creaun 100 -
Tarea de cuestionario

J formulario en flanco,
Pregunta - Fecha de entrega
o al hacer clic se abre
Material O Anadir + Crear =
Iﬂ otra ventana Sin fecha de entrega
":,’ Reutilizar publicacion
. Tema
Blank Quiz x
Tema Formularios de Google =
B 4 be Ningun tema -
Classroom ofrece la posibilidad de importar las calificaciones de las tareas. Esta opcion
permite limitar autométicamente cada formulario a una respuesta por usuario, recopilar Guia de evaluacién
las direcciones de correo electronico y admitir solo las respuestas de 1os usuarios de tu
i + Guia de evaluacion
I @ 'mportacion de calificaciones I

Para poder importar
automaticamente las calificaciones
del formularioa la tarea

Para proceder con la edicion del formulario, debera hacer clic en el “Blank Quiz”
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U Aradir + Crear
Blank Quiz
) X
E Formularios de Google
'

Classroom ofrece la posibilidad de importar las calificaciones de 1as tareas. Esta opcion permite limitar automaticamente cada formulario a una respuesta por
usuario, recopilar las direcciones de correo electrénico y admitir solo |as respuestas de los usuarios de tu dominio.

. Importacion de calificaciones

A continuacién, se abrird una nueva ventana para editar el formulario

Se puede cambiar el nombre del archivo
\ B AcercadeClassroom [ ¥ S¢ guardaron Iodos los A @ @& : o

Se pUEde Cambiar e' titUlo Preguntas Respuestas Total de puntos: 100

Acerca de Classroom
Se ingresa las
S==———p. Cuestionario de preguntas para saber cuanto conoces google classroom

indicaciones Editar la pregunta
@
Pregunta @ Opcion multiple -
B
Opcion 1 Tr
Agregar una opcién o agregar "Otros” g
&
=
Clave de respuesta (0 puntos) |D Im Obligatoria ] : =
Para iniciar el registro de preguntas y respuestas, deberd hacer clic en la pregunta
Ingresar la pregunta
N
® ®
Pregunta Qpcian miiltiple -
A
Opcion 1 Se elige el tipo de pregunta: T
1.  Seleccién miltiple
2. Respuesta breve =
/ 4 Agregar una opcion o agregar "Otros” 3.  Pérrafe
4.  Casillas de verificacién
Agr?gar 5. Listadesplegable, etc =
Opciones =
Clave de respuesta (0 puntos) |D IE Obligatoria ) =
Prad 7 7 .
Elegir la respuestacorrecta )
R Opciones para agregar una
y asignar el valor de la . .
pregunta Duplicar Marcor In nueva pregunta, importar
pregunta preguntas, agregar un

Eliminar ~ Preguntacomo ,srrafo, una seccién, etc.
pregunta obligatoria
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a) PREGUNTA DEL TIPO: SELECCION MULTIPLE

Con esta opcion, deberd Ingresar la pregunta y elegir el tipo Seleccién multiple

Ingresar la pregunta

~

; Existe una aplicacion Classroom que @ Opcién multiple -
pueda utilizar en mi movil o tablet?

Se elige el tipo de pregunta
Opcién multiple

Sugerencias: Agregar todas  Si Mo Talvez

Agregar

Opcién 1
Opciones\

Agregar una opcion o agregar "Otros”

Clave de respuesta (0 puntos) |D E Obligatoria ] E

Seguidamente se deberan ingresar las opciones de respuesta de la pregunta

;Existe una aplicacion Classroom que @® opcion muttiple v
pueda utilizar en mi movil o tablet?

Sugerencias: Agregartodas Si No Talvez

Solamente para Android === [ngresar el texto de la opcién

Agregar Una opcion O agregar "Otros” G AgrEgar otra opcion

|| Clave de respuesta (0 puntos) [D E Obligatoria »

Clic para anadir la respuesta

Por ultimo, deberd indicar cual de estas alternativas de respuesta, es la respuesta

correcta.

MEBF®e
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Elige las respuestas correctas: ®
Definir la cantidad de puntos )
¢ Existe una aplicacion Classroom que pueda utilizar en mi movil o tablet? 50 puntos Tr
Solamente para Android EI
3
Solamente para 10S
=
=
(@ Para Android, 105 ) _ _
No existe Se marca la opcion correcta
|§| Agregar comentarios a la respuesta 4= Para agregar comentarios
b) PREGUNTA DEL TIPO: CASILLA DE VERIFICACION
Con esta opcion deberd agregar la pregunta y elegir el tipo Casillas de verificacion
Ingresar la pregunta Elegir u'el'tlp?'de pregunta Casillas
l __de verificacién
Algunas ventajas de usar google Casillas de verificacion v
classroom son: a
Tr
Ahorra tiempo y papel x E‘
) o , ) Ingresar las
Ofrece un sistema de comunicacion y comentarios mejorado . X (]
opciones
=
Contiene publicidad x =
Agregar una opcion o agregar "Otros” e AgrEgar otra opcion Quitar
una
opcién
Clave de respuesta (0 puntos) |D ]E[ Obligatoria . :

Clic para anadir la respuesta

Para seleccionar las respuestas, se debera proceder de manera similar que del tipo

anterior.
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Elige las respuestas correctas: .. .

B Eiig P Definir la cantidad de puntos

Algunas ventajas de usar google classroom son: 20 puntos
Ahorra tiempo y papel v
Ofrece un sistema de comunicacion y comentarios mejorado v

Contiene publicidad Se marcan las opciones correctas

@ Agregar comentarios a la respuesta e Para agregar comentarios

PREGUNTA DEL TIPO: DESPLEGALE
El procedimiento es similar a los tipos de pregunta anterior, primero debera ingresar

la pregunta, las opciones, establecer el puntaje y seleccionar la respuesta correcta.

Elegir el tipo de pregunta Lista desplegable

Pregunta
; Google Classroom es? @ Lista desplegable e
1. Un foro X
2. Una aplicacion de chat Opciones X
3. Una plataforma de aprendizaje I v | X
4. Agregar una opcién Opcidn correcta Quitar
una
] opcidn
Clave de respuesta | (10 puntos) Puntaje |D ]El Obligatoria . :

Una vez finalizado el cuestionario, deberd cerrar la ventana e ir a la pantalla de
creacion de Tareas, y hacer clic en crear. Se mostrara la pantalla de Trabajo de Clase,
con la tarea con el examen creado. Del mismo modo que con cualquier tarea, sera

posible editarla o eliminarla.

NEEF®e

= I CP IO

i ®
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10. VIDEO CONFERENCIA

Esta funcionalidad permite a los profesores impartir clases mediante video utilizando la

herramienta de Google llamada Hangouts Meet o simplemente Meet. Los profesores pueden

grabar la videoconferencia la que se guardard en Google drive, para posteriormente

compartirla en Classroom con todos los estudiantes de la clase. Las videoconferencias pueden

ser hasta con un maximo de 250 participantes.

1) Requisitos

Antes de iniciar una video llamada, comprueba que estas utilizando un equipo compatible

con Hangouts Meet, y que cumples los siguientes requisitos:

Sistema operativo compatible: Apple macQOS, Microsoft Windows, Chrome QS,
Ubuntu y otras distribuciones de Linux basadas en Debian.

Navegador web compatible: Navegador Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge,
Apple Safari.

Dar permisos para que Meet utilice la cdmaray el micréfono

Una conexidn de banda ancha a Internet

Una cdmara web integrada en el ordenador o conectada mediante USB.

Un procesador Intel i3, i5 0i7 de segunda generacion de 2,2 GHz o un
procesador AMD equivalente que admita video de alta definicion.

O desde un movil descargando la aplicacion Google Meet desde la tienda oficial tanto

para iPhone, iPad y Android

2) Iniciar unareunion de video

Se puede iniciar reuniones de video en clase en Classroom, Google Calendar y Meet en una

computadora o dispositivo moévil. En este documento veremos la configuracion de Meet

desde Classroom.

Se puede crear una direccion url meet especifica para una clase, para ello hay que

configurar desde el menu de gjustes, ir a General y a Meet.
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— Google Classroom Ir a los ajustes a2 o
™ Docentes 7
de la clase
Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones
a Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase
Todos 105 temas Cuestionario sobre Google Classroom Publicado el 18:01

Se abrira una ventana para modificar la configuracidn de la clase, ubique en seccion General

la opcién Meety haga clic en el botdn “Generar enlace de Meet”

General

Cadigo de la clase gcdewnh «

Tablon Los alumnos pueden publicar y comentar -

Trabajo de clase en el tablon de anuncios Mostrar notificaciones contraidas -
Clic para

Mostrar elementos eliminados
Solo los profesores pueden ver los elementos eliminados

generar una 8
URL de reunion

Meet
Classroom admite ahora Meet Generar enlace de Meet
Mas informacion

Visible para los alumnos

Ahora dispone de una direccion URL de reunion, especifica para la clase que se esta
configurando, se guarda los cambios y al regresar a la pestafia Trabajo de clase, se mostrara

un nuevo acceso para Meet.
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Meet Direcciéon URL
Q Classroom admite ahora Meet https://meet.google.com/lookup/dertghwwed. « del .z
Mas informacién € la reunion

Automaticamente
la URL estara
visible para todos

‘ los alumnos

Visible para los alumnos

— Google Classroom & °
Dogentes Pestafia visible
Nuevo botén
Tablén Trabajo de clase Pe(soﬂiy
m Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase
orcesastamas Cuestionario sobre Google Classroom Publicado el 15 abr
NFORMACION GEN
¢Es posible adjuntar documentos en u... Publicado el 15 abr

Para unirse a una videoconferencia con los estudiantes, simplemente haga clic en el botén
Meet, el cual abrird una nueva pestafia, si es la primera vez que accede a Meet, Google
solicitard que demos permisos para usar el micréfono y la cdmara.

C (B meetgoogle.com/kvo-spbh-xulauthuser=0&hs=179 % = o i

meet.google.com quiere

& Utilzar el micrddono

Carrar

Indicaciones si es la primera vez que abrimos Meet

Después de dar los permisos, Meet mostrara la pantalla para poder unirse a la reunién.

Haga Clic en el botdon “Unirme ahora”
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Clic para unirse a pantalla o una ventana
la conferencia especifica

dertghwwe4

Aun no ha llegado nadie

Desactivar el

micréfono

Finalmente se muestra la pantalla de la reunién.

MueSti
participan

Muestra las opciones tales
como grabar reunion,
activar subtitulos,
configuracion, etc.

Activar/Desactivar
el micréfono

Activar/Desactivar
la camara

dertghwwed A ( -~ ) (=]
) Mostrar mi pantalla
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11. Portal Web Docente

Asi mismo en el portal web del docente encontraremos manuales y video tutoriales sobre el
uso de las herramientas de G-suite (clasrroom, gmail, drive, mett).

e http://www.udh.edu.pe/websauh/aula virtual/aPgPerfil.aspx

e http://www.udh.edu.pe/websauh/aula virtual/aPgManuales.aspx

< C { A Noseguro | udh.edu.pe

ii Aplicaciones @ Articulos Promocio... Apple @ Google + GoogleMaps @ Google @ CuentasdeGoogle § Facebook Soporte | Dell Perti » | I Otros favoritos

l IDH Inicio Nosotros « Admision v Carreras v Semi Presencial Pregrado ~ Posgrado Investigacion v
UNIVERBIOAD DE HUANUGE
MESA DE PARTES - VIRTUAL

Transparencia Revistas Cientfficas Servicios v Relaciones Internacionales

& Iniciar sesién

Charla informgalya:
Lunes 10 de PM

Recepcion de proyectos: | Y
asta 28 de mayo. Charla informativa: * (§
Jueves 6 de mayo 5:00pm 7, ‘

Jueves 6 de mayo 5:00pm

[ Biblioteca Virtual & §

Publicacién de resultados:
3ra Semana de ” Recepcién de proyectos:
Recepcidn de proyectos: Hasta el 28 de mayo
—— Hasta el 28 de mayo
V4 Publicaciéa da Meado Publicacién de resultados:
icacién de resultados: 3ra Semana de junio r
i :""“:‘::“.' . 3ra Semana de junio m
vice investigacion@udh. cdu.pe MAYOR INFORMACION i
. il anbudiade 1o Aula Virtual =

TUDH

UNIVERSIDAD DE HUANUECDO

Lider del Desarrollo Nacional

Bienvenidos a la Plataforma
Académica

2 42471594

T Iswd

W 42471594

® CERRAR
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\l

UNIVERSIDAD DE HUANUCO

Docente

ADMINISTRATIVO
FERNANDO MANUEL TABOADA ANSELMI

R 962656510

TABOADA ANSELMI, FERNANDO MANUEL

Aula Virtual Correo Institucional Biblioteca Virtual

# Manuales

M

Actividad docente - Ver

Control de Asistencia - Estudiantes

Registro - Curso de Nivelacion

Registro Electrénico

o& fernando.taboada@udh.edu.pe o& fernando.taboada@udh.edu.pe
dabora
| ﬂ | & 42471594

Asistencia-Laboral = Demol234

Detalle de marcacion * Demol234 es la contrasefia por defecto, deberd

Horario

ramhiar la rontrazafia hain reznanzahilidad

& UD-

T j Manuales y/o Video Tutoriales

Docents

g

Tema

Guia de uso del correo institucional de la UDH con la

plataforma Google
UTMANUEL Quiero usar la biblioteca virtual de la UDH | Editorial Macro

Aula Virt Quiero crear examen y realizar la impor‘tacién de notas al
# Mi perfil classroom

Quiero crear un examen usando los otros tipos de preguntas
Académico
del Forms

Actividad docente - Ver

P& E&E

&

Control de Asistendia - Estudiantes Quiero crear un examen con hora inicial y hora final

Registro - Curse de Nivelacién
Registro Electrénico Quiero compartir video de la clase grabada

Asistencia-Laboral Quiero generar un video de mi exposicion del Power Point

blogueando las respuestas de los alumnos

Detalle de marcacién
Horario Ingreso al classroom como docente

& E&E

Manual de Adelanto

Manual del Docente S
oporte:
Solicitud de Adelanto de sueldo p
Mantenimiento Estimado usuario para mayor informacidn comuniquese con los

Cambio de Contrasefia responsables de su programa. [ Ver directorio]



