GUIA DE USO DEL CORREO INSTITUCIONAL DE LA UDH CON LA
PLATAFORMA GOOGLE

Se optd por volver a google porque actualmente ofrece mejores herramientas
y funcionalidades, asi mismo, la plataforma virtual que usara la universidad
forma parte de los servicios de google.

Sus correos corporativos siguen siendo los mismos que estan publicados en la
pagina web de la universidad, solo con la diferencia que ahora accederan
desde www.gmail.com

1. Abrir el navegador Chrome y entrar a www.gmail.com
a. Si no tienes ninguna cuenta de Gmail iniciada te mostrara lo
siguiente. Clic a Acceder

Para el trabajo Acceder Crea una cuenta

b. Sitienes alguna cuenta de Gmail iniciada, dar clic al icono de perfil
gue se encuentra en la parte superior derecha y se deslizara una
ventana con la siguiente figura (ver imagen). Clic a afadir otra
cuenta. (que en este caso serd su correo institucional

@udh.edu.pe)
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Gestionar tu cuenta de Google
o Alumno Prueba 1
alumnopruebal@udh.pe

-&* Afadir otra cuenta

Cerrar sesion en todas las
cuentas



2. Ingresar el correo institucional asignado, dar clic a siguiente.

Google

Acceder

Usa tu cuenta de Google

-@udh.edu.pe|

¢Olvidaste el correo electronico?

[ Correo electrénico o teléfono

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta Siguiente

3. Validado el correo institucional nos pedira la contrasefia.

Google

Te damos la bienvenida

@ _@udh.edu.pe “

Ingresa tu contrasefia
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¢ Olvidaste la contrasena?



4. Con las credenciales correctas nos consultara si deseamos grabar la
contrasefia en el equipo que estamos usando (escoger). Dar clic a
aceptar del mensaje de bienvenida.

pigaplustosicontinue=hitps%3A%IFR2Fwww.geogle com. peilfSicheckedDomains=youtubeBichec.. [ wr |

Google

* ¥ %
Te damos |la bienvenida at
=

FQuier rdar | ntrasefia?
Te damos la bienvensda a tu cuenta nueva: joel chavez@udh § EQuieres guardar la contrasefia
con muchos senacios de Google, iu adminisirador de udh.edu . N
accoder con 0ta cuenta, Para oblendr sugerencias sobeg con oo OF USUSTO o ccipe -

de aywda de Google.

Cuando ubiizas los servicics de Google, ¢l administrador d ¢y CoNraseia
la cuanta josl chavez@udh edu pe, mcluss a ks datos que alf

de Google. Para oblener mas méormacion ingresa aqui o

organizacion 5 exisle una. Puedes mantenar una cuenia m Munca
de Google y para el correo electrinico. Si tienes varias cuenta

cuenta utilizar con los servicies da Google y altemar entre cug

usuaro y |a imagen de perfil te permiten confirmar que estis

T - Lol

Las contraseias se guardan en tu cuenta de Google
Si lu organizacion te brinda acceso a los servicios principales|  para que puedas usarlas en cuslquier disps
rige por el acuerdo de G Suita de tu organizacidn. Cualguier o
administrador habilite "Servicios adicionales”) estd disponibile e
Servi 3000k y 18 po de p dad de I, E3 posble qué deteminades Senicas
adicionales tambidn tengan condic s del sarvicio. Tu uso de cualquier otro servicio al
que tu administrador te permita acceder constituye [a aceptacidn de las condiciones aphicables
espacificas del servicia.

A contmuacidn, haz clic en “Aceptar” para mdicar que comprendes la descnpcidn sabre cdmo funcona
la cuenta joel chavez@udh edu pe y que estas de acuerdo con las Condiciones del Senicio da Google
y la Politica de Priv :

5. Por un tema de seguridad, nos pedird cambiar la contrasefa.
Registramos una nueva contrasefia y confirmamos la misma contrasefia.

Google

Cambiar la contraseria de

I @ dh.edu.pe

Mas informacidn para elegir una contrasefia segura

Crea una contrasefia nueva y segura
GUE NG USEs en olros sitios web.

Crear contraseiia

Confirmar contrasena



6. Registrado la nueva contrasefia nos mostrara la siguiente pantalla. Dar
clic a confirmar.

7. Listo, se inicid sesién el correo corporativo en google. Dar clic a Gmail

Google

Protege tu cuenta
© I o < pe

Google podra usar estas optiones si no puedes acceder a
tu cuenta o notamos actividad sospechosa

Himero de teléfono de recuperacion
Mo hay un ndmera de teléfono

Corred electronico dé recuperacion
Mo hay un correo de recuperaciin

ACTUALIZAR CONFIRMAR

para acceder a su correo electrdnico.

mp o o @O

8. Pantalla principal del Gmail para el uso del correo institucional.
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™ Gmail

Redactar

Recibidos
Destacados
Pospuestos
Enviados
Borradores

Mas

Meot (D

B¢ Iniciar una reunién

Chat

Unirse a una reunién

Q Buscar correc s @ i J UD-I o
o- ¢ : 1-3de3 o3 ]
Alumno Prueba 1 prueba - Holaa a todos 11:27
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu bandeja de entrad... 9:45

Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descérgate |la aplicacion oficial de Gmail pa 9:45 e
-~ +
10% Cuenta creada @ Aprende a usar Gmail
f f Cambia la imagen de
Progreso de la Definir una firma perfil
configuracion
0GB en uso Politica del programa Ultima actividad de |a cuenta: hace 6 horas
Rectinnar nn |a ternninnia de Gonale Netalles



